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RECUPERACIÓN GRADOS SEXTO AÑO 2025 

Debes seguir las instrucciones que vas a encontrar en este archivo : 

1) Debes crear un documento en el que vas a desarrollar las siguientes 

actividades:  

2) Crea el siguiente sistema de carpetas en el computador donde trabajas: 

 
3)  Una vez terminada la creación del sistema de carpetas debe sacar las fotos 

necesarias para que se observe todas y cada una de las carpetas y pegarlas en 

el documento que creaste en el paso número uno. 

4)  Debes enviar un archivo de Microsoft Word a la docente al siguiente correo 

electrónico:  vickysierra@iehoracio.edu.co  

En el del Asunto del correo debes colocar, tu nombre, tu apellido y la palabra 

recuperación 2025. 

5) Vas a redactar el correo electrónico, el cual debe contener tu saludo, decir que 

es el trabajo correspondiente a la recuperación del año 2025 del área de 

tecnología informática y emprendimiento, al final debes despedirte y adjuntar un 

archivo de Word que debe contener lo que en el siguiente ítem te voy a indicar. 

6) Debes leer el documento que aparece en classroom cuyo nombre es: NORMAS 

DE LAS CLASES EN LAS SALAS DE CÓMPUTO. 

7)  Después de leer dicho documento debes escribir un resumen en un archivo de 

Word en el cual incluyas mínimo 10 de las normas incluidas en dicho 

documento.  Al terminar de escribirlo, vas a configurar las márgenes de dicho 

documento de la siguiente manera: 

a) Margen superior 5 cm 

b)  Margen izquierdo 4 cm 

c)  Margen derecho 2 cm 

d)  Margen inferior 3 cm 

8) Debes configurar el tamaño de la hoja del documento en oficio. 
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9)  El documento debe tener título en mayúscula sostenido, con negrita, tamaño de 

letra 14, color de letra rojo, alineación centrada, fuente Arial. 

10)   Los párrafos del documento anterior, deben tener fuente Arial, tamaño de letra 

12, color de fuente negro, alineación justificada, cada  una de las normas debe 

estar auto numerada, de modo  que aparezca Como se muestra a continuación: 

1),  eso para cada una de las 10 normas que debes incluir. 

11)  Busca en internet una imagen que permita visualizar cada una de esas normas 

que incluiste en el documento, agrega esas imágenes al comienzo de la Norma 

que estás describiendo.  A esa imagen le vas a dar ajuste cuadrado alineada en 

la izquierda.  

12) Al terminar lo anterior debes guardar el documento en tu carpeta que vas a crear 

en mis documentos del computador donde trabajes, esa carpeta debe tener tu 

nombre tu apellido y tu grupo, le debes sacar un pantallazo a dicha carpeta y 

pegarlo al final del documento que has venido trabajando hasta ahora. 

13)  Ese documento debe ser adjuntado al correo electrónico que le vas a enviar a la 

profesora que anteriormente te dije que era: 

vickysierra@iehoracio.edu.co 

 Asunto: tú nombre, tu apellido y la palabra recuperación 2025 

14) Adicionalmente debe subir también ese mismo archivo que vas a adjuntar a la 

plataforma de classroom en esta actividad. 

15) Luego debes desarrollar la siguiente actividad evaluativa cuyo enlace aparece a 

continuación: ACTIVIDAD EVALUACIÓN WINDOWS 

 

 

16) Una vez terminada la evaluación debe sacarle un pantallazo con la tecla Impant, 

luego abre un documento de Google por agregar o crear y allí con control+ V 

debes pegar el resultado obtenido en la actividad evaluación de Windows y 

dar ENTREGAR en dicho documento. 

17) Luego debes desarrollar la siguiente actividad evaluativa cuyo enlace aparece a 

continuación: EVALUACIÓN SOBRE NECESIDADES. 

18) Luego realiza la siguiente actividad en un archivo que vas a crear en 

documentos de classroom. 

19)  En él vas a pegar las siguientes preguntas y debes responder al frente de cada 

pregunta: 

ACTIVIDAD SOBRE LAS NECESIDADES 

20) ¿Por qué el afecto es una necesidad? (2) 

21) Busca en un diccionario de español o en la página de la real academia de la 

lengua española, cuya dirección es: rae.es el significado de: 

22)  Autoestima. (1) 

23) Autoimagen. (1) 

mailto:vickysierra@iehoracio.edu.co
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSevtIw7xgnArXn8Ou5nqzjpfpRPc3vuoEIyWk0AiFF1MTKpig/viewform
https://forms.gle/Vp2X6BB9rf6YLDRA6
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Lee la siguiente historia: 

Juan durmió toda la noche después de haber realizado todas sus tareas. Al 

otro día su mamá lo despertó, tomó un baño, desayuno, arregló su habitación 

y sacó el perro al parque, por lo que su mamá lo felicitó. cuando salió para el 

colegio, se despidió de la de uno de los miembros de su familia con un abrazo 

y un beso. Al llegar allí, su profesora le recibió las tareas y le puso una carita 

feliz por  

lo bien que las hizo; en el recreo jugó con sus amigos y compartió su lonchera 

con su amiga Laura. 

24) Realiza una lista de mínimo 5 de las necesidades que satisfizo Juan. Escribe al 

frente de cada una escribe la clasificación de dicha necesidad que logró 

satisfacer según la pirámide de necesidades.  

25) Al terminar debes guardar esta actividad con el nombre de actividad 

necesidades y debe subirla a claro para que sea calificada No olvides dar 

ENTREGAR al terminar. 

26) Debe realizar la siguiente evaluación que vas a encontrar en el próximo enlace,  

EVALUACIÓN  DE TECNOLOGÍAS DURAS Y BLANDAS 

27) Al terminar la evaluación de sacarle un pantallazo a la ventana que tiene el 

resultado obtenido en dicha evaluación, Agrega un documento nuevo al que le 

vas a dar el nombre de Evaluación tecnologías duras y blandas y en dicho 

documento debes pegar el pantallazo aplicando las teclas control+ V, para 

terminar debes dar clic en el botón ENTREGAR. 

28) Debes descargar una imagen para pintar de Internet la abres desde Paint y  debes 

editarla con Paint, donde la debes colorear y marcar al menos 5 partes de la misma con 

la herramienta texto colocando el nombre de la parte señalada en el dibujo. Al terminar 

el dibujo debe subir el archivo a classroom en la misma actividad de recuperación y no 

olvides dar ENTREGAR al terminar. 

29) Luego debes desarrollar la siguiente actividad evaluativa cuyo enlace aparece a 

continuación: EVALUACIÓN PARTES DE LA VENTANA DE WORD.  Al terminar 

de sacar un pantallazo con la tecla Imp pant, Luego debes ir a crear un documento 

nuevo y en él pega el resultado que obtuviste en dicha evaluación, al terminar debes dar 

clic en ENTREGAR. 

30) En un documento nuevo que debes crear en classroom, debes hacer la siguiente tabla: 

Cabe anotar que la misma debe quedar con los mismos colores de fondo, las mismas 

alineaciones y las mismas líneas visibles en la pantalla de los colores que aparecen en la 

imagen siguiente. 

https://es.educaplay.com/recursos-educativos/24045073-tecnologias_duras_y_blandas.html
https://www.liveworksheets.com/worksheet/es/computacion/7777442
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31) En el mismo documento anterior y después de la tabla debes realizar las operaciones 

para que aparezcan las siguientes imágenes: Debes aplicar lo que sea necesario para 

que el documento quede tal como se muestra en la siguiente imagen:  
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32) En el mismo documento anterior realiza las siguientes listas 

con viñetas Y listas numeradas multinivel, deben quedar tal y como 

están en la imagen: 

 
33) Al terminar debes subir el archivo hecho en Word a la 

plataforma de classroom por agregar archivo y al final dar clic en 

ENTREGAR. 
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