
 

 
LOGROS /COMPETENCIAS: (de acuerdo al enfoque que se siga en la I.E) 

 
 Diferencia un  invento de una  innovación. 
 Establece diferencias entre las funciones que cumple cada grupo de teclas que hacen parte 

del teclado. 
 Reconoce a Word como un procesador de texto. 
 Identifica las diferentes barras de Word y las opciones de estas. 

 
 Comprende el funcionamiento de cada uno de los botones de la barra de herramientas  de 

Word y los aplica en la elaboración de un texto. 
 

 Manifiesta interés por aprender y profundizar en algunos temas. 
 

 Sigue instrucciones dadas por el profesor en forma correcta. 
 

ACTIVIDADES  A DESARROLLAR  INCLUYENDO BIBLIOGRAFIA  DONDE SE PUEDA  
ENCONTRAR   INFORMACIÓN: 
Elaboración del taller dónde podrá aplicar los conceptos trabajados durante el periodo. 

 
 

METODOLOGIADELAEVALUACIÓN 
 
Responder cada una de las preguntas y sustentarlas; de tal forma que se evidencie la coherencia 
y la claridad en sus respuestas, al igual, que la comprensión de los términos utilizados en los 
temas vistos. Recuerda que la sustentación es indispensable para obtener la nota. 
 
RECURSOS: Fotocopia – taller- cuaderno- textos- internet, entre otros. 
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FECHADESUSTENTACIÓNY/EVALUACIÓN 
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TALLER  

1.  Escribe el nombre del grupo de teclado al que pertenece: 

 

                                                                                    

   

                  

  

2. Completa el cuadro con su concepto 

TERMINO CONCEPTO 

C.P.U.  
 

Hardware  
 

Invento  
 

Tecnología  
 

Software  
 

Memoria Ram  
 

Dispositivo de salida  
 

Teclado   
 

Dispositivos de entrada  
 

Dispositivos de 
almacenamiento 

 

 

 



 

3. Explica con tus propias palabras ¿Cómo se inserta una imagen ?: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

4. Explica la barra de herramientas y dibújala.  

________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Disfruta del aprendizaje, para alcanzar grandes metas” 


