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CIRCULAR No 06
01 de septiembre de 2026

Para: Padres de familia, y alumnos aspirantes al grado Preescolar para el afio escolar 2027

De: Nancy Eugenia Bernal Patifio, Rectora.
Luz Marina Gallego Restrepo, Coordinadora

Asunto: Orientaciones institucionales para el proceso de admisiones de aspirantes nuevos del nivel
Preescolar para el afio lectivo 2027.

La Institucion Educativa Mater Dei, establece el siguiente procedimiento para la inscripcion de estudiantes
nuevos, aspirantes para cursar en el establecimiento el nivel de PREESCOLAR en el afio lectivo 2027.

Requisitos:

1. Solamente se inscriben nifios y nifias que cumplan 5 afios antes del 31 de marzo del 2027.

2. Se debe cumplir con el procedimiento establecido, con todos los requisitos y respetar las fechas que a
continuacion se detallan para poder participar del proceso de admision.

3. Los nifios y nifias que ingresaran a la institucion teniendo en cuenta los convenios que se
establecieron con el programa “TRANSITO ARMONICO”, a través de la direccién del Nucleo
Educativo 929 y la Secretaria de Educacién, también deberan cumplir con todo el procedimiento
para formalizar |la asignacidn del cupo. Quien no cumpla con este requisito, quedara por fuera

del proceso.

Importante:

Todo el procedimiento de inscripcién para estudiantes de preescolar 2027 se realizara de manera
virtual, el diligenciamiento de la inscripciébn NO significa que tiene asegurado el cupo debido a la alta
demanda y limitada oferta con que cuenta la institucién, ademas se solicita a todos los padres de familia
y/o acudientes, revisar al detalle el procedimiento, las fechas y las horas, asi como los requisitos, ya que el
incumplimiento de cualquiera de ellos, dejaria al aspirante por fuera del proceso.

Para iniciar el proceso de admisiones se tendra en cuenta:

- El cumplimiento de los requisitos en relacién a la edad y al lugar de residencia (cercania a la institucion).

- Se aclara que todas las inscripciones se deberan realizar bajo el procedimiento establecido en la
presente Circular.

Procedimiento y cronograma de actividades para el proceso de Admision de estudiantes para el
nivel de Preescolar del afio 2027

. Listado de aspirantes del ICBF y Buen Comienzo (“Transito Armoénico”)
Fecha de inicio: junio de 2026

Se recibié directamente desde la Secretaria de Educacion el listado con los datos de los nifios y nifias
atendidos por el ICBF y Buen Comienzo para la asignacion de cupos.

. Publicacién vy socializacién de la Circular No 06 del 01 de septiembre de2026
Fecha: 01 de septiembre de2026 Horario: 12:00 m

Cada uno de los padres de familia y/o acudientes debera hacer lectura de la presente Circular y seguir las
orientaciones establecidas, ésta se encuentra a través de los siguientes medios:
- www.iematerdeimedellin.edu.co , Consejo de Padres y Porteria Institucional.



http://www.iematerdeimedellin.edu.co/
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3. Inscripcién de estudiantes en la plataforma institucional MASTER 2000

Fecha: 03y 04 de septiembre de 2026

S6lo se revisardn las inscripciones de los estudiantes que hayan diligenciado completamente la
informacion solicitada y adjuntado en formato PDF los documentos requeridos: Registro Civil legible, de
manera que se observe con claridad toda la informacién, cuenta de los servicios publicos de la
residencia del estudiante y Certificacién actualizada de afiliacion ala EPS y/o SISBEN.

Se debe tener en cuenta que el proceso de inscripcion sélo cuenta con una hora, por eso se requiere tener
toda la informacién a la mano, en caso de superar este tiempo debe volver a inciar el registro de
inscripcion.

La ruta para el procedimiento es la siguiente:

Ingresar a la pagina institucional: www.iematerdeimedellin.edu.co

Dar Click en la pestafia: Inscripciones

Digitar el numero del documento de identidad del estudiante y realiza la validacién de
seguridad. Dar click en acceder

En la nueva ventana para seleccionar el grado al cual se aspira, dar clik en Preescolar y hacer click
en aceptar

Modulo de inscripcion

Se deben diligenciar todos los datos que se solicitan en el formulario, teniendo en cuenta que los
cuadros en color son obligatorios, pero recomendamos diligenciar toda la informacion solicitada en el
formulario. Cuando se han diligenciado todos los datos se da clik en quardar

Se habilita una ventana (a la derecha) para subir los documentos, los cuales se deben subir en
formato PDFE

Para adjuntar documentos:

Se hace clik en el documento que se encuentra al frente de cada solicitud, se busca el archivo
solicitado en el computador y se hace click en abrir

Se habilita una flecha a la cual se le da click y el sistema debe arrojar un mensaje en el que
informa que_el archivo se adjunt exitosamente

Al adjuntar el documento, se activa una lupa que al hacerle click, se puede verificar que el
documento se visualiza correctamente.

Si se desea guardar el formulario de inscripcién se debe dar clik en la pestana que dice PDF

Bajo la misma orientacion anterior, se debe diligenciar la informacion correspondiente a los médulos:
Familia, Caracteristicas y Salud, dando click en cada pestafa y digitando la informacién solicitada.

4. Revision de correos y documentacion.

Fecha: 08 de septiembre de 2026

La institucion verifica el cumplimiento de los requisitos bajo las orientaciones de la presente Circular y a
través de la plataforma, envia una alerta en la cual se indica que los documentos han sido aceptados y
el estudiante contintda en el proceso de admision o un mensaje a traves del cual se informa la razén por
la que no fueron aceptados los documentos y por lo tanto el estudiante no continta el proceso de
admision.



http://www.iematerdeimedellin.edu.co/
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. Citacién a encuentro de acercamiento familiar.

Fecha de Inicio: 08 de septiembre de 2026

Seran citados a encuentro de acercamiento familiar aquellos nifios y nifias que hayan cumplido todos los
requisitos de inscripcién, a estos encuentros, deben asistir los estudiantes aspirantes al grado preescolar
con sus padres y/o acudientes.

. Encuentro de acercamiento familiar

Fecha de Inicio: 09 de septiembre de 2026 Fecha de Finalizacion: 10 de septiembre de 2026

Esta actividad se realizara en la Sede Carlos Obando. Se solicita que para el encuentro se presente a la
institucion el estudiante, acomparfiado de los padres de familia y/o acudientes en la fecha y hora asignada.
Quien no asista a este encuentro, quedara por fuera del proceso.

. Jornada Ludicay recreativa para ninos v nifas que aspiran al grado preescolar 2027

Fecha: 15 de septiembre de 2026 Horario: 12:30 pm 3:00 pm

Esta actividad se realizara en la Sede Carlos Obando, en esta fecha y hora se deben presentar todos los
estudiantes citados, cada estudiante debe traer una escarapela con su nombre completo y legible, ademas
un refrigerio para consumir durante la jornada. Quien no asista a este encuentro, quedara por fuera del
proceso.

Reunion Comité de Admisiones.

Fecha: 16 de septiembre de 2026

Una vez finalizado el proceso de revision de documentos, el encuentro de acercamiento familiar y la
participacién en la jornada ludica recreativa, se realizara una reunién en la cual se hara la asignacion
institucional de cupos para preescolar 2027, esto teniendo en cuenta de manera importante los siguientes
criterios:

- Edad del aspirante: nifios y nifias con 5 afios cumplidos al 31 de marzo de 2027

- Lugar de residencia.

. Listado de estudiantes Preescolar 2027

Fecha: 16 de septiembre de 2025 Horario: 10:00 am
El listado de estudiantes para el afio escolar 2027 sera publicado a través de la pagina institucional,
www.iematerdeimedellin.edu.co y en la porteria de la institucion.

Induccion a Padres de Familia de estudiantes Preescolar 2027

La Institucién ha preparado una estrategia de Induccion y Preparacion para los Padres de Familia de
los nifios admitidos para el grado Preescolar 2027, por lo tanto la asistencia a los 3 encuentros es
obligatoria y requisito para autorizar la matricula de los estudiantes. A continuacion las fechas
establecidas:

12 Sesion: 19 de septiembre de 2026 Hora: 8:00 am a 12:00 m
22 Sesion: 26 de septiembre de 2026 Hora: 8:00 am a 12:00 m
32 Sesion: 03 de octubre de 2026 Hora: 8:00 am a 12:00 m

NOTA: estas reuniones de realizaran en la Sede Mater Dei


http://www.iematerdeimedellin.edu.co/
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11. Inscripcion en el SIMAT

Fecha de Inicio: 30 de septiembre de 2026

Este proceso lo realiza la auxiliar administrativa de la Institucion con la informaciéon suministrada por los
acudientes.

12. Procesos de Matricula

Fecha de Inicio: 05 de octubre de 2026 Fecha de Finalizacion: 09 de octubre de 2026

A través del correo electronico se socializard con los acudientes de los estudiantes admitidos para
preescolar 2027, una Circular Rectoral por medio de la cual se precisan los documentos requeridos, la
fecha y hora asignada a cada uno y las orientaciones para el respectivo proceso de matricula, a quienes
asistieron alas reuniones de induccién para Padres de Familia y/o acudientes

PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCION DAR CLICK AQUI.

NANCY EUGENIA BERNAL PATINO LUZ MARINA GALLEGO RESTREPO
Rectora Coordinadora


https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105001002798&AP=24&TU=80&

