
CIRCULAR Nro. 8 
Febrero 23 de 2018 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 26 de febrero al 2 de marzo del 2018 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar. : 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 
SITIO y TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA Claudia Giraldo 
Claudia 
Ramírez 

Claudia Giraldo 
Claudia 
Ramírez 

Claudia 
Giraldo 

2 CANCHA Yenny Vargas  
Sandra 
Grisales 

Yenny Vargas  
Sandra 
Grisales 

Yenny Vargas  

3 ESCALAS 1 
María Elena 

Jaramillo 
Juan Gallego 

María Elena 
Jaramillo 

Juan Gallego 
María Elena 

Jaramillo 

4 ESCALAS 2 Erika Cadavid  
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid  
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid  

5  BAÑOS Alejandra Ocoro    Liliana Arango  Alejandra Ocoro   Liliana Arango  
Ana Cristina 

Cataño    

6 RESTAURANTE 
Adriana 

Oquendo   
Natalia 

Gutiérrez             
Adriana 

Oquendo   
Natalia 

Gutiérrez             
Adriana 

Oquendo   

7 
DISCIPLINA TIENDA 
ESCOLAR  

Carlos González  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 
SITIO y TURNOS   

 
  
  

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA 
Natalia 

Pavonny 
Dayana Ayala                                  

Natalia 
Pavonny 

Dayana Ayala                                  
Natalia 

Pavonny 

2 CANCHA 
Lorena 

Vásquez 
Ángela López  

Lorena 
Vásquez 

Ángela López  
Lorena 

Vásquez 

3 ESCALAS 1 Sandra Lopera Gloria Marín  Sandra Lopera Gloria Marín  
Sandra 
Lopera 

4 ESCALAS 2 
Karina 

Monsalve                  
Gloria Espinal            

Karina 
Monsalve                  

Gloria Espinal            
Karina 

Monsalve                  

5 BAÑOS Nicolás Díaz    Adriana Villa  Nicolás Díaz    Adriana Villa  Nicolás Díaz    

6 TIENDA ESCOLAR Marcela Álzate  Alba Martínez     Marcela Álzate  Alba Martínez     
Marcela 
Álzate  

7 
CORREDOR 
PREESCOLAR  

Isabel Salazar  

8 DISCIPLINA  Vanessa Toro  

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



 
SEDE 2 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Jaqueline 
Agudelo 

Yeison Torres Jaime Quinto 

PATIO 2-BAÑO DE MUJERES Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Jaqueline 
Agudelo 

Yeison Torres 

ESCALAS 2 Jaime Quinto  Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Jaqueline 
Agudelo 

TIENDA ESCOLAR Yeison Torres Jaime Quinto  Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina 

PATIO 1 Jaqueline 
Agudelo  

Yeison Torres Jaime Quinto  Liliana Galeano Marcela 
Bedoya 

BAÑO DE HOMBRES Juan Molina Jaqueline 
Agudelo  

Yeison Torres Jaime Quinto  Liliana 
Galeano 

DISCIPLINA Willier Martinez  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

SITIOS FECHAS TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

      

ESCALAS 1 Y PUERTA 
Eduar Guerrero   

Jovany 

Restrepo     
Anderson 
Arenas                            

 

Adriana 
García           

 

Alexander 
Valencia              

 

PATIO 1 
Nirla Murillo       

Jesús 
Manzano          

 

Leidy 
Gutierrez                        

 

Yobani 
Bastidas                                            

 

Anderson 
Arenas  

 

BAÑO DE HOMBRES 
Javier Rivera                        

Alexander 
Valencia                  

 

Eduar 
Guerrero                      

 

 Jesús 
Manzano                          

 

Jovany 
Restrepo                      

 

BAÑO DE MUJERES  
PATIO 2 

Astrid Lopez           
Maritza 
Duque         

 

Luz Deiby 
Chaverra                     

 

Deisy Álvarez              
 

 Astrid 
Lopez       

 

ESCALAS 2 
Yobani Bastidas                          

Janet 
González         

 

Adriana 
García                            

 

Luz Deiby 
Chaverra                           

 

Javier 
Rivera                       

 

TIENDA ESCOLAR 
Janet González    Deisy Álvarez              

 

Maritza 
Duque   

 

Nirla Murillo   
 

Leidy 
Gutiérrez  

 

DISCIPLINA Richar del Valle                         
 
 

 

 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

 
LUNES 26 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Compensación ½ jornada 
del Martes 27 de Marzo de 
Semana Santa 

Aula Múltiple Sede Nro 2  
 
Docentes que cumplen Jornada 
Mañana 12:30M – 3:30pm  
 
Docentes que cumplen Jornada 
de la Tarde 8:30am – 11:30am 

Rectora, 
Coordinadores, 
Docentes 
Psicologas (Isabel 
Naranjo, Isabel 
Ospina) 

Agenda: 
 
1. Reunión General 
2. Presentación Programa 
Cultura del Cuidado y 
Entorno Protector 

Organización Cartillas 
Programa Todos Aprender 

Biblioteca Sede Nro 1 
 
H. 11:00am – 12:00M 

Tutores PTA, 
Bibliotecólogos 

 



Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

5°A Ángela Salazar, 

6°A Juan Molina. 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada 

de la Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo. 

Visita del señor CARLOS 

AUGUSTO NOREÑA 

OSPINA, contratista 

adscrito al equipo de 

Expansión Educativa.  

Ambas Sedes desde 

las 7:30 de la mañana 

Secretario de Educación, 

Luis Guillermo Patiño, la 

Subsecretaría de 

Planeación y el equipo de 

Expansión Educativa 

Se recolectará información 

técnica de los espacios 

académicos y complementarios 

Comité Operativo 

Institucional 

Rectoría 

01:00 pm 

Rectoría 

Coordinación 
 

 
 
MARTES 27 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Aplicación Prueba de 
Caracterización PTA Grupos 
5A y 3C 

Aulas de Clase 
 
Este día no asisten los 
grupos 5C y 3A 

Docentes Directores 
de Grupo 

Ver Cronograma Aplicación 
de Pruebas de 
Caracterización 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Aceleración Eugenia 

Legarda,  

5°B Leidy Jurado,  

6°B Yeison Torres. 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo. 

Capacitación N° 1 Estrategia 

“Saber Es” 

Hotel Dann Carton 

 

Hora: 06:30 am – 

01:00 pm 

Secretaría de Educación 

y Los Tres Editores 

S.A.S. 

Asisten:  

Matemáticas, Eduard Guerrero, 

salón Chablís  

Química, Joaquín Bastidas, 

salón Córcega. 

 
 
MIERCOLES 28 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: Una 
hora para la Movilidad 

Ambas Sedes 
 
 

Proyecto 
Educación Vial 

 

Compensación ½ jornada 
del Martes 27 de Marzo de 
Semana Santa 

Aula Múltiple Sede Nro 2  
 
Docentes que cumplen Jornada 
Mañana 12:30M – 3:30pm  
 
Docentes que cumplen Jornada 
de la Tarde 8:30am – 11:30am 

Rectora, 
Coordinadores, 
Docentes 
Psicólogas 

Agenda: 
 
1. Reunión General 
2. Entrega Cartillas 
Programa PTA 
3. Análisis Debido Proceso 
de la Institución 

Carrusel MONTECARLO 

¡LA CONVIVENCIA 

CUENTA CON VOS! 

Aulas de clase Sede Nro  2 

 

Hora: 12:15M - 6:15 pm 

Mesa técnica 

interinstitucional de la 

comuna 3 Manrique 

Ver Cronograma Carrusel de 

la Convivencia 

Capacitación N° 1 

Estrategia “Saber Es” 

Hotel Dann Carton 

 

Hora: 06:30 am – 01:00 pm 

Secretaría de 

Educación y Los Tres 

Editores S.A.S. 

Asisten:  

Biología, Nubia Arias, salón 

Chablís  

Física, Javier Rivera, salón 

Córcega. 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

Restaurante SEDE 1 

 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

El acompañamiento debe ser 

efectivo. 



que asisten al restaurante 5°C Miguel Ángel Pérez,  

6°C Wilier Martínez. 

Jornada de la Mañana 

 
 
JUEVES 1 DE MARZO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Comunidad de Aprendizaje 
(STS) con el Grupo Base 

Biblioteca Sede Nro 1 
 
H. 11:00am – 1:00pm 

Coordinadores 
Académicos, Tutores 
PTA 

 

Aplicación Prueba de 
Caracterización PTA Grupos 
5C y 3B 

Aulas de Clase 
 
Este día no asisten los 
grupos 5D y 3C 

Docentes Directores de 
Grupo 

Ver Cronograma 
Aplicación de Pruebas 
de Caracterización 

Debate Personero y 
Contralor 

Ambas Sedes 
 
 

Proyecto Democracia  

Capacitación N° 1 Estrategia 

“Saber Es” 

Hotel Dann Carton 

 

Hora: 06:30 am – 01:00 pm 

Secretaría de Educación 

y Los Tres Editores 

S.A.S. 

Asisten:  

Lectura Crítica, Richar Del 

Valle, salón Chablís  

Idioma Extranjero, 

Alexander Valencia, salón 

Córcega. 

Acompañamiento de los 
docentes a los estudiantes 
que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 
 
5°D Adriana Correa,  
6°D Jakeline Agudelo. 

Docentes Directores de 
Grupo, SEDE 2, Jornada 
de la Mañana 

El acompañamiento debe 
ser efectivo. 

 
 
VIERNES 2 DE MARZO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión Representantes de 
Grupo Jurados de Votación 
Grado 9°, 10° 

Aula Múltiple Sede Nro 2 
 
H. 12:30M 

Proyecto 
Democracia 

 

Aplicación Prueba de 
Caracterización PTA Grupos 
5D y 3D 

Aulas de Clase 
 
Este día no asisten los grupos 
5B y 3B 

Docentes Directores 
de Grupo 

Ver Cronograma 
Aplicación de Pruebas 
de Caracterización 

Capacitación N° 1 Estrategia 

“Saber Es” 

Hotel Dann Carton 

 

Hora: 06:30 am – 01:00 pm 

Secretaría de 

Educación y Los 

Tres Editores S.A.S. 

Asiste:  

Ciencias Sociales, Nirla 

Murillo, salón Chablís  

Acompañamiento de los 
docentes a los estudiantes 
que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 
 
7°A Jaime Quinto,  
7°B Liliana Galeano. 

Docentes Directores 
de Grupo, SEDE 2, 
Jornada de la 
Mañana 

El acompañamiento debe 
ser efectivo. 

 
 

3. ORIENTACIONES COORDINACIÓN ACADÉMICA  

 
CRONOGRAMA PARA EL DESARROLLO DE PRUEBAS BIMESTRALES,  PERIODO Nro. 1,  2018 
 
Pruebas Impresas  

 FEBRERO  20 (MARTES), cada uno de los docentes debe presentar en la reunión del área el borrador de las 

pruebas bimestrales que diseño,  para llevar a cabo su revisión. Allí se hacen sugerencias de ajustes que cada 

docente adopta y aplica; posteriormente le entrega la prueba corregida al Jefe del área para que éste organice 



todo el paquete de pruebas de 1° a 11°, de todas áreas para el caso de Aceleración, o todas las dimensiones 

para  Transición y así poder entregarle al coordinador académico en medio digital e impreso  

 
 FEBRERO  20 y 23, los docente envían al jefe de área la prueba final con los ajustes que se le indico realizar. 

 
 FEBRERO 26, el jefe de área recoge y sistematiza las pruebas; entrega al coordinador académico las pruebas 

de su área impresas y en medio digital (esta última es vía correo electrónico o en memoria USB para ser 

descargada). 

 
 FEBRERO 26, 27, 28, 29 el coordinador académico revisa, ajusta y organiza las pruebas para la duplicación o 

fotocopiado. En caso de encontrar pruebas que requieran ajustes de contenido o formato adecuado, se 

devolverán a los docentes para que realicen los cambios pertinentes y en con plazo de un día la regresen 

plenamente ajustada a la coordinación.  

 
 FEBRERO 28 a MARZO 5 , ajustes de pruebas que requieran  

 
 FEBRERO 27 a MARZO 8  se fotocopian las pruebas y se organizan por grupo. 

 
  MARZO, 12, 13, 14, 15, 16, aplicación de pruebas bimestrales. 

 
 MARZO 20 y 21 aplicación de pruebas a los estudiantes que faltaron los días de prueba, deben presentar excusa 

y esta la debe validar el coordinador; las aplica el director de grupo en primaria y el coordinador en básica 

secundaria y media, esto se hace en jornada contraria.  

 

 

Tiempo   
CRONOGRAMA DE APLICACIÓN PRUEBAS IMPRESAS  PERIODO Nro. 3,  2017  

 

Grados: 1° a 11º, Aceleración  y CLEI(S) 1 al 6 

110 min.  
(2 horas de 

clase)  
 

SESION 1,  marzo 12 

Ciencias Naturales  (Química) 

Educación Religiosa 

Matemáticas 

 
SESION 2,    marzo 13 

Humanidades Castellano 

Educación Ética 

 
SESION 3,   marzo 14 

C. Sociales 

Humanidades Inglés 

C. económicas y Política  

 
SESION 4,   marzo 15 

Tecnología 

Ed. Física, recreación y deporte 

Artística 
SESION 5,  marzo 16 

Ciencias Naturales (Física)  

Filosofía 

Emprendimiento 
SESION 6,   marzo 20 

Aplicación de pruebas aplazadas o extemporáneas por faltas de asistencia debidamente 
justificadas ante los coordinadores.  

OBSERVACIÓN  Las clases 3ra,  4ta y 5ta  hora se desarrollarán de acuerdo con el horario habitual. 



 

TRANSICIÓN 0°  marzo 12 al 16 

Cada docente aplica la prueba que evalúa las dimensiones  dimensión acorde con las 
particularidades y  dinámica interna de su grupo. 

 

 

4. APLICACIÒN PRUEBA DE CARACTERIZACIÓN PTA 3º y 5º 

 

Fecha 
Grupo 

desescolarizado 
Grupo que 

presentará prueba 

Docentes a cargo de prueba y de 
acompañamiento pedagógico al grupo 

Acompañamiento 
grupo  

Aplicador  

Febrero 27 5C 5A Miguel Perez Angela Salazar 

3A 3C Liliana Arango Claudia Ramirez 

Marzo 1 5D 5C Angela Salazar Miguel Perez 

3C 3B Claudia Ramírez Liliana Arango 

Marzo 2 5B 5D Miguel Perez Adriana Correa 

3B 3D Yenny Vargas Juan David Gallego 

Marzo 5 5A 3F Angela Salazar Yamileth Hurtado 

3C 3E Liliana Arango Marielena Jaramillo 

Marzo 6 5D 5B Adriana Correa Leidy Jurado 

3B 3A Liliana Arango Yenny Vargas 

 

 

5. CRONOGRAMA CARRUSEL DE LA CONVIVENCIA: 28 de FEBRERO 

 

 

Base 
N° 

INSTITUCIÓN TEMA REQUERIMIENTO 
TIEMPO 

(M) 
UBICACIÓN 

(Salón) 

1 PRECI 
Código de policía y uso del 

espacio publico 
Salón 30 102 

2 
Reintegración sostenible para 
un territorio en paz (Natacha 

Villegas) 
Prevención del reclutamiento Salón 30 103 

3 
Delinquir no paga (Jader 

Parra) 
Prevención del delito Salón 30 104 

4 Juventud (Cesar Prevención de violencias Salón 30 105 

5 Unidad de Convivencia Control de Emociones Salón 30 106 

6 UVA (Erika Guiral) Habilidades para la vida Salón 30 107 

7 
Inclusión social CIF (María 

Elena) 
Prevención del embarazo 

adolescente 
Salón 30 108 

8 Sec. Mujeres Prevención del acoso sexual Salón 30 109 

9 
INDER (Wilmar Quintero- 

Mauricio) 
Juegos de piso 
(cooperación) 

 30 CANCHA 

 

 

 

 



HORARIO Y TIEMPO EN LAS BASES: TENER EN CUENTA EL HORARIO DE LA JORNADA 

 
HORAS GRUPOS ACTIVIDAD – RESPONSABLES 

12:45-1:15 7°C, 7°D, 8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B 
Dirección de Grupo – Docentes Institución 

1:15-1:45 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

1:45-2:15 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

2:15-2:45 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

2:45-3:15 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

DESCANSO 3:15-

3:45 
 

 

3:45-4:15 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

4:15-4:45 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

4:45-5:15 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

5:15-5:45 
8°A, 8°B, 8°C, 9°A, 9°B, 10°A, 10°B, 11°A, 11°B Bases 1 a 9 Personal Apoyo y Docentes Institución 

ACTIVIDAD DE 

CIERRE. 
 

 

 

TODOS LOS PARTICIPANTES REALIZARAN EVALUACIÓN DE ACTIVIDAD 
 
 

 
 
 
 

LUZ MARINA DURANGO SERNA 
Rectora   

 
 
 
WILMAR YAIR ESCUDERO RIVILLAS                                                 CARLOS ALBERTO LOPEZ GIRALDO 
Coordinador Académico                                                                                                   Coordinador Académico y Proyectos 

 
 
 
ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA                                               JUAN HIGUITA HIGUITA              

   Coordinador Académico y de Convivencia                                                    Coordinador de Convivencia 


