
CIRCULAR Nro. 32 
Agosto 31 de 2018 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 3 de septiembre al 7 de septiembre del 2018 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar. : 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 
SITIO y TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA 
Yamileth 
Hurtado 

Claudia 
Ramírez  

Yamileth 
Hurtado 

Claudia 
Ramírez  

Yamileth 
Hurtado 

2 CANCHA 
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid 
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid 
Alexandra 
Zuluaga        

3 ESCALAS 1 
Adriana 

Oquendo   
Yenny Vargas 

Adriana 
Oquendo   

Yenny Vargas 
Adriana 

Oquendo   

4 ESCALAS 2 Juan Gallego  
Natalia 

Gutiérrez       
Juan Gallego  

Natalia 
Gutiérrez       

Juan Gallego  

5  BAÑOS Claudia Giraldo 
Sandra 
Grisales 

Claudia Giraldo 
Sandra 
Grisales 

Claudia 
Giraldo 

6 RESTAURANTE 
María Elena 

Jaramillo  
Carlos 

González 
María Elena 

Jaramillo  
Carlos 

González 
María Elena 

Jaramillo  

7 
DISCIPLINA TIENDA 
ESCOLAR  

Liliana Arango  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 
SITIO y TURNOS   

 
  
  

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA 
Natalia 
Pavony     

Vanessa Toro Natalia Pavony     Vanessa Toro 
Natalia 
Pavony     

2 CANCHA 
Lorena 

Vásquez   
Sandra Lopera 

Lorena 
Vásquez   

Sandra Lopera 
Lorena 

Vásquez   

3 ESCALAS 1 Gloria Espinal  Marcela Álzate  Gloria Espinal  Marcela Álzate  Gloria Espinal  

4 ESCALAS 2 Alba Martínez  
Luz Stella 
Rendón                 

Alba Martínez  
Luz Stella 
Rendón                 

Alba Martínez  

5 BAÑOS Adriana Villa Isabel Salazar             Adriana Villa Isabel Salazar             Adriana Villa 

6 TIENDA ESCOLAR Ángela López            Gloria Marín   Ángela López            Gloria Marín   Ángela López            

7 
CORREDOR 
PREESCOLAR  

Yenny Renteria  

8 DISCIPLINA  Nicolás Díaz   

 
 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA, Medellin 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970; Acuerdo Municipal 
No. 0016 de mayo de 1995 y Resolución No.05771 de mayo 16 de 2016; Núcleo 916; Dane: 105001001236 

 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Eugenia 
Legarda 

Miguel Pérez Leidy Jurado Cristina Cataño Nubia Arias 

PATIO 2 – BAÑO MUJERES Ángela 
Salazar 

Eugenia 
Legarda 

Miguel Pérez Leidy Jurado Cristina Cataño 

ESCALAS 2 Nubia Arias  Ángela 
Salazar 

Eugenia 
Legarda 

Miguel Pérez Leidy Jurado 

TIENDA ESCOLAR Cristina 
Cataño 

Nubia Arias  Ángela 
Salazar 

Eugenia 
Legarda 

Miguel Pérez 

BAÑOS HOMBRES Leidy Jurado  Cristina 
Cataño 

Nubia Arias  Ángela Salazar Eugenia 
Legarda 

PATIO 1 Miguel Pérez  Leidy Jurado  Cristina 
Cataño 

Nubia Arias  Ángela Salazar 

DISCIPLINA Adriana Correa  

 
 

JORNADA DE LA TARDE 
 
 

SITIOS FECHAS TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

      

ESCALAS 1 Y PUERTA Giovanni 

Bastidas  

Jovany 

Restrepo                                        
Arvey Vidales                                                             

 

Nirla Murillo                          
 

Alexander 
Valencia     

 

PATIO 1 
Levinton Licona       

Jesús 
Manzano           

 

Anderson 
Arenas                                                             

 

Giovanni 
Bastidas                                                       

 

Astrid 
Lopez           

 

BAÑO DE HOMBRES Alexander 

Valencia     
Levinton 
Licona                                

 

Eduar Guerrero       
 Arvey Vidales                                                            

 

Jovany 
Restrepo  

 

BAÑO DE MUJERES  
PATIO 2 

Deisy Álvarez                 
Janet 

González      
 

Nirla Murillo   
 

Astrid Lopez                                   
 

 Mariela 
Santamaria  

 

ESCALAS 2 
Janet González    Deisy Álvarez                                                  

 

Mariela 
Santamaria  

 

Duverney 
Espinal                                                       

 

Richar del 
Valle                     

 

TIENDA ESCOLAR 
Eduar Guerrero   

Duverney 
Espinal 

 

Richar del 
Valle        

 

Jesús 
Manzano   

 

Anderson 
Arenas  

 

DISCIPLINA Juan Sanchez                            
 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

LUNES 3 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Inicio acciones de 

refuerzo 3° Periodo 
Ambas Sedes 

Coordinadores, Docentes 

 
 

AUTOEVALUACION del 

desempeño de los 

estudiantes en cada área 

y  asignatura acorde a la 

prescripción del Manual 

de convivencia y del 

SIEPE 

Aulas de Clase en su 

respectivo horario 

habitual 

Docentes en sus respectivos 

grupos 
Durante toda la semana 

Grabación Plan 

Transformación 

sostenible 

Biblioteca Sede Nro 2 

 

H. 8:00am 

Modelo Atención Integral en 

Salud, Líderes estudiantiles, 

Anderson arenas 

Encargados grabación: 

David Tavera 

Judy Saldarriaga 



Capacitación 

instrumentos Factores de 

riesgo y protectores 

Coordinación 

Académica Sede Nro 2 

 

H. 1:00pm 

Modelo Atención Integral en 

Salud 

Asisten: Rectora, 

coordinadores, Maestra Aula 

de Apoyo, Líderes 

estudiantiles 

Reunión Comité 

Operativo Institucional 

Rectoría. 

 

H:  1:00 pm 

Rectoría, Coordinación  

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Yeison Torres 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada de 

la Mañana 

El acompañamiento debe 

ser efectivo de 12:00M - 

1:00pm. 

 
 
MARTES 4 DE SEPTIEMBRE 
 
       

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Comunidad de 

aprendizaje Aula de 

Apoyo con  Docentes de 

Secundaria 6° - 11° 

Aula de Apoyo Sede Nro 2 

 

Docentes Jornada Mañana 

12:30M - 1:30pm 

 

Docentes Jornada Tarde 

10:45am – 11:45am 

Maestra Aula de apoyo, 

Docentes Secundaria 

Los docentes de Jornada 

intermedia deben asistir a 

cualquiera de las dos 

jornadas, organizar con el 

Coordinador 

Fortalecimiento de 

Procesos Familiares 

escolares 

Auditorio Inder en el 

Estadio Cll47 Nro 75 – 276 

Velódromo 

Proyecto Escuela de 

Padres 
Asiste: Ángela Salazar 

Visita Estrategia School 

Camps 

Coordinación Académica 

Sede Nro 2 

 

H. 1:00pm – 2:00pm 

Coordinadores 
 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Leidy Jurado 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada 

de la Mañana 

El acompañamiento debe 

ser efectivo de 12:00M - 

1:00pm. 

 
 
MIERCOLES 5 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: 

Filosofía de la No 

violencia 

Ambas Sedes 

Coordinadores, Docentes 

 

 

 

Revisión estrategia 

Aplicada a Estudiante 

Grado 1°B 

Coordinación Académica Sede 

Nro 1 

 

H. 12:30M – 1:30pm 

Coordinadores, Maestra 

del Aula Apoyo, docente 

Sandra Grisales 

 

Acción educativa en 

Salud Grupo  

Preescolar E 

Aula de Clase 

 

H. 12:45pm 

Modelo Atención Integral 

en Salud 
 

Tertulia en las Aulas, 

Acercamiento al Autor 

“Programa Adopta un 

Autor” Grados 9, 10, 11 

Aulas de Clase 

 

Segunda y Tercera hora de 

clases 

Bibliotecólogos, Maestra 

Aula de Apoyo 
 



Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Eugenia Legarda 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada 

de la Mañana 

El acompañamiento debe 

ser efectivo de 12:00M - 

1:00pm. 

 
 
JUEVES 6 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Escuela de Padres Grados: 

Ac, 4º, 5º 

Aula Múltiple Sede Nro 1 
 
H. 7:00am 

Proyecto Escuela de 

Padres 
 

Reunión General Docentes 

de la Sede Nro 1 

Biblioteca Sede Nro 1 
 
H. 11:00am – 1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores, 

Docentes Sede Nro 1 

 

Acción educativa en Salud 

Grupo  

Preescolar G 

Aula de Clase 

 

H. 1:45pm 

Modelo atención 

Integral en Salud 
 

Promoción Salud Sexual y 

Reproductiva Grados 10, 

11 y estudiantes nocturna 

Aula Múltiple sede Nro 2 

 

H. 5:00pm – 6:00pm 

Modelo Atención 

Integral en Salud 

Los grupos se van llamando 

al aula multiple 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1  

 

Cesar Hoyos 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo de 12:00M - 1:00pm. 

 
 
VIERNES 7 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Termina Tercer Periodo 

Académico 
Ambas Sedes 

Rectora, 

Coordinadores, 

Docentes 

 

Comisiones de Evaluación 

Grado Preescolar 

Biblioteca Sede Nro 2 
 
H. 9:00am 

Rectora, 

Coordinadores, 

Docentes 

 

Reunión General Docentes 

de la Sede Nro 2 

Biblioteca Sede Nro 2 
 
H. 11:00am – 1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores, 

Docentes Sede Nro 2 

 

Análisis aplicación 

Adecuaciones curriculares 

Grados 1. 2, 3, 4. Programa 

Aula de Apoyo  

Aula de Apoyo Sede Nro 2 

 

Docentes Grados 1, 3 

H. 12:30M - 1:30pm 

 

Docentes Grados 2, 4 

H. 10:45am – 11:45am 

Docentes Grados 1, 2, 

3, 4, Maestra Aula de 

Apoyo 

Llevar evidencias de 
aplicación de adecuaciones 
curriculares 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1  

 

Miguel Perez 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo de 12:00M - 1:00pm. 

 
 

3. ORIENTACIONES COORDINACIÓN ACADÉMICA 
 

3.1. Valoración y/o calificación de las actividades de apoyo, Plan especial de Recuperación de periodos 
anteriores y Planes de mejoramiento. 
 

 Frente a este tema es imperativo darle trámite a la aplicación del Manual de convivencia y el SIEPE, donde 



se expresa que las actividades de Apoyo, Recuperación y Planes de Mejoramiento son continuas, es decir, 
durante todo el periodo y el año escolar. Estas estrategias, acciones y actividades ajustadas a los 
cronogramas institucionales, o a las fechas estipuladas en los planes de apoyo y recuperación que son 
elaborados por los docentes, e informados con antelación a los estudiantes y los acudientes, sin embargo, 
manteniendo un principio de flexibilidad, dialogo y concertación respecto a los ajustes, modificaciones o 
cambios de los tiempos fijados para ellas, aspecto que es de manejo pedagógico del docente con el 
estudiante y sus acudientes de acuerdo con las situaciones particulares expresadas por ellos.  
 

 El Manual de convivencia y el SIEPE no plantean topes máximos  por debajo del máximo criterio de la 
escala valorativa (que es 5.0 = Desempeño  Superior) para calificar y asignar valoración a una actividad de 
Apoyo, Recuperación o Plan de Mejoramiento. Por lo tanto no es una práctica transparente ni justa con el 
estudiante informarle, que la máxima calificación con la cual se le valora un trabajo de Apoyo o 
Recuperación es 3.0, 3.5. 4.0…, esto es indebido, va en contra de las normas institucionales en el marco 
de las nacionales, perjudica al estudiante y a su debido proceso evaluativo. La escala de valoración 
institucional fijada en criterios cuantitativos de 1.0 a 5.0 con sus equivalentes en los desempeños 
nacionales se aplica  a todas los procedimientos, actividades y recursos evaluativos; la valoración final de 
cada trabajo académico realizado por estudiante depende de la revisión, valoración y la asignación de una 
calificación dada por el docente, quien debe tener en cuenta que dicha valoración se asigna acorde con el  
cumplimiento de los criterios de “calidad” académica y de evaluación definidos por el mismo docente para 
cada actividad del proceso educativo,  los cuales son la Rubrica valorativa, esta o estos,  el docente debe 
darlos a conocer a los estudiantes en el momento de asignarles un trabajo evaluativo y, por ende antes de 
calificarlo, esto evita o disminuye reclamaciones y quejas.  
 

 La evaluación implica revisar el trabajo elaborado por el estudiante, realizarle observaciones, 
recomendaciones y anotaciones respecto a diversos aspectos como los del lenguaje escrito, de estilo y los 
disciplinares del área respectiva (como lo son: ortografía, acento, redacción, caligrafía, identificación o 
portada, claridad y orden, limpieza, forma de elaboración manuscrita o digital, normas de estilo, precisión y 
enfoque temático, profundidad temática… entre otros); se sugiere hacerlas de forma que el estudiante y su 
acudiente identifiquen todas las observaciones o anotaciones con sentido constructivo para la toma de 
conciencia y el aprendizaje, sin caer en las exageraciones y juicios de valor negativos que afectan la 
motivación, la autoestima de los estudiantes y generan reacciones de molestia o rabia con reclamaciones 
subidas de tono; además asignar la valoración utilizando los criterios cuantitativos y desempeños dados por 
en el SIEPE como norma institucional de la evaluación.   

 
3.2. Apertura de aplicaciones MASTER 2000 para ingresar calificaciones finales de: 

 

 Planes especiales de recuperación de periodos anteriores: esta opción ya se encuentra abierta desde 
el viernes 24 agosto y va hasta el domingo 9 de septiembre 8:00 pm.  
 

 Proceso evaluativo del 3er periodo escolar: esta opción se abrirá el lunes 03 y se cierra el domingo 09 
de septiembre 8:00pm 

 
 

LUZ MARINA DURANGO SERNA 
Rectora   

 
 
 
WILMAR YAIR ESCUDERO RIVILLAS                                                 CARLOS ALBERTO LOPEZ GIRALDO 
Coordinador Académico                                                                                                   Coordinador Académico y Proyectos 

 
 
 
ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA                                               JUAN HIGUITA HIGUITA              

   Coordinador Académico y de Convivencia                                                    Coordinador de Convivencia 


