
CIRCULAR Nro. 17 
Mayo 4 de 2018 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 7 de mayo al 11 de mayo del 2018 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar. : 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 
SITIO y TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA 
Natalia 

Gutiérrez        
Erika Cadavid 

Natalia 
Gutiérrez        

Erika Cadavid 
Natalia 

Gutiérrez        

2 CANCHA Liliana Arango 
Alexandra 
Zuluaga        

Liliana Arango 
Alexandra 
Zuluaga        

Liliana Arango 

3 ESCALAS 1 
Adriana 

Oquendo   
Claudia Giraldo 

Adriana 
Oquendo   

Claudia Giraldo 
Adriana 

Oquendo   

4 ESCALAS 2 Juan Gallego  
Sandra 
Grisales 

Juan Gallego  
Sandra 
Grisales 

Juan Gallego  

5  BAÑOS 
Carlos 

González 
Yenny Vargas 

Carlos 
González 

Yenny Vargas 
Carlos 

González 

6 RESTAURANTE 
María Elena 

Jaramillo  
Ana Cristina 

Cataño   
María Elena 

Jaramillo  
Ana Cristina 

Cataño   
María Elena 

Jaramillo  

7 
DISCIPLINA TIENDA 
ESCOLAR  

Claudia Ramírez  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 
SITIO y TURNOS   

 
  
  

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA Gloria Marín Ángela López Gloria Marín Ángela López Gloria Marín 

2 CANCHA Alba Martínez  Sandra Lopera Alba Martínez  Sandra Lopera Alba Martínez  

3 ESCALAS 1 Marcela Álzate  Isabel Salazar Marcela Álzate  Isabel Salazar 
Marcela 
Álzate  

4 ESCALAS 2 Vanessa Toro                       Karina Monsalve Vanessa Toro                       
Karina 

Monsalve 
Vanessa Toro                       

5 BAÑOS 
Natalia 

Pavonny                 
Adriana Villa  

Natalia 
Pavonny                 

Adriana Villa  
Natalia 

Pavonny                 

6 TIENDA ESCOLAR Nicolás Díaz   Gloria Espinal  Nicolás Díaz   Gloria Espinal  Nicolás Díaz   

7 
CORREDOR 
PREESCOLAR  

Adriana Agudelo              

8 DISCIPLINA  Lorena Vásquez  

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



 
 

SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Eugenia 
Legarda 

Yamileth 
Hurtado 

Miguel Pérez Ángela Salazar Nubia Arias 

PATIO 2 – BAÑO MUJERES Leidy Jurado Eugenia 
Legarda 

Yamileth 
Hurtado 

Miguel Pérez Ángela Salazar 

ESCALAS 2 Nubia Arias  Leidy Jurado Eugenia 
Legarda 

Yamileth 
Hurtado 

Miguel Pérez 

TIENDA ESCOLAR Ángela 
Salazar 

Nubia Arias  Leidy Jurado Eugenia 
Legarda 

Yamileth 
Hurtado 

BAÑOS HOMBRES Miguel Pérez  Ángela 
Salazar 

Nubia Arias  Leidy Jurado Eugenia 
Legarda 

PATIO 1 Yamileth 
Hurtado  

Miguel Pérez  Ángela 
Salazar 

Nubia Arias  Leidy Jurado 

DISCIPLINA Adriana Correa  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

SITIOS FECHAS TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

      

ESCALAS 1 Y PUERTA 
Janet González    Deisy Álvarez              

Eduar 
Guerrero                                                                

 

Lucenia 
Giraldo                         

 

Richar del 
Valle                         

 

PATIO 1 
Cesar Hoyos                  Javier Rivera                

 

Arbey Vidales                                                                                                                   
 

Nirla Murillo                              
 

Eduar 
Guerrero                   

 

BAÑO DE HOMBRES Alexander 

Valencia  
Jovany 

Restrepo   
 

Richar del 
Valle                           

 

 Javier Rivera              
 

Anderson 
Arenas                       

 

BAÑO DE MUJERES  
PATIO 2 

Deisy Álvarez                
Janet 

González                 
 

Lucenia 
Giraldo                                                                                                                  

 

Astrid López                          
 

 Nirla 
Murillo    

 

ESCALAS 2 
Astrid Lopez                

Jesus 
Manzano              

 

Anderson 
Arenas                                                                       

 

Yobani 
Bastidas                        

 

Alexander 
Valencia                           

 

TIENDA ESCOLAR 
Yobani Bastidas  

Arbey 
Vidales               

 

Cesar Hoyos                                                                        
 

Jesús 
Manzano                       

 

Jovany 
Restrepo                   

 

DISCIPLINA Maritza Duque                       

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 7 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN 
CUENTA 

Reunión Comité 

Operativo Institucional 

Rectoría. 

 

H:  1:00 pm 

Rectoría, Coordinación 
 

Reunión Docentes de 
la Sede Nro. 2 

Rectoría Sede 2 
 
H. 10:30am - 12:00M  
Docentes Jornada Tarde 
H. 12:30M - 2:00pm 
Docentes Jornada Mañana 

Rectoría, Coordinación, docentes 
Asistencia en contra 
jornada 

Acción Educativa En 
Salud Grupo 
Preescolar B 

Aula de Clase 
 
H. 12:30M – 2:00pm 

Cultura del Cuidado En el Entorno 

Educativo 
 



Elaboración Cartelera 

Principal 

Entrada principal Sede Nro. 1 
 
 
Entrada principal Sede Nro. 2  
 

Orientadores de grupo Aula 309  
Yenny Vargas – Adriana Villa   
 
 
Orientador de grupo Aula 109  
Jaime Quinto – Nirla Murillo 

 

Acompañamiento de 

los docentes a los 

estudiantes que 

asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Yeison Torres 

Docentes Directores de Grupo, 

SEDE 2, Jornada de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo de 

12:00M - 1:00pm. 

 
 
MARTES 8 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Se reúnen los docentes 

Nubia Arias, Janeth 

Gonzalez, Jesús 

Manzano, Yeison torres, 

Jaime Quinto 

Coordinación Académica 

Sede Nro 1. 

 

H:  8:00am – 2:00pm 

Nubia Arias, Janeth 

González, Jesús Manzano, 

Yeison Torres, Jaime 

Quinto 

Si estos docentes son 

directores de grupo deben 

realizar el Preinforme 

académico comportamental 

de 6:05am – 7:30am 

Preinforme académico 

comportamental 
Ambas Sedes 

Rectora, Coordinadores, 

docentes 

Ver Orientación 

Coordinación Académica 

Reunión para 
capacitación  general de 
docentes  
 
Proyectos Bienestar, 
Educación Sexual y 
Convivencia 

Sede 2 
 
Aula Múltiple 
 
H. 10:30am - 12:00M 
Docentes Jornada Tarde 
H. 12:30M - 2:00pm 
Docentes Jornada Mañana 

Secretaría de Educación, 

Proyecto de Bienestar, Red 

de Paz,  

Asisten todos los docentes 

en contra jornada.  

Apoyan: 

Ana Dolly Osorio, Isabel 

Cristina Naranjo, Richar 

Andrés Del Valle Quiroz 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Leidy Jurado 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada 

de la Mañana 

El acompañamiento debe 

ser efectivo de 12:00M - 

1:00pm. 

 
 
MIERCOLES 9 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: Día 
de la Madre 

Ambas Sedes 
 
 

Proyecto Ética y 
Valores 

 

Impacto Computadores 
para educar 

Ambas Sedes 
 
H. 11:00am – 2:00pm 

Universidad Nacional 
“Claudia Bahena” 

 

Acción Educativa En Salud 
Grupo Preescolar B 

Aula de Clase 
 
H. 12:30M – 2:00pm 

Cultura del Cuidado 

En el Entorno 

Educativo 

 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Eugenia Legarda 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la 

Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo de 12:00M - 1:00pm. 

 
 
 
 
 
 



JUEVES 10 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1  

 

Willier Martinez 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la 

Mañana 

El acompañamiento debe ser 

efectivo de 12:00M - 1:00pm. 

 
 
VIERNES 11 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN 
CUENTA 

Celebración Día del Niño Patio Central Sede Nro. 1 

Docentes de Primaria, 

Preescolar, primaria y 

Aceleración 

Se solicita minuta 

especial 

 

Ver Orientación 

Coordinación de 

Proyectos 

Reunión comité de 

Bienestar estudiantil, 

alimentación escolar  

Rectoría, sede Nro. 2 

H. 11:05 am  

Ana Dolly Osorio, 

Willier Martínez Q. y 

Alba Martinez 

Asisten docentes y 

personal del comité de 

alimentación escolar y 

comité de bienestar 

estudiantil  

Acompañamiento de los 

docentes a los estudiantes 

que asisten al restaurante 

Restaurante SEDE 1  

 

Miguel Perez 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

. El acompañamiento 

debe ser efectivo de 

12:00M - 1:00pm 

 
 

SABADO 12 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN 
CUENTA 

6ta. Clase Modular con 
estudiantes Estrategia 
“Saber Es” 

Aulas clase 104 y 105 
  
H.  8:00am – 1:00pm 

Secretaría de 
Educación y 
Fundación 
AVANCEMOS S.I 

 

 
 
 

3. ORIENTACIONES COORDINACION ACADEMICA 

 

1.       Preinforme académico y comportamental: el día martes 08 de mayo  llevaremos a cabo la reunión de 

preinforme académico y comportamental; para dicha reunión cada docente debe informar a los directores de grupos que 

estudiantes presentan dificultades, o bajos desempeños académicos en las áreas y asignaturas que le corresponden de 

acuerdo con sus asignación académica. El director de grupo recopila la información académica entregada por sus 

compañeros, además revisa el observador de los estudiantes para determinar, de acuerdo con las faltas y procesos de 

convivencia y disciplina, quienes presentan una situación preocupante, con esos dos criterios determina que estudiantes 

y padres de familia o acudientes requieren ser citados, elabora la citación y la envía el lunes 07 de mayo para que se 

presenten a la reunión o entrevista. Los horarios de esa jornada del martes 08 de mayo son: 

 



HORARIO DE LA 
REUNIÓN DE 
PREINFORME 

GRADOS CITADOS 

HORARIO PARA 
INICIAR 

JORNADA 
ESCOLAR 

HORARIO PARA 
CONCLUIR 
JORNADA 
ESCOLAR 

HORARIO 
ESCOLAR 
J. Mañana 
Primaria y 
Secundaria 

HORARIO 
ESCOLAR 
J. Tarde 

Primaria y 
Secundaria 

6:05-7:30 am 6º y 7ºA y B 7:35 am 11:55 am 1 7:35-8:25 am 1 12:15-1:00 pm 

6:35 - 8:00 am 1º, 3º, Ac., 8:05am 11:55am 2 8:25-910 am 2 1:00-1:45 pm 

7:00-8:00 am Transición (0º) 8:10 am 11:10am 3 9:10-9:55 am 3 1:45-2:30 pm 

3:50- 5:20 pm 2º, 4º 12:15pm 3:50 pm D 9:55-10:20 am D 2:30-2:55 pm 

4:40- 6:15 pm 7ºC, D, 8º, 9º, 10º, 11º 12:15pm 4:30 pm 4 10:20-11:05 am 4 2:55-3:40 pm 

3:30-4:30 pm Transición (0º) 12:30pm 3:20 pm 5 11:05-11:55 am 5 3:40-4:30 pm 

--------- --------- -------- -------- 6 ---------- 6 -------- 

  
2.       Indicadores o Criterios de Desempeño necesario en el MASTER 2000:  cada docente revisará los Indicadores 

o Criterio de Desempeño de las mallas curriculares de los periodos escolares 2, 3 y 4 del actual Plan de estudios del área 

o asignatura que son parte de su asignación académica, (Planes cuya versión actual concluida para septiembre de 2017, 

fueron reenviados vía correo electrónico en enero de 2018, después de la inducción o reinducción institucional), 

estos  deberán ser comparados con el listado de indicadores o criterios que están en el archivo del MASTER 2000 (el 

cual se envío a sus correos una semana antes de concluir el 1er Per.),  esto, con el fin de identificar las coincidencias, 

determinar cuáles indicadores que  están en las mallas hacen falta en el MASTER, extraerlos de esas mallas y proceder 

organizarlos en un archivo que debe enviarse al coordinador académico, a más tardar el día martes 8 o el miércoles 9 de 

mayo, con el fin de poder incluirlos lo antes posible sistema y programa MASTER. 
  

3. Cronograma Pruebas Bimestrales 2do periodo escolar, 2018: 

 

Pruebas Impresas 
  MAYO  1 al 4, cada uno de los docentes debe enviar al jefe de área el borrador de las pruebas bimestrales que diseñó 

para llevar a cabo su revisión. Él hará sugerencias de ajustes a cada docente para que las adopte y aplique; tras hacer 
los ajustes, nuevamente reenvía la prueba acorde con las directrices institucionales y sugerencias de Jefe de área, éste 
las recibe, verifica los ajustes y organiza todo el paquete de pruebas de 1° a 11°, todas áreas para el caso de 
Aceleración, o todas las dimensiones para Transición, 
  
  MAYO  07, el jefe de área recoge y sistematiza las pruebas; entrega al coordinador académico las pruebas de su área 
impresas y en medio digital (esta última es vía correo electrónico o en memoria USB para ser descargada). 

  
  MAYO  07 al 11 el coordinador académico revisa, ajusta y organiza las pruebas para la duplicación o fotocopiado. En 
caso de encontrar pruebas que requieran ajustes de contenido o formato inadecuado, se devolverán a los docentes para 
que realicen los cambios pertinentes y con plazo de un día, las deberán regresar plenamente ajustada al coordinador. 


  MAYO  07 al 11, ajustes de pruebas que requieran 

  

  MAYO  08 al 18 se fotocopian las pruebas y se organizan por grupo. 
  
  MAYO, 22, 23, 24, 25, 28 aplicación de pruebas bimestrales. 
  
  MAYO 28 y 29 aplicación de pruebas a los estudiantes que faltaron los días de prueba, deben presentar excusa y esta 
la debe validar un coordinador; las aplica el director de grupo en primaria y el coordinador en básica secundaria y media, 
esto se hace en jornada contraria. 

  

 

 

 

 

 



Tiempo  
CRONOGRAMA DE APLICACIÓN PRUEBAS IMPRESAS  PERIODO Nro. 2,  2018 

  
Grados: 1° a 11º, Aceleración  y CLEI(S) 1 al 6 

110 min. 
(2 horas 
de clase) 

  

SESION 1,  mayo 22 
Ciencias Naturales  (Química) 

Educación Religiosa 
Matemáticas 

  
SESION 2,    mayo 23 

Humanidades Castellano 
Educación Ética 

Ed. Física, recreación y deporte 
SESION 3,   mayo 24 

C. Sociales 
Humanidades Inglés 

C. económicas y Política 
  

SESION 4,   mayo 25 
Tecnología 

Artística 
Emprendimiento 

SESION 5,  mayo 28 
Ciencias Naturales (Física) 

Filosofía 
  

SESION 6,   mayo  28 y 29 

Aplicación de pruebas aplazadas o extemporáneas por faltas de asistencia debidamente 
justificadas ante los coordinadores. 

OBSERVACIÓN Las clases 3ra,  4ta y 5ta  hora se desarrollarán de acuerdo con el horario habitual. 

  

TRANSICIÓN 0°,  Mayo 22 al 25 

Cada docente aplica la prueba que evalúa las dimensiones  dimensión acorde con las 
particularidades y  dinámica interna de su grupo. 

 Esta información será recordada en la Circular y Agenda de la siguiente semana escolar, igualmente los coordinadores 
en cada sede la pasaran en el cuaderno para su notificación y publicación en cartelera de sala de profesores.   
 

4. Adecuaciones o adaptaciones curriculares a los estudiantes con NEE: recuerden que con Ana Dolly se  está 

llevando a cabo la selección de un estudiante con NEE para realizarle todo el proceso de caracterización, 

seguimiento, asignación de actividades adaptadas  con su correspondiente y archivo; sin embargo en las aulas 

de clase siguen estando otro niños con NEE a quienes se les debe realizar las adaptaciones curriculares tal 

como se venía haciendo el año anterior y llevando a cabo el registro en el formato Nro. 14 de portafolio creado 

para ello, en caso de alguien estar atrasado en ello, por favor desatrasar el proceso y registros lo antes posible, 

si no recuerda o no cuenta con el formato enunciado, solicitarlo en coordinación.   

5. Citación a los docentes nuevos al aula de apoyo: recuerden esta citación para el martes 8 de mayo los 

docentes nuevos, quienes fueron contactados por Ana Dolly, en su citación estableció lugar y hora.  

 

 

 



6. ORIENTACIONES COORDINACION DE PROYECTOS 

 

JORNADA CELEBRACIÓN DIA DEL NIÑO VIERNES 11 DE MAYO DE 2018 

“El éxito de esta jornada depende del compromiso de todos los maestros y de que ese día también seamos 

como niños” 

Teniendo en cuenta el número de estudiantes y la disposición del espacio, la celebración se realizará en dos 

jornadas por grupos de grados y aproximándonos a una distribución equitativa por edades y cantidad de 

estudiantes de la siguiente manera: 

PROGRAMACIÓN DÍA DEL NIÑO GRADOS: PREESCOLAR, PRIMERO, SEGUNDO. 

HORARIO DE LA JORNADA: 7:00am - 11:00am. 

1. 7:00 am.   Entrada de Estudiantes. 

2. 7:00am – 7:45am Organización Distintivo del Grupo y elaboración traje hawaiano “Mascara, Collar de Flores” 

3. 7:45am – 8:30am Desfile de los grupos con su respectivo distintivo y con dos estudiantes en traje hawaiano 

4. 8:30am – 9:00am Descanso 

5. 9:00am - 10:20am.  Acto Cultural. 

6. 10:20am - 11:00am.  Compartir y Pintucaritas. 

7. 11:00am. Despedida y salida de estudiantes. 

 

 

AULAS DE CLASE donde van estar los grupos: 

 

0°A 0°B 0°C 0°D 0°E 0°F 0°G 1°A 1°D 1°B 1°C 1°E 2°A 2°B 2°C 2°D 2°E 

101 207 208 206 205 204 203 202 201 309 310 311 312 414 AM AM AM 

 

 

PROGRAMACIÓN DÍA DEL NIÑO GRADOS: TERCEROS, CUARTOS, QUINTOS, ACELERACION. 

HORARIO DE LA JORNADA: 12:00M - 4:00pm. 

1. 12:00M.   Entrada de estudiantes. 

2. 12:00M – 12:45M Organización Distintivo del Grupo y elaboración traje hawaiano “Mascara, Collar de Flores” 

3. 12:45pm – 1:30pm Desfile de los grupos con su respectivo distintivo y con dos estudiantes en traje hawaiano 

4. 1:30pm - 2:00pm Descanso. 

5. 2:00pm - 3:20pm.  Acto Cultural. 

6. 3:20pm – 4:00pm Compartir 

7. 4:00pm Despedida y salida de estudiantes. 

 

AULAS DE CLASE donde van estar los grupos 

 

3°A 3°B 3°C 3°D 3°E 3°F 4°A 4°B 4°C 4°D 4°E 5°A 5°B 5°C 5°D Ac 

206 205 207 204 203 208 202 201 310 414 309 311 312 AM AM AM 

 

Notas importantes:   

 Uniforme de Educación física 



 Cambio de jornada y sede para los estudiantes del grado 5°, Aceleración: de la sede Nº2 a la sede Nº1 

 Solicitud de la minuta especial en el restaurante escolar. 

 

 
 

 
 

LUZ MARINA DURANGO SERNA 
Rectora   

 
 
 
WILMAR YAIR ESCUDERO RIVILLAS                                                 CARLOS ALBERTO LOPEZ GIRALDO 
Coordinador Académico                                                                                                   Coordinador Académico y Proyectos 

 
 
 
ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA                                               JUAN HIGUITA HIGUITA              

   Coordinador Académico y de Convivencia                                                    Coordinador de Convivencia 


