
CIRCULAR Nro. 12 
Marzo 23 de 2018 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 2 de abril al 6 de abril del 2018 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 
SITIO y TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA 
María Elena 

Jaramillo 
Juan Gallego 

María Elena 
Jaramillo 

Juan Gallego 
María Elena 

Jaramillo 

2 CANCHA Erika Cadavid 
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid 
Alexandra 
Zuluaga        

Erika Cadavid 

3 ESCALAS 1 
Ana Cristina 

Cataño    
Liliana Arango 

Ana Cristina 
Cataño    

Liliana Arango 
Ana Cristina 

Cataño    

4 ESCALAS 2 Claudia Giraldo  
Adriana 

Oquendo   
Claudia Giraldo  

Adriana 
Oquendo   

Claudia 
Giraldo  

5  BAÑOS Sandra Grisales  
Claudia 
Ramírez 

Sandra Grisales  
Claudia 
Ramírez 

Sandra 
Grisales  

6 RESTAURANTE Yenny Vargas  
Carlos 

González  
Yenny Vargas  

Carlos 
González  

Yenny Vargas  

7 
DISCIPLINA TIENDA 
ESCOLAR  

Natalia Gutiérrez 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 
SITIO y TURNOS   

 
  
  

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 RAMPA Dayana Ayala Gloria Marín Dayana Ayala Gloria Marín Dayana Ayala 

2 CANCHA Ángela López  Gloria Espinal            Ángela López  Gloria Espinal            Ángela López  

3 ESCALAS 1 Nicolás Díaz    Adriana Villa Nicolás Díaz    Adriana Villa Nicolás Díaz    

4 ESCALAS 2 Marcela Álzate Alba Martínez     Marcela Álzate Alba Martínez     
Marcela 
Álzate 

5 BAÑOS Isabel Salazar  Vanessa Toro                       Isabel Salazar  Vanessa Toro                       Isabel Salazar  

6 TIENDA ESCOLAR 
Lorena 

Vásquez 
Sandra Lopera                          

Lorena 
Vásquez 

Sandra Lopera                          
Lorena 

Vásquez 

7 
CORREDOR 
PREESCOLAR  

Karina Monsalve                          

8 DISCIPLINA  Natalia Pavonny                     

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



 
SEDE 2 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Yeison Torres Willier 
Martinez 

Jaime Quinto Liliana Galeano Marcela 
Bedoya 

PATIO 2-BAÑO DE MUJERES Juan Molina Yeison Torres Willier 
Martinez 

Jaime Quinto Liliana 
Galeano 

ESCALAS 2 Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Yeison Torres Willier Martinez Jaime Quinto 

TIENDA ESCOLAR Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Yeison Torres Willier Martinez 

PATIO 1 Jaime Quinto  Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina Yeison Torres 

BAÑO DE HOMBRES Willier 
Martinez  

Jaime Quinto  Liliana 
Galeano 

Marcela 
Bedoya 

Juan Molina 

DISCIPLINA Jaqueline Agudelo  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

SITIOS FECHAS TURNOS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

      

ESCALAS 1 Y PUERTA 
Eduar Guerrero   

Jovany 

Restrepo     
Anderson 
Arenas                            

 

Adriana 
García           

 

Alexander 
Valencia              

 

PATIO 1 Luz Deiby 

Chaverra                 
Jesús 

Manzano          
 

Richar del 
Valle                               

 

Yobani 
Bastidas                                            

 

Anderson 
Arenas  

 

BAÑO DE HOMBRES 
Richar del Valle                                             

Alexander 
Valencia                  

 

Eduar 
Guerrero                      

 

 
Javier Rivera                                                          

 

Jovany 
Restrepo                      

 

BAÑO DE MUJERES  
PATIO 2 

Astrid Lopez           
Maritza 
Duque         

 

Leidy 
Gutierrez                             

 

Deisy Álvarez              
 

 Astrid 
Lopez       

 

ESCALAS 2 
Yobani Bastidas                          

Janet 
González         

 

Adriana 
García                            

 

Jesús 
Manzano                                                         

 

Javier 
Rivera                       

 

TIENDA ESCOLAR 
Janet González    Deisy Álvarez              

 

Maritza 
Duque   

 

Luz Deiby 
Chaverra  

 

Leidy 
Gutiérrez  

 

DISCIPLINA Nirla Murillo                                    
 
 

 

 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

 
LUNES 2 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Inicio Segundo Periodo Ambas Sedes 
Rectora, Coordinadores, 

Docentes 
 

Acción Educativa En 
Salud Grupo Preescolar 
A 

Aula de Clase  
 
H.   8:10am – 9:40am  

Cultura del Cuidado En el 
Entorno Educativo  

 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

5°B Yeison Torres 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, Jornada 

de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo. 

 



 
MARTES 3 DE ABRIL 
 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Comisiones de 

Evaluación y Promoción 

grado Preescolar, 

Primero, Noveno y 

Decimo  

Biblioteca Sede Nro. 2 

 

Transición  H. 8:00M  

Primero      H. 11:00am 

Noveno      H. 3:00 pm 

Decimo      H. 5:00 pm  

Rectora, 

Coordinadores, 

Orientadores de los 

Grados que llevarán a 

cabo las reuniones de  

en comisión   

Horario laboral 
docentes: 
 
Transición 7:30am-3:30pm 

Primero:  10:00am-6:00pm 

Noveno   11:00am-7:00pm 

Decimo:  11:00am-7:00pm 

Trabajo en equipo 

docentes de transición  

Sede Nro. 1, Aula 

transición Nro. 1  

 

11:00 am  

Jefe de área y 

docentes de 

transición  

11:00 am – 3:30 pm  

Reunión Proyecto 
Lectoescritura 

Biblioteca Sede Nro. 2 
 
H. 11:20am – 12:40pm 

Proyecto 
Lectoescritura 

 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten al 

restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

5°B Leidy Jurado,  

 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo. 

 
 
MIERCOLES 4 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: 
Una hora para el Medio 
Ambiente 

Ambas Sedes 
 
 

Proyecto PRAES  

Organización Cuadro de 
Honor 

Ambas Sedes Proyecto Ética y 
Valores 

 

Comisiones de 

Evaluación y Promoción 

Grados: Tercero, 

Segundo, Once, CLEI 

Biblioteca Sede Nro. 2 

 

Tercero    H. 8:00am 

Segundo  H. 12:00m 

Once        H. 4:00 pm 

CLEI:        H. 5:00 pm  

 

 

Rectora, 

Coordinadores, 

Orientadores de los 

Grados que llevarán a 

cabo las reuniones de  

en comisión   

Horario laboral 
docentes: 
 
Tercero    7:30am-3:30pm 

Segundo 10:00am-6:00 pm 

Once       11:00am-7:00pm 

CLEI         5:00pm-9:00pm 

Acción Educativa En 
Salud Grupos 
Preescolar C, F 

Aula de Clase  
 
0ºC    H. 8:10am – 9:40am  
0ºF    H. 1:30pm – 3:00pm 

Cultura del Cuidado En 
el Entorno Educativo  

Aula Múltiple 

Socialización de 

Resultados Prueba Test 

de Evaluación de 

Aprendizaje. 

I.E. Javiera Londoño 

Centro 

 

H:   8:00am - 12:00m 

Secretaría de 

Educación y Fundación 

AVANCEMOS S.I. 

Deben asistir 2 

Directivos 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1 

 

Ac María Eugenia Legarda 

Docentes Directores de 

Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo. 



 
JUEVES 5 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Celebración  Día del Agua 
y la Tierra 

Ambas Sedes Proyecto PRAES 
 

Comisiones de 

Evaluación y Promoción 

grado Cuarto, Quinto, 

Séptimo 

Biblioteca Sede Nro. 2 

 

Quinto      H. 8:00am 

Séptimo   H  11:00 am 

Cuarto     H. 2:00pm 

 

Rectora, 

Coordinadores, 

Orientadores de los 

Grados que llevarán a 

cabo las reuniones de  

en comisión   

Horario laboral 
docentes: 
 
Quinto        7:30am-3:30pm 

Séptimo : 10:00am-6:00 pm 

Once      11:00am-7:00pm 

 

Acción Educativa En 
Salud Grupo Aceleración 

Aula de Clase  
 
H.   8:30am – 10:00am  

Cultura del Cuidado En 
el Entorno Educativo   

Asesoría Manejo de 
emisora estudiantes 
Grado 11 

Coordinación Académica 
sede Nro 2 
 
H. 2:00pm 

Cultura del Cuidado En 
el Entorno Educativo 
“David Tavera”, 
Personero, contralor 

 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten 

al restaurante 

Restaurante SEDE 1  

 

6°C Willier Martinez 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo. 

 
 
VIERNES 6 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Acompañamiento de los 

docentes a los 

estudiantes que asisten al 

restaurante 

Restaurante SEDE 1  

  

5°C Miguel Pérez 

Docentes Directores 

de Grupo, SEDE 2, 

Jornada de la Mañana 

El acompañamiento 

debe ser efectivo. 

Comisiones de 

Evaluación y Promoción 

grado Sexto, Aceleración 

Octavo 

Biblioteca Sede Nro. 2 

 

Sexto            H. 8:00am 

Aceleración   H. 12:00pm 

Octavo          H. 1:00pm 

 

Rectora, 

Coordinadores, 

Orientadores de los 

Grados que llevarán a 

cabo las reuniones de  

en comisión   

Horario laboral 
docentes: 
 
Sexto            7:00am-3:00pm 

Aceleración  7:00am-3:00 pm 

Octavo        10:00am-6:00pm 

 

Acción Educativa En 
Salud Grupo Preescolar B 

Aula de Clase  
 
H.   8:30am – 10:00am  

Cultura del Cuidado 
En el Entorno 
Educativo  

Aula Múltiple 

 
 

SABADO 7 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

1ra. Clase Modular con 

estudiantes Estrategia 

“Saber Es” 

Aulas 104 y 105 

 

Hora:  8:00am – 1:00pm 

Secretaría de 

Educación y 

Fundación 

AVANCEMOS S.I. 

Primer  clase de Diez 

 



 
 

3. ORIENTACIONES COORDINACIÓN ACADÉMICA 
 

3.1. Horario laboral para la semana de comisiones de evaluación y promoción: para el desarrollo de las 
reuniones de  comisión de evaluación y promoción durante esta semana, los docentes laboraran  8 horas el día 
que les corresponda dicha reunión, esto permitirá estar preparados para adelantar la comisión en caso de ser 
necesario, o en un hecho contrario, estar disponible si estas se retrasan, de acuerdo con el horario dispuesto 
para cada una de ellas.   
 

3.2.  Ajustes definidos por las comisiones de evaluación y promoción: al concluir las comisiones de evaluación 
y promoción se deben realizar de inmediato los ajustes para ello el sistema MASTER estará abierto después 
del martes al medio día, hasta el viernes a las 7:00 pm  

 
 
 

 
 
 
 

LUZ MARINA DURANGO SERNA 
Rectora   

 
 
 
WILMAR YAIR ESCUDERO RIVILLAS                                                 CARLOS ALBERTO LOPEZ GIRALDO 
Coordinador Académico                                                                                                   Coordinador Académico y Proyectos 

 
 
 
ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA                                               JUAN HIGUITA HIGUITA              

   Coordinador Académico y de Convivencia                                                    Coordinador de Convivencia 


