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CIRCULAR RECTORAL INFORMATIVA 
(Octubre  24 de 2025) 

 

PROCESO DE MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS 
 

Queremos brindarle un cordial y afectuoso saludo de bienvenida a nuestra comunidad educativa para el año 
escolar 2026, le recordamos que la matrícula es un contrato que una vez firmado por el padre de familia o 
acudiente, le exige cumplimiento de deberes, obligaciones y responsabilidades suyas con la Institución, en este 
sentido le informamos del cronograma de fin de año. 
 

Los estudiantes NUEVOS deberán realizar una solicitud de cupo en el siguiente enlace: Inscripciones 2026 
 
Allí deberán diligenciar los datos y anexar copia de la hoja de vida actualizada y últimas notas, Las inscripciones 
estarán habilitadas hasta el 12 de Diciembre.  Después de revisar la papelería se citan en la institución mediante 
llamada telefónica, publicación en redes sociales y también se publica en la portería de la institución los listados de 
los estudiantes admitidos.  
 
REQUISITOS PARA LA RENOVACIÓN DE MATRÍCULA: 
 

❖ Presentarse en la secretaría de la Institución acudiente y estudiante en la fecha y hora asignada para la 
matrícula 

❖ Fotocopia del documento de identidad ampliada, solo para estudiantes QUE ACTUALIZARON durante 
este año, Recuerde: 

             Tarjeta de Identidad mayores de 7 años  
             Cédula de ciudadanía, mayores de 18 años 

❖ Si el acudiente no es la madre o el padre, debe traer autorización escrita de uno los padres, con copia del documento de 
identidad de ambos (padre y acudiente).  

❖ Certificado del grupo del Sisbén IV actualizado. Recuerde el Sisbén es una herramienta que utiliza el estado para 
clasificar a la población de acuerdo con sus condiciones de vida e ingresos económicos, no es la Eps.  El Sisbén nuevo es 
el que clasifica por grupos ( A, B, C, D). 

 

COSTOS EDUCATIVOS:  
la jornada Diurna No tiene costo, el Ministerio de Educación tiene política de gratuidad. 
La jornada de jóvenes y adultos nocturna tiene un costo actual de $ 44.342 para quienes se matriculen este año, conservando la 
tarifa del 2025, quienes se matriculen en el 2026, lo harán con el precio establecido en la resolución de costos emanada por la 
secretaría de educación para el año 2026. Para la matrícula deben traer el recibo pago.   
En este momento se están entregando fichos para los estudiantes de CLEI  3, CLEI 4 y CLEI 5 que ya tengan 18 años cumplidos o 
más.  En la secretaría de la institución entre las 8:00 am y las 11:00 am . 
Con el fin de realizar una exitosa finalización del año lectivo 2025 e iniciar el año lectivo 2026, los invito a conocer las fechas y 
orientaciones relacionadas para tal fin: 

 
 

EVENTO FECHA HORA OBSERVACIONES 

 
 
 
 

MATRÍCULA PARA 
ESTUDIANTES QUE SE 

PROMUEVEN SIN 
PROCESOS ACADÉMICOS 

PENDIENTES 
 

 

 
 

SEGUNDO – TERCERO 
Noviembre 18 

CUARTO – QUINTO 
Noviembre 19 

SEXTO – SÉPTIMO 
Noviembre 20 

OCTAVO – NOVENO 
Noviembre 24 

DÉCIMO - UNDÉCIMO  
Noviembre 25 

 
 
 
 

8:00 A.M 
11:00 A.M 

 
Se renovará matrícula a los 
estudiantes antiguos que por 
su desempeño académico 
pasan completos. El 
mismo día puede 
matricular todos los 
estudiantes que tenga a su 
cargo siempre y cuando 
no tengan ningún proceso 
académico pendiente. Son 
los estudiantes que el 14 
de noviembre los 
docentes autorizan en un 
listado.  

 
 

MATRÍCULA 
ESTUDIANTES DE 

PRIMERO A UNDÉCIMO  
PENDIENTES DE 

RECUPERACIONES 
 

 

 
 
 

Noviembre 
26- 27  

 
 
 

8:00 A.M 
11:00 A.M 

 
Estudiantes que después de 
las recuperaciones de 
período 3 los docentes 
autorizan para la matrícula.  

https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105001026701&AP=24&TU=80&
https://www.sisben.gov.co/Paginas/landing.aspx
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RECUPERACIONES 

FINALES. 

 
11° Y CLEI 6 Noviembre 18 

 
1° a 11°, CLEI 3 Y 4 

Noviembre 26 

 
7:00 AM 

 
Estudiantes pendientes de la 
recuperación final.  

 
 

MATRÍCULA 
ESTUDIANTES  

QUE SE ENCONTRABAN 
PENDIENTES POR DEFINIR 

SU AÑO ESCOLAR  

 
 

Noviembre 27 
 

Diciembre 01  

 
 
 

8:00 A.M a  
11:00 A.M 

 
 
Los docentes estarán 
informando a los 
acudientes. 

 

 
CLAUSURA 

PREESCOLAR 
GRADO QUINTO Y 

ACELERACIÓN 

 
 

Noviembre 28 

 
Transición 8:00 am 

 
5° Y Aceleración 

10:00 am 

 

 
 

GRADUACIÓN DE 
BACHILLERES 

ACADÉMICOS Y 
TÉCNICOS  

11° Y CLEI 6 

 
 
 

Noviembre 29 
 
 

 
 

          Grado 11°  
10:00 AM  

 
Clei 6 

1:00 pm   
 

 
Estudiantes que cumplieron 
con los requisitos  

 
MATRICULA 

ESTUDIANTES NUEVOS 
MAYORES DE 18 AÑOS 

Y ANTIGUOS CLEI   

 
 

CLEI III, IV Y V 
Noviembre 24 y 25 

 
 
 

8:00 A.M 
11:00 A.M 

Estudiantes nuevos para la 
nocturna siempre y cuando 
sean mayores de edad, los 
menores deberán solicitar el 
ingreso a la Educación de 
jóvenes y adultos y esperar 
la autorización del núcleo 
Educativo. 
 

 
ENTREGA DE INFORME 

ACADÉMICOS (4to 
informe)  

Y DOCUMENTACIÓN SI VA 
RETIRAR Ó PERDIO EL 

CUPO EN LA INSTITUCIÓN 

 
Diciembre 02  

              

 
Diciembre 03 

 
Bachillerato 7:00 am  
 
Primaria: 9:00 am 
 
Transición (24 de 
noviembre) 
 

 

 
La entrega de 
documentación se realiza en 
la secretaría de la Institución 
en el horario de  
8:00 a.m. a 11:00 a.m., en 
orden de llegada.  

 
 

MATRÍCULA 
ESTUDIANTES NUEVOS 

 
 

Diciembre 04  

 
 

8:00 A.M a 
11:00 A.M 

Solo podrán matricularse 
los estudiantes con 
documentación completa 
y en orden, como se indica 
en el ficho de Pre 
matrícula entregado a 
cada aspirante. 
       
    

 
CONNY HELEN BARTH LEON 
RECTORA 


