







Fecha: 	 ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO	
Medellín-Antioquia E.S.D.
Asunto: Solicitud Cancelación de Matricula

NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE	

GRADO ACTUAL: 	JORNADA: 	
TIPO DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Registro civil de nacimiento ( ) tarjeta de identidad ( ) Otro ( ) cual: 	

Número del documento de identidad: 	

Nombre completo del Padre o Acudiente: 	
Número del documento de identidad del Acudiente: 	

TELEFONO FIJO	PARENTESCO	 TELEFONO MOVIL	 PARENTESCO	 

DIRECCION RESIDENCIA: 	
CORREO ELECTRONICO: 	

En la calidad descrita, solicito de manera atenta ante el rector de la Institución educativa, autorización para cancelar la matrícula del estudiante mencionado, por el siguiente motivo:

Cambio de domicilio ( ) Cambio de Institución ( ) Desmotivación Escolar ( ) otro ( ) DESCRIPCIÓN:
¿El estudiante seguirá con sus estudios? SI	NO

En caso que su respuesta sea afirmativa indique el nombre del Establecimiento Educativo y la ciudad donde continuará estudiando:

En caso que su respuesta sea negativa indique la razón: 	

OBSERVACIONES: ¿El acudiente se presentó personalmente para solicitar el retiro de la institución? SI NO , en caso de haberlo solicitado persona diferente. Indique el nombre de la persona delegada para la diligencia

Como se confirma la veracidad de la delegación:
( ) por carta ( ) vía telefónica ( ) otra forma
cual	

Documentos entregados por la Institución Educativa a la familia:


VERIFICACION Y SEGUIMIENTO POSTERIOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

1. Se verifica en el SIMAT el día 		y se evidencia que el estudiante se encuentra matriculado en la institución educativa	de la ciudad de 	.

2. Se verifica en el SIMAT el día 	y el estudiante no se encuentra matriculado en ningún establecimiento educativo, por tanto, se reporta dicha novedad para seguimiento e informe al respectivo Núcleo Educativo.
FIRMAS:

· PADRE – ACUDIENTE o DELEGADO 	
· Cedula N°	

· RECTOR	

· AUXILIAR ADMINISTRATIVO	



Nota: cuando un acudiente va a retirar a un estudiante de una I.E.O sin justa causa, antes de activar ruta se le debe informar al acudiente las consecuencias del retiro. Seguidamente, dado que, en el formato de control de retiros queda explicito el motivo de cancelación y expresamente existe una vulneración de derechos a un menor, se debe proceder por parte de cada establecimiento educativo con la activación de la ruta de la vulneración al derecho a la educación, ante la entidad correspondiente, lo cual para estos casos corresponde a la Comisaría de Familia de cada comuna.

Nota: ante la cancelación de matrícula, es necesario que el/la auxiliar administrativo/a de la Institución Educativa Oficial o de Cobertura Contratada, realice la caracterización correspondiente en el SIMPADE luego de proceder con el retiro del estudiante en el SIMAT. Esta acción es de obligatorio cumplimiento.
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