
INSTITUCIÓN EDUCATIVA FUNDADORES
“Formando individuos competentes, solidarios, pacíficos y con proyecto de vida”

CÓDIGO: DE-Fo-05
AGENDA SEMANAL
INSTITUCIONAL

VERSIÓN: 1

Para: Docentes, directivos & personal administrativo y de apoyo. Desde el lunes, 27 de abril al sábado, 2 de mayo de 2026

“La motivación es lo que te pone en marcha, el hábito es lo que hace que sigas”— Jim Ryun.

AGENDA # 15: Semana 13/13 del 1r. período escolar y 13/40 del año escolar
Aspectos previos a tener en cuenta:
1. De acuerdo a las disposiciones de la Secretaría de educación del Distrito, la práctica institucional del informe de ausentismo

estudiantil para la estrategia de permanencia escolar, debe ser constante, permanente y continua, sin cortes, para poder que la
I. E. haga los informes solicitados con 4 (cuatro) o más inasistencias continuas o discontinuas. ¡Importante!: Si encuentra una
inasistencia considerable, más de 5 (cinco), y después del seguimiento no ha logrado respuesta, DEBE informar de manera urgente
al directivo, ya que detrás de esa situación puede haber una posible vulneración grave de derechos (como casi siempre se
detecta).

2. Los (as) siguientes docentes, realizan evaluación de la siguiente actividad: Link: https://forms.gle/4qYChZ2mBpWL1KwL7 (quien
no esté en la lista, también lo puede hacer): Festival del multiverso literario: Gloria Mirelli Cardona Arenas, Normal Albany
Naranjo Arenas, Daniela Muñoz Restrepo, Karina Cecilia Villanueva Valdés, Jair Alfredo Díaz Aguas, María Elsy García
Tilano, Yina Daniela Blanco Castro y Francisco Alberto Tamayo Morales.

3. Recuerde tener las notas al día con fecha y nombre de la actividad, así como los respectivos códigos, ya que la plataforma del
MÁSTER 2.000 se cierra el próximo lunes 4 de mayo a las 8:00 a.m..

Próximos eventos del mes de mayo:
1. Lunes 4 de mayo: Cierre del proceso evaluativo en la plataforma MÁSTER 2.000
2. Lunes 4 al viernes 15 de mayo: Celebración institucional del Día del Trabajo (en Bachillerato en las clases del área de

Tecnología e informática). Docentes directoras del nivel de Transición de c/sede y jornada, acompañan las coordinaciones de las
sedes ppal. J.a.m. y Socorro. Incluye cartelera institucional.

3. Martes 5 de mayo - 1ª hora de clases: Dirección de grupo para la entrega de citaciones para el informe definitivo del 1r.
período y Seguimiento a los desempeños académico y convivencial (micro – proyecto, si lo tiene).

4. Miércoles 6 de mayo: Comisiones de evaluación y promoción del 1r. período y carrusel para terminar las estrategias del 1r.
período, la elaboración del impacto del 1r. período y las estrategias del 2° del Plan de aula.

5. Lunes 11 de mayo: Entrega de informes académicos definitivos del 1r. período y media jornada pedagógica docente en
formación en el Fortalecimiento de la comprensión lectora como eje transversal de las áreas de la educación media.

Actividades a “re – programar”:
1. Consejo directivo para aprobación final de SIEE y promoción anticipada.
2. CEC.

DÍA SEDE PRINCIPAL SEDE SOCORRO EVENTO (S) GRAL.
(ES)/OBSERVACIÓN (ES)

Lunes 27
de abril

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Jean day colaborativo por acciones de
los líderes estudiantiles.

● 11:00 a.m. a 12:00 m.: 2ª reunión para
planeación ABP para docentes que
sirven el grado 10°. Biblioteca escolar de
la sede principal. Responsable: Tutora
PTA/FI 3.0 Mónica Marcela Parra
Zapata.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Jean day colaborativo por acciones de
los líderes estudiantiles.

● 2ª hora de clase: Acompañamiento
formativo - reflexivo sobre el Manejo de
emociones y de conflictos con el grupo
6°1. Responsable: PEEP

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 2ª hora de clase: Observación
participante para inicio de
acompañamiento en aula con la
docente Paula Andrea Agudelo
Guzmán y el grupo 1°4.
Responsable: Tutora PTA/FI 3.0
Deycy Cárdenas Villegas.

● 8:00 a.m. a 9:00 a.m.:
Acompañamiento y observación
en aula a estudiantes remitidos del
grupo 1°3. Responsable: Paula
Andrea Vélez Restrepo - UAI.

● 11:00 a.m. a 12:15 p.m.:
Acompañamiento de seguimiento a
la gestión de aula con la docente
Leonor Amparo Ortiz Arenas.
Responsable: Tutora PTA/FI 3.0
Deycy Cárdenas Villegas.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

Continuación del proceso de
auditorias y seguimiento de
funciones.

9:00 a.m.: Reunión del proyecto
PILEOB para: Planeación de la
actividad macro - acuerdos para
acompañamiento ABP - Centros
de interés y otros. Asisten: Deycy
Cárdenas Villegas y Mónica
Marcela Parra Zapata, tutoras
PTA/FI 3.0 & Maribel Serna
Arboleda, coordinadora. Lugar:
Sede Socorro

https://forms.gle/4qYChZ2mBpWL1KwL7


12:15 p.m. a 1:00 p.m.:
Acompañamiento y observación
en aula a estudiantes remitidos del
grupo 4°3. Responsable: Paula
Andrea Vélez Restrepo - UAI

Martes 28
de abril

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Durante el día: SIMULACRO PRUEBA
SABER 11°. Aulas de clases # 302 y
303. Asistentes y responsables:
Docentes acompañantes previamente
informados, coordinación y rectoría.

● 10:10 a.m. a 11:00 a.m. (hora
institucional disponible):
Acompañamiento para planeación ABP.
Sala del PTA. Asistente: Jimena
Vergara Osorio, docente. Responsable:
Tutora PTA/FI 3.0 Mónica Marcela Parra
Zapata.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

●9:15 a.m. a 12:00 m.: Acompañamiento
de Sandra Patricia Murillo Urrutia,
docente de apoyo de la línea tiflología
de la U.A.I. al estudiante del grupo 7°4.

●11:00 a.m. a 12:00 m.: Asesoría a
docente Luz Marina Gómez García
frente al taller de análisis de caso del
estudiante del grupo 7°4. Responsable:
Sandra Patricia Murillo Urrutia, docente
de apoyo de la línea tiflología de la
U.A.I..

●12:00 p.m. a 2:00 p.m.: Asesoría y
entrega de material INCI. Responsable:
Sandra Patricia Murillo Urrutia, docente
de apoyo de la línea tiflología de la
U.A.I..

●12:15 p.m. a 1:00 p.m.:
Acompañamiento y observación en
aula a estudiantes remitidos del grupo
7°4. Responsable: Paula Andrea Vélez
Restrepo – UAI.

●2:30 p.m.: Acuerdos para el
acompañamiento del grado 5° y el nivel
de Transición. Asistente: Héctor
Bernardo Ramirez Medina, coordinador.
Responsable: Tutora PTA/FI 3.0 Deycy
Cárdenas Villegas

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Jean day colaborativo por
acciones de los líderes estudiantiles
(cada docente elige el tema con su
grupo de dirección).

● 4ª hora de clases: Acompañamiento
formativo – reflexivo sobre el
Manejo de emociones al grupo
1°3. Responsable: PEEP.

● 11:45 a.m.: Acompañamiento
familiar en articulación con la
docente Vitalia Elena Díaz Ortiz
con el grupo Brújula.
Responsable: PEEP.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

 Jean day colaborativo por
acciones de los líderes estudiantiles
(cada docente elige el tema con su
grupo de dirección).

 4:45 p.m.: Reunión de docentes del
grado 3° sobre Dinámicas
escolares. Responsable: Maribel
Serna Arboleda, coordinadora

10:00 a.m. a 12:00 m.: Consejo
académico sobre Promoción
anticipada 2026 y SIEE.
Biblioteca escolar de la sede
principal. Asistentes: Directivos y
docentes jefes de área
integrantes. Responsable: Luis
Guillermo Galofre Saavedra,
rector

Miércoles
29 de abril

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 9:30 a.m. a 10:30 a.m.: Reunión sobre
Estrategias para desarrollar
competencias en las áreas de la
Educación media. Asisten: Tutora PTA
F.I Mónica Marcela Parra Zapata y
Paulina Gómez de alianza por la
Educación media. Oficina de PTA

● 10:00 a.m.: Entrenamiento en
Mediación escolar en la comunicación

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 6:30 a.m. a 11:30 a.m.: Atención a
padres, madres de familia y/o
cuidadores y estudiantes
remitidos de los grupos 1°2, 1°3 y
1°4. Responsable: Paula Andrea
Vélez Restrepo – UAI.

● 11:00 a.m. a 12:15 p.m.: Primera
reunión para planeación ABP con
docentes del grado 2°.

12:00 m. a 1:00 p.m.: Reunión de
docentes de los Centros de
interés para proyección de
actividades 2026. Rectoría.
Asistentes: Marisela del C.
Monterroza Bravo, Karen
Orozco Rojas, Liliana María
López Vásquez, Ayleen Úsuga
Carrascal, Katherine Casallán
Cadavid, Idana María Paternina
Ortega, Martha Lucía Gutiérrez
Yepes, Liliana Gutiérrez Tovar,
Vanessa Pérez Bravo, Luz Mery
Salazar Muriel, Nidya Margarita
Álvarez Álvarez y Rubén Darío



asertiva - Juego de roles - Manejo del
conflicto. Responsable: PEEP.

● 10:10 a.m. a 11:05 a.m. (hora
institucional disponible):
Acompañamiento para planeación ABP.
Sala del PTA. Asistente: Marleny
Pedroza Arango, docente.
Responsable: Tutora PTA/FI 3.0 Mónica
Marcela Parra Zapata.

● 11:00 a.m.: Reunión con líderes
estudiantiles sobre PTS y actividades.
Rectoría. Asisten: Nidya Margarita
Álvarez Álvarez, docente & Jonh Fredy
Devia Molina y Luís Guillermo Galofre
Saavedra, directivos.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 1:00 p.m.: Entrenamiento en Mediación
escolar en la comunicación asertiva -
Juego de roles - Manejo del conflicto.
Responsable: PEEP.

● 1:00 p.m.: Acción formativa sobre
Biodiversidad con el grupo 5°4.
Responsable: Secretaria de Medio
ambiente.

● 2:00 p.m.: Grupo focal (4 (cuatro)
estudiantes) del grupo 7°2 sobre
Disrupción en el aula - Manejo de
conflictos. Responsable: PEEP

Coordinación. Responsable: Tutora
PTA/FI 3.0 Deycy Cárdenas
Villegas.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

4:30 p.m. a 6:00 p.m.: Comunidad
de aprendizaje de Construcción de
la lengua escrita integrado con
educación CRESE - eje
socioemocional con docentes del
grado 3°. Responsable: Tutora
PTA/FI 3.0 Deycy Cárdenas
Villegas

Castrillón Tamayo, docentes

Jueves 30
de abril

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

Toda la jornada, según la
organización institucional:
Celebración institucional del Día de
la Niñez y la Recreación - Festival
de Talentos: Concurso de talentos
bajo el lema: “Mi Talento es mi
Escudo”. Premiación de los
escudos ganadores.
Responsable: Tutora PTA/FI 3.0
Deycy Cárdenas Villegas.
Docentes del proyecto de
prevención integral a la
drogadicción de la sede Socorro.
Acompañan los programas PEEP,
MTQS, UAI y PTA/FI 3.0. Incluye
cartelera institucional

●Finalización del 1r. período
académico para la jornada
regular. Digitación de la
asistencia estudiantil definitiva
en la plataforma MÁSTER 2.000
(para bachillerato lo hacen los
docentes sin dirección de grupo –
ver abajo adjunto).

● 10:30 a.m.: Reunión ordinaria
semanal del equipo directivo.
En la sede Socorro

Viernes 1°
de mayo FESTIVO

JORNADA SABATINA (CLEI)
Sábado 2
de mayo

(Semana # 3 – 2° período CLEI 2, 3, 4 y 5).

Clases según organización de coordinación y publicación en el Facebook institucional

ADJUNTO sobre la digitación de la asistencia estudiantil definitiva en la plataforma MÁSTER 2.000 (para bachillerato lo hacen los
docentes sin dirección de grupo.

¡Hola compañeros docentes con dirección de grupo de Transición y Primaria y sin dirección de grupo!:

Cordial saludo.

La presente es para delegarles los grupos a los que les van a digitar la totalidad de la inasistencia del 1r. período por grupo y así mismo
para el resto del año escolar, así:

1. La asistencia a tener en cuenta es desde el lunes, 26 de enero al jueves, 30 de abril (solo se contabilizan las "F").
2. Las "E" resaltadas en color rojo no se cuentan como inasistencia ya que son excusas escritas en formato institucional validadas por la

coordinación. Se contabilizan en la respectiva columna como “justificadas”.



3. Las “S” resaltadas en color rojo tampoco se contabilizan ya que son suspensiones por la mesa de atención en la convivencia escolar.
Se contabilizan en la respectiva columna como “justificadas”.

4. Se sugiere ir escaneando y/o tomando fotos de las planillas completas por mes por si se desaparecen o dañan.
5. Por lo anterior, se solicita hacer el corte hasta antes de que se cierre la plataforma del MÁSTER 2.000 (estar atentos a las fechas

estipuladas en la respectiva agenda semanal institucional).
6. Con copia a la secretaría institucional para habilitar la (s) asistencia (a) respectiva (s) a cada docente.

# DOCENTE

GRUPO (S) para INGRESAR
la ASISTENCIA de c/

PERÍODO en la
PLATAFORMA MÁSTER

2.000

FIRMA OBSERVACIÓN
(ES)

1. DOCENTES DIRECTORES de GRUPO T° a 5°
2. OSPINA ORTIZ ALEJANDRA VICTORIA 6°1 y 6°2
3. SALAZAR MURIEL LUZ MERY 6°3 y 6°4
4. MENA MOSQUERA SENÉN 6°5

5. MONTERROSA BRAVO MARISELLA
del C. 7°2 y 7°3

6. GARCÍA MONSALVE DAVID ANDRÉS 7°4 y 7°5
7. RIVERA SERNA CRISTIAN LEONARDO

8. ÁLVAREZ CASTAÑEDA WILLIAM
DAVID

9. CHAVARRIAGA MORENO MAYDA
SELENA

10. PEDROZA ARANGO MARLENY
11. VERGARA OSORIO JIMENA

Atento a su (s) respuesta, inquietud y/o sugerencia.

De antemano, gracias por su tiempo, comprensión y colaboración.


