
INSTITUCIÓN EDUCATIVA FUNDADORES
“Formando individuos competentes, solidarios, pacíficos y con proyecto de vida”

CÓDIGO: DE-Fo-05
AGENDA SEMANAL
INSTITUCIONAL

VERSIÓN: 1

Para: Docentes, directivos y personal administrativo y de apoyo. Desde el lunes 2 al sábado 7 de febrero de 2026

“Hay dos tipos de educación, la que te enseña a ganarte la vida y la que te enseña a vivir”

– Anthony de Mello

AGENDA # 08: Semana 6/13 del 1r. período escolar y 6/40 del año escolar
Aspectos previos a tener en cuenta:
1. Finalización del 1r. ciclo de las acciones formativas de la auxiliar Gloria Elizabeth Correa Ocampo de la Biblioteca escolar para

Transición 4, 5°1 & los grupos de los grados 3° y 4°.
2. Ruta en la plataforma MÁSTER 2.000 para observar estudiantes con Anecdotario: Informes - Documentos estudiantes –

Anecdotario - Escoger una de las 6 (seis) opciones – Escoger el rango de búsqueda.
3. Propuesta para el área de Tecnología e informática: Abrir en las clases un espacio periódico para que los estudiantes ingresen a la

plataforma MÁSTER 2.000 y realicen en el el Anecdotario virtual los respectivos descargos de las últimas anotaciones
disciplinarias.

4. En el presente año escolar, la solicitud por escrito del servicio social estudiantil obligatorio – SSEO, será atendida por cada
coordinación de a 1 (un) estudiante por docente, salvo aquellos casos debidamente sustentados. Estos serán asignados a la
semana siguiente.

5. Se le solicita a los programas externos de apoyo la atención de estudiantes priorizados del año escolar pasado, reportados en
el respectivo archivo en drive, mientras los directivos y docentes hacen las remisiones en el formato institucional.

6. Recordemos que en el momento de elaborar una remisión a los programas externos de apoyo, dentro de las acciones
previamente hechas por ud. es haber dialogado con el respectivo padre, madre de familia y/o cuidador como parte del
debido proceso. Si esta llega sin este proceso no será atendida.

7. Del martes 3 al viernes 6 de marzo las tutoras PTA/FI 3.0 estarán en formación con el MEN por lo tanto no realizan acciones de
acompañamiento presencial estos días, aunque disponen de acompañamiento virtual con docentes para las acciones
institucionales que ya se han iniciado.

8. Corte mensual (febrero) del reporte del ausentismo estudiantil para la estrategia de Permanencia escolar en el respectivo
archivo en DRIVE:

a.Llenar todos los datos y describir la información obtenida de las llamadas telefónicas y/o citaciones con los padres, madres de
familia y/o cuidadores.

b.Recordemos hacer la respectiva anotación disciplinaria en el Anecdotario virtual con la falta leve 14.1.14 cuando hay
reincidencia injustificada.

Próximos eventos del mes de marzo:

1. Viernes 13 de marzo:
a.Día internacional de las Matemáticas: “Matemáticas y Esperanza”. Responsables: Docentes del área y PTA/FI 3.0.
b.Día “D” - Democracia escolar (elección de la personería y contraloría escolares y el (a) “líder SoyED”). Docentes del proyecto de

Democracia y directivos, acompañan los programas de PEEP, UAI y MTQS. Incluye cartelera institucional. En desarrollo de lo
establecido en el literal d, del artículo 2.3.3.1.5.11. del Decreto 1075 de 2015, todos los establecimientos educativos estatales de la
ciudad, conservando el normal desarrollo de sus labores diarias.

2. Viernes 20 de marzo: Jornada pedagógica docente unificada/Reposición de Semana Santa/6:00 a.m. a 3:00 p.m. (recuerde
organizar su agenda personal para ese día).

a.Entrega del informe parcial (preinforme) del 1r. período.
b.Posesión del Gobierno escolar.
c. Inicio del diligenciamiento colectivo del Plan de aula de cada grupo (los docentes directores de grupo deben tener listo el

diagnóstico grupal).
d.Ajuste a las “Recomendaciones” de las evidencias de aprendizaje en cada área y asignatura: Entrega de los Planes de área: Para

este año no se tiene estipulado modificaciones a los Planes de área, exceptuando Matemáticas que además deben incluir las
competencias señaladas del proyecto de Educación económica y financiera.

e.Reunión de docentes por actividades de actos cívicos y culturales.
f. 1ª mesa pública del PAE.

DÍA SEDE PRINCIPAL SEDE SOCORRO EVENTO (S) GRAL.
(ES)/OBSERVACIÓN (ES)

Lunes 2

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 3a. hora: Acompañamiento en aula 9°3.
Observación de estudiante con dx
(Identificar estrategias para trabajo en
aula). Responsable: UAI.

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Durante la jornada:
Acompañamiento en aula 1°2.
Observación de estudiante con dx
(Identificar estrategias para trabajo

● Inicia la revisión de Diarios de
campo, drive y notas en la
plataforma MÁSTER 2.000 por
las coordinaciones y por la
dirección.

● 9:00 a.m. a 10:00 a.m.: Reunión
de funcionarios de la UPB.
Rectoría. Responsable: Rector.



●Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.

Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Nidya Alvarez Alvarez y
candidatos más 2 estudiantes.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.
Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Alejandra Ospina y
candidatos mas 2 estudiantes

en aula). Responsable: UAI.

● 11:30 a.m. a 12:30 p.m.: Reunión
de docentes de ambas jornadas.
Auditorio. Los docentes de la
mañana ingresan a las 6:30 a.m. y
salen a las 12:30 p.m.. Temas:
Socialización de dinámicas sobre
atención a padres de familia,
grupos de Whatsapp y demás.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 11:30 a.m. a 12:30 p.m.: Reunión
de docentes de ambas
jornadas. Auditorio. Los
docentes de la tarde ingresan a
las 11:30 a.m. y salen a las 5:30
p.m.. Temas: Socialización de
dinámicas sobre atención a
padres de familia, grupos de
Whatsapp y demás

Asisten: Funcionarios de UPB,
rector y Jonh Fredy Devia
Molina, coordinador.

● 11:00 a.m. a 12:00 m.: Reunión
del proyecto Democracia
escolar. Preparación de
elecciones. Lugar:
Coordinación Sabatino. Asisten:
Alejandra Victoria Ospina
Ortiz, Nubia del S. Vahos
Ceballos, Liliana Gutiérrez
Tovar, Nidya Margarita
Álvarez Álvarez, Daniela
Muñoz Restrepo y Pablo
Enrique Macías Solano,
docentes.

● 1:30 p.m.: Reunión del equipo
directivo con el PTA/FI 3.0.
Tema: “Marzo: Escuela que
transforma el género”.
Rectoría

Martes 3

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

●Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.

Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Nubia Vahos y candidatos
más 2 estudiantes.

● 9:00 a.m.: Actividad de MEDIO
AMBIENTE T°1. Tema:
Polinizadores.

● 9:00 a.m. a 12:00 p.m.: Acción
formativa acompañamiento de la línea
tiflología de la U.A.I. al estudiante del
grupo 7°4.

● 4a. y 5a. horas: Acción formativa grupal
Prevención consumo vaper 10°2 y
10°1. Encargada: MTQS y docente del
aula.

● 6a. hora: Acompañamiento en aula 8°4.
Observación de estudiantes con dx y/o
presunción en contexto de aula.
Responsable: UAI.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría. Hora:
Durante la Jornada. Encargados:
Alejandra Ospina y candidatos mas 2
estudiantes.

● 2a. hora: Acompañamiento en aula 7°5.
Observación de estudiantes con dx y/o
presunción en contexto de aula.
Responsable: UAI

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

● 7:30 a.m. a 2:30 p.m.: Visita de
entidad CIA Idiomas por los
salones de las dos sedes.

● 10:30 a.m. a 12:00 m.: Reunión
Consejo directivo 2026.
Lugar: Rectoría. Asisten:
Integrantes del consejo

Miércoles
4

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● 10:30 a.m.: Reunión del Comité
de calidad. Rectoría. Temas:
Evaluación de actividades de la
Herramienta integrada, próximas
tareas (presentación de formatos



6:30 a.m. a 5:00 p.m.: Simulacro de las
Pruebas SABER 11°. Aulas de clases
302 y 303.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

3a. hora: Actividad de MEDIO
AMBIENTE 1°1. Tema:
Polinizadores.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

y avances del PEI). Asisten:
Integrantes del Comité.

● 12:30 p.m. a 1:30 p.m.:
Socialización proyecto MeloCreo.
Lugar: Rectoría. Asisten:
Directivos y Luz Marina Gómez
García, docente. Tema: Posible
Implementación del proyecto en
la Institución

Jueves 5

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.
Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Nubia Vahos y candidatos
mas 2 estudiantes.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.
Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Alejandra Ospina y
candidatos mas 2 estudiantes

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

● Durante la jornada: Atención a
padres. Tema: Proceso de salud
y corresponsabilidad
(acompañamiento). Responsable:
UAI.

● 4a. hora: Apoyo en aula 3°1.
Tema: Afianzamiento de la
lecto-escritura. Responsable:
UAI.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

● 10:30 a.m.: Reunión ordinaria
semanal del equipo directivo

Viernes 6

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.
Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Nidya Alvarez Alvarez y
candidatos mas 2 estudiantes.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

Actividad: Rotación de candidatos a
personería y contraloría.
Hora: Durante la Jornada.
Encargados: Nubia Vahos y candidatos
mas 2 estudiantes

JORNADA MAÑANA:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional.

JORNADA TARDE:
Clases según organización de
coordinación y publicación en el
Facebook institucional

10:30 a.m.: Reunión del Comité
escolar para la gestión y
prevención del riesgo. Rectoría.
Temas: Instalación, presentación
del proyecto y tareas 2026.
Asisten: Directivos, Leonor
Amparo Ortíz Arenas, Mayda
Selena Chavarriaga Moreno,
docentes, presidente del Consejo
estudiantil, personería, mediación
y personerito(a) escolares, Luz
Amparo Suarez, madre de familia
representante del Consejo
directivo

JORNADA SABATINA (CLEI)

Sábado 7
(Semana # 6 – 1r. período CLEI 2, 3 y 4).
(Semana # 7 – 1r. período CLEI 6).

Clases según organización de coordinación y publicación en el Facebook institucional


