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5. Verificar & cumplimiento dal plan de mejora que se suscribid en el periodo
anterior.

ARTICULO 16°. RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE
LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES, CONTRATADOS ¥ NO
OFICIALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los directivos docentes tendran las
siguientes responsabildades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la
Secretaria de Educacidon del Municipio de Bello:

1. Proveer toda |la informacion requerida por la Secretaria de Educacion para la
eiecucion del procaso de auditoria.

2. Establecer con la Secretaria de Educacion el plan de mejoramientc que sea
necesano y darle cumplimiento.

3. Actualizar la informacidn en los sislemas de informacion dispuesios por al
Ministario de Educacion Nacional cuando sea necesanag.

4, Ejecutar & pian de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion,
como resultado de la auditoria.

CAPITULO V
ACTIVIDADES DE LA ETAPA DE MATRICULA

El presante capitulo lo conforman los siguignies procesns:

» Actividades.

« Hesponsabildades de los actores en la fase de matricula
« Capacidad insttucional y proyeccion de cupos.

« Solicttud y asignacion de cupos educativos.

ARTICULO 17°. ACTIVIDADES. Los establecimientos educativos ejecutaran, en el
sistema de informacion de matricula dispuesto para al fin, las actividades del
proceso de matricula oficial y contratada, ast:

1) Oferta educativa: Los directivos docentes de |los astablecimientos educativos
garantizaran el acceso a los estudiantes nueves y la continuidad de los
estudiantes antiguos {aprobados o reprobados), a traves de:
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a) Proyeccion de cupos: Es el cdlculo del nimero de cupos y grupos gue estan

en capacidad de ofrecer para el siguiente ano escolar, €n cada una de las
sedes, jornadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta la
disponibilidad de recursos humanos, Infraestructura fisica y Ia
caraclerizacion de la demanda de cupos. Posteriormente, la entidad
territorial certificada en educacion revisara, ajustara y aprobara la proyeccion
de cupos de cada establecimiento educativo,
Con la ampliacion prograsiva de la coberiura en educacion inicial, ios
establecimientos educativos deben tener en cuenta |a proyeccion de cupos
para los nuevos grados del nivel preescolar implemeantados o a implementar,
determinando su capacidad de atencidn an prejardin y jardin y proyectando
la ofarta de cupos para el grado transicidn desde el reconocimiento de |a
pablacidn candidata a transitar al sistema educativo formal,

2) Solicitudes de Cupos Escolares. Los establecimientos educativos oficiales y

Codigo: F-GJ-01

contratados, registraran las solicitudes de cupo para la siguiente vigencia,

mediante:

a) Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos
educatives, a través de la proyeccion de cupos, garantizaran la continuidad
de todos los estudiantes en el sistema educativo para |a siguienta vigencia a
excepcion de aguellos que soliciten traslado. independientemente de los
resultados académicos yo disciplinanos del estudiante.

b} Soliciiudes de traslado: Los directivos docentes de ios eslablecimienios
educativos registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes aque
manifiesten su voluntad de continuar sus estudios en olro establecimianto
educalivo para ia siguiente vigencia.

¢) Inscripcion de estudiantes nuevos: Las entidades lerritoriales certificadas en
educacion realizaran la apertura del proceso de inscripeién de estudiantes
nuevos en los establecimienios educalivos de todo el pais, e informaran de
forma oportuna a la ciudadania la apertura de esta etapa, con &l fin de
garantizar el scceso a la poblacion en edad escolar por fuera del sistema
educativo. Los directivos docentes de los eslablecimientos educativos, en
coordinacion con la entidad territorial cerlificada, tendran la obligacion de
registrar |ag inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en al
sector oficial, en el propio establecimienio o en olrols), independientemente
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de |la disponibilidad de cupos; leniendo en cuenta aspeclos como el lugar de
residencia del estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes,
instituclones donde s& encuentren matriculados familiares del estudianta o
el establecimiento educative de preferencia.

d) Inseripeion de estudiantes nuevos por novedad: Las entidades lerntoriales
cerificadas en educacién deberan garantizar que |a atapa de inscripciones
sa mantenga abierta en gl sistema durante toda la vigencia, para aquellos
astudiantes que solicitan cupo en fechas diferentes a las establecidas para
la inscripcién de estudiantes nuevos.

3} Asignacion de Cupos. La Secretaria de Educacion definira las variables gue se

Cédigo: F-G1-01

tendrédn en cuenta para la asignacidn de cupos para estudiantes antiguos y

nuevos, Ademas, determinaran el peso de cada una de estas variables de

acuerdo con las necesidades y caracteristicas de la poblacion que atienden.

Con base en esie peso, el sistema establecera un orden de prioridad en la

asignacidn de los cupos entregados, de la siguiente manera

a) Asignacion de cupos Estudianies por continuidad: La ejecucion de esle
proceso en el sistema, por parle de la secrelaria de educacion o los
establecimientos educalivos, garantiza de manera automalica |s conlinuidad
para |la sigulente vigencia, de lodos los estudiantes matriculados, siempre y
cuando, la proyeccidn de cupos haya sido suficiente para atender la
demanda,

b) Asignacion de cupos Estudiantes sin continuldad. Si la proyeccion de cupos
fue Insuficiente a la demanda de los matricutados v la suma de los que
aprusban vy reprusban cada afo lectivo es superior a la proyectada, los
psiudianies guedan bajoc este estado en el SIMAT. Se debe garantizar la
continuidad ampliando la capacidad del Aula en el SIMAT vy generando
astrategias para la continuidad de los esludiantes.

c} Reprobacion de estudiantes: Los directivos docentes de los establecimientos
educativos registraran como reprobados a los esiudiantes que, de acuerdo
con e sistema institucional de evaluacion, no cumplan con los criterios
aslablecidos para ser promovidos al grado siguients. En el nivel de
aducacion preescolar no se reprueban grados ni aclividades, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.22.3.4 del Decreto 1075 gda 2015,
subrogado por el Decreto 1411 de 2022,
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d) Asignacion masiva de traslados: Las entidades territoriales certificadas en
educacion realizaran la asignacion del cupo a |os estudiantes que registraron
su solicitud de traslado durante la reserva de cupos (literal b., numeral 2 del
presenie arlicula),

e) Asignacicn de cupos para estudiantes nuevos. La asignadion de cupos en el
Municipio de Bello, se realizara sclo desde la secrelaria de educacion y no
en las Instituciones Educstivas, de manera manual a cada uno de los
esludiantes que o soliciten, basandose en la informacion del Sistema de
Matricula SIMAT en la opcion consulta de grupos.

En cualguier caso, la asignacion de cupos para estudiantes nuevos se realizara de
acuerdo con la disponibilidad de cupos en el establecimiente educativo y con las
vanables y los pesos (asignados para cada una de las condiciones de
vulnerabilidad) establecidos previamente por la entidad territorial certificada, para
priorizar la asignacion de cupos.

ARTICULO 18°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

EN LA ETAPA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacion de! Municipio de Belio

lendra como responsabilidad an el desarmrollo de 1a atapa de matricula, realizar &l

respeclivo seguimiento a cada una de las fases estipuladas por el ministerio de

Educacion.

1) Revision dal proceso de proyeccion de cupos con la realidad de cada institucion.

2) Establecer el proceso de inscripcién de estudiantes nueves.

3) Definir &l procese de reprobacion.

4) Realizar |a respecliva promocion de estudiantes antiguos y graduados.

5) Establecer el proceso de trasiados con fas fechas eslablecidas en el
cronograma del presente acio administrativo,

f) Hacer saguimianto a la matricula de estudiantes antiguos en cada institucion
educativa

7) Hacer segumiento & la matricula de estudiantes nuevos, garantizando la
inscripcldn, asignacidn y mairicula en los establecimientos educativos.

8) Hacer seguimienio a los respectivos retiros en cada inslilucion educativa,

9) Liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

10} Identificar la oferta mas pertinente para la peblacion con discapacidad teniendo
en cuenta fo considerado por el decreto 1421 de 2017, especialmente en su
arlleule 2.3.352.3.2 sobre oferta educativa pertinente para personas con
discapacidad que haya mplementade & municipio.
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ARTICULO 19°. RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE
LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES, CONTRATADOS Y NO
OFICIALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los directivos docentes de los
Establecimientos Educativos Oficiales, contralados y No oficiales tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de fa elapa de matricula:

1} Renovar la matricula de estudiantes activos, en las fechas estipuladas en
articulo 35°, Cronograma de esta Resolucion

2) Recibir y realizar ia matricula de estudiantes nuevos, en las fechas estipuladas
en arliculo 35°. Cronograma, de esta Resclucion.

3) Regisirar en el SIMAT cada matricula, en las fechas eslipuladas en articulo 35°.
Cronograma de esia Resolucidn, actualizando los datos de cada uno de los
estudiantes.

4) Actualizar en el SIMAT la caracterizacion de |as esiralegias de permanencia.

5) Reslizar el retiro de los estudiantes cuando o requieran oportunamenta.

8) Reportar en gl SIMPADE |a caraclerizacion de los estudiantes, las asignaturas
perdidas, las causas o motlvos de retiro del establecimiento educativo.

7) Los presladores de servicios educatives No oficlales que brindan el servicio de
educacion iniclal y gue no ofrezcan el grado obligatonio de transicion del nivel
preascolar, deben registrar en el 35D los nifios y nifias atendidos en las fechas
estipuladas en el articulo 35°, Cronograma de esta Resclucion

PARAGRAFO 1°. Para garantizar la eficiencia y efectividad de |a elapa de matricula
y garantizando la atencidn cportuna de los padres de familia, estudiantes,
acudientes yio cuidadores, la atencién del publico tanio en las Instituciones
Educalivas como en la Secrelaria de Educacion no dependera de cilas o lumos y
sa realizard duranie el horario laboral, establecido por la Administracion Municipal,
a través de la Direccién de Talento Humano y en las fechas estipuladas en el
Articule 35° de esta Resolucion,

ARTICULO 20°, RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
RESPONSABLE DE INGRESAR LA INFORMACION EN LOS SISTEMAS DE
INFORMACION SIMAT Y SIMPADE EN LA ETAPA DE MATRICULA. El persanal
administrativo de los Establecimientos Educativos Oficiales sera el encargado da
registrar toda la informacidn en el SIMAT y SIMPADE segin los siguientes
paramelros:

1. Renovar la malricula de lodos los estudiantes activos (antiguos), que continien
en el Establecimiento Educativo, para el afio lective siquiente, segun las fechas
eslipuladas en el cronograma de la presente Resolucion.

Varsion: 07 '
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2. Actualizar y caracterizar todos los datos de la hoja de matricula del Estudiante
en SIMAT y SIMPADE permanentemente.

3. Mantener aciualizados los sistemas de [nformacion gue disponga & Ministerio
de Educacion Nacional de manera pemanente.

4. Al momento del refiro del estudiante registrar la informacion en &l SIMAT y
SIMPADE.

5. Regisirar en &l SIMAT y SIMPADE, la reprobacion de los estudiantes que no
alcanzaron los logros educativos,

6. Registrar lodos los esludiantes Matriculados, Trasladados, Graduados,
Deseriores y Ratirados en &l SIMAT v SIMPADE.

7. Registrar todos los estudiantes extranjeros en el SIMAT y SIMPADE, teniendo
en cuenia las directrices del Ministerio de Educacion Nacional v de Migracion
Colombia.

8. Aasistir a las convocatorias de capacitaciones programadas por &l Ministeno de
Educacion Naconal y la Secretaria de Educacion.

8. Caraclerizar, actualizar, registrar de manera permanente las esirateglas de
permanencia (PAE, Transporte Escolar, Kils escolares, Jornadas
Complementarias, trabajo con familias etc.).

10. Asociar los docantas an la plataforma del SIMAT en las fechas establecidas por
al Ministerio de Educacion Nacional,

11. Dar cumplimiento a cada una de las fases del proceso de matricula establecido
en &l cronograma de la presente resglucion.

ARTICULO 21°, RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familia o acudientes
tienen las sigulentes responsabilidades en la atapa de la matricula:

1. Entregar en el Establecimiento Educative OCficial, contratade y no Oficial fa
documentacion necesaria para formalizar la matricula

2. Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la Secretaria da
Educacian y/o &l establecimiento educative, para matricular estudiantes nuevos
y antiguos

3. Gestionar las acciones necesarias en el proceso de la regularizacion de los
estudiantes migranies extranjeros, de acuerdo con las disposiciones sefnaladas
por la autondad migratoria.

4, Proveer toda la informacion requerida por el establecimiento educativo o la
Secretaria de Educacion, e informar las novedades con la informacion det
estudiante y su(s) acudiente{s), y/o cuidadones) registrada en los sistemas de
Infarmacion dispuestcs por el Ministerio de Educacion Nacional.
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5. Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios
para el siguiente ano lectivo en el mismo establecimiento o, por &l confrario,
solicitar su traslado,

6. Actualizar en el Establecimiento Educative Oficial y no Oficial, la informacion
necesaria del estudiante vy el de los padres de familia o acudientes.

ARTICULO 22°. NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de
Educacion del Municipio de Belic vy directivos docentes de los Establecimiantos
Educatives Oficiales, Conlratadas v No Oficiales registraran en el SIMAT y
SIMPADE, de furma permanenie, las novedades de retiro de matricula, segin fo
eslipulado en el articulo 41 de |2 presente rasolucian.

PARAGRAFO 1°. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la
Secretaria de Educacion del Municipic de Bello o el Establecimiento Educativo
Oficial, contratado y no Oficial, se encuentra obligado a retirar al estudiante del
SIMAT. La Secretaria de Educacion o el Esiablecimiento Educative Oficial,

contratado v no Oficial receplora del alumno, le olorgara &l cupo y lo reqgistrara en
el SIMAT.

PARAGRAFO 2°. En e! caso de Traslado y/o desercion, el personal administrativo
de los Establecimentos Educatives, deberan registrar las novedades tanto an el
SIMPADE como en el SIMAT, aportando todos los datos exigidos por los Sistemas
de Infarmacion dispuestos por e Ministeno de Educacion Nacional.

ARTICULO 23°. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE
CUPOS. La etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos, tiene los
siguientes objetivos:

1. Determinar en cada Establecimiento Educative Oficial, la capacidad en
infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagdgicos,
para la continuidad de los estudiantes actives y propender por la ampliacion de
coberiura educativa Oficial.

2. Proyectar el nimeroc de cupos disponibles en cada eslablecimiento educativo
Oficial dal Municipio de Bello, garantizando 1a continuidad de estudiantas activos
y la atencion e inclusion de la poblacion por atender.

3. Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribucion
adecuada de planta docente y administrativa; haclendo uso eficiente de los
recursos  existentes; reorganizando. los grupos de clase; oplimizango,

_ Fecha de aprobacion: 2023/07/05
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adecuando, ampliando o rolando los espacios escolares, realizando convenios
de continuidad enire Establecimientos Educativos Oficiales y dotando a los
mismos de los recursos necesarios, dentro de los parametros establecidas por
el MEN.

ARTICULO 24°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS,
Son responsabilidades de la Secrelaria de Educacidn en la elapa de capacidad
institucional y proyeccion de cupos, fas sigulentes:;

1.

2,

Cefinir las insuficiencias y limitaciones para |la prestacion del servico educalivo
Oficaal,

Reportar la informacion de infraestructura del Establecimiento Educative Oficial
an el Sistama Interactive de Consulta de Infraestructura Educativa - SICIED y
segun la metodologia dispuesta para el inventaro de la Iinfraestructura
educativa.

Cesarroliar el plan de inversion en infraestructura educativa.

Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en
el Decreto 1075 de 2015 o aquellas normas que las modifiguen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que frata el articulo
25" de la presente Resolucion,

Aseascrar y acompafar continuamente los Establecimientos Educativos Oficiales
para la ejecucion de asta etapa.

. Asesorar a los Establecimientos Educativos Oficiales en la definicion de

estrateglas de ampliacion de cobertura.

. Asistir continuamente a los Establecimientos Educativos Oficiales para el

calculo de la oferla educaliva y recursos necesarios para garantizar |a
confinuidad del servicio educative.

. Realizar la conlratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de

acuerdo con la normatividad vigente.

. Asesorar y acompanar a los Eslablecimientos Educativos Oficiales en la

identificacion de necesidades del seclor para la creacion de oferas acordes a
la poblacion, que permita Incluir metodologlias flexibles & inclulr la oferta desde
la educacion inicial con grados como prejardin y fardin.

10. Ravisar y aprobar cada una de |as proyecciones de cupos generadas en |a

plataforma del Sisterna de Matricula SIMAT, garantizando la continuidad de los
esludiantes matriculados a la siguiente vigencia,

| Codigo: F-G61-01
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ARTICULO 25°. RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE

LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES EN LA ETAFPA DE

CAPACIDAD INSTITUCIONAL ¥ PROYECCION DE CUPOS. Los dirsctivos

docentes de los Establecimientos Educativos Cficiales tendran las siguientes

responsablliidades en el desarroilo de la etapa de capacidad inslilucional vy
proyeccion de cupos:

1. Caleular los cupos y grupos para el siguiente ano a través de los instrumenios
ertregados por la entidad teritorial e informarie a la Secretaria de Educacion
del Municipio de Bello el deficit de cupos.

2. Proponer ala Secretaria de Educacion del Municipio de Bello las estrategias de
ampliacién de coberlura educativa, que pemitan garantizar la continuidad v
acceso de los estudiantes al sistema educativo Oficial.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion del Municipio de
Bello, 'as estrateglas de ampliacién de coberiura educaliva y realizar acciones
orientadas a garantizar la continuidad de los éstudiantes malriculados que
reciben el servicio educativo en los Establecimientos Educativos Oficiales.

4. Reporiar a la secretaria de Educacion y al Ministerno de Educacidn la
informacion de Proyeccion de Cupos segun lo establecido en el cronograma.

5. Como apoyo a las actividades de la rula de transito arménico de los nifios y
nifas al grado transicién, se debe divulgar con las familias la oferta aducativa
de su institucion a través de pasantias, con el fin de que empiecen &l proceso
de seleccidn de la institucidn educativa donde desean que sus hijos ingresen,
Por lo tanto, algunas de las actividades gue se realizan son ias sigulentes:
encuentros entre maestras y agentes educativas para eslablecer los caminos
de acercamiento, planear las entregas pedagdgicas, frazar recorridos entre la
escuela y el hogar, realizar los primeros acercamientos a los establecimientos
educativos y el aula tanto de las nifias v nifios como de sus familias y socializar
el proceso de matricula a las familias.

ARTICULO 26°. ETAFA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS

EDUCATIVOS. La etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos tiena como

objetivos

1. Establecer |a demanda real de los astudiantes activos para el siguiente ano
escolar, gue permita garantizar su continuidad en el sistema educativo Oficial.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 8° de la presante Resolucion.

3. Establecer la demanda real de los estudiantes nuevos que desean acceder al
sistema educativo Oficial, conforme a la solicitud que realizan los padres de
familia o acudientes durante el periodo que defina la Secrefaria de Educacion

Ei PR Versian: 07 Pa 0 de 42
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del Municipio de Bello. También a través de la base de datos de nifios a transilar
que reporte la Mesa Municipal de Transito Armonico.

4. Asignar los cupos disponibles para esludiantes nuevos inscritos, siguiendo el
orden de prioridad establecido en el articulo 8° de la presente Resolucion,

ARTICULO 27°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La
Secretaria de FEducacidn del Municipio de Bello tendra las siguentes
responsabilidades en el desarollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos:

1. Planear, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir v adelantar los mecanismos, procadimientos e instrumentos para [a
solicitud de cupos y asignacion de estudiantes activos en los establecimientos
educativos Oficiales.

3. Definir y adeiantar los mecanismos, procedimienios & nstrumenlos para la
inscripcion de estudianies nuavos.

4. Coordinar y adelantar con los Establecimientos Educativos Cficiales, el proceso
de cargue de la informacion que resulta de |as actividades de esta etapa, en los
respectivos sistemas de informacon.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo
8" de la presente Resolucion,

6. Informar a los Establecimienios Educativos Oficiales las fechas en que pueden
descargar el reporte de los estudiantes asignados en |a plataforma SIMAT, para
el proceso de matricula.

7. Informar a la comunidad educativa que a través de |a plataforma creada por la
Secrelaria de Educacion del Municipio de Bello hitps:/'www.balipeduca. gov.co/,
se contara con los diferentes links para la atencion de inscripcion y solicitud de
cupos para la siguiente vigencia.

ARTICULO 28°. RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE
LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES EN LA ETAPA DE
SOLICITUD ¥ ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los directivos docenles
de |os FEstablecimienios Educativos Oficiales, tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrolio de la etapa de solicitud y asignacion de cupos

educativos:
1. Determinar los estudiantes aclivos que deseen continuar en el afo lective
siguiente
| Codigo: FGo1 version: 07 Pagina 31 de 42
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2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a o
dispuesto en el articulo 6 del Decrelo 1280 de 2009 y ias demas normas que o
modifiguen, sustituyan o compilen:

"Promocitn escolar: Cada  establecimienfo  educative delerminara los
eriterios de promocion escolar de acuerdo con &l sistema institucional de
evaluacion de los esfudiantes. Asi mismo, el establecimiento educaiivo
definira el porcentaje de asistencia que incida en la promocion del estudiante,
Cuando un establecimiento educativo determine gue un estudiante no puede
ser promovido &l grado siguiente, debe garantizarie en fodos los casos, &l
cupo para que continde con su procesao formative”

3. Reporiar en sl SIMAT, los estudiantes gue no fueron promovidos al sigulente
grade garantzandole el respectivo cupo escolar,

4, Acoger las directrices de asignacion de cupos emitidas por la Secretaria de
Educacion.

ARTICULO 29°. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS.

Los padres de familia y/'o acudientes tendran las siguientes respensabilidades, en
el desarrcllo de la stapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria
de Educacion, [a inscripsion para soficitud de cupo de Ios estudianias nuevos,
asludiantes provenientes de otro municipio o entidad territorial, esludiantes de
instituciones No  Oficiales, cerlificada & través de la platalorma
hitps://www beloeduca.gov.col segln cronograma establecido en el articulo 35
la presente resolucidn,

2. Diligenciar el formulario de inscripcion de estudiantes nuevos en la pagina web
hitps://www.belloeduca.gov.col previo cumplimiento de los requisitos,

3. En el caso de inscripcion de estudiantes de otros municipios, se puede realizar
la respectiva inscripcion, pero no es posible asignar el cupo escolar hasta que
se encuentre en estado retirado de la plataforma SIMAT de la institucion
aducativa da ongan.

4. Gestionar el proceso de regularizacidn para los estudiantes migrantes, teniendo
an cuenta las directrices del Ministerio de Educacion, Migracion Colombia y
Ministerio Extanor.

5. Presentar en las instituciones educativas, los documentos necesarios
solicitados para la actualizacidn de informacion en los diferentes sistemas de
informacion del Ministerio de Educacion MNacional.
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CAPITULO VI
SEGUIMIENTO, EVALUACION Y REPORTES DE INFORMACION

El presente capilulo lo conforman los siguientes procesos:

» Seguimiento monitoreo y evaluacion,

» Reportes de informacian,

= Seguimienio y moniloreo al accaso v la permanencia escolar

ARTICULD 30°. SEGUIMIENTO MONITOREO Y EVALUACION. El proceso de
Cobertura Educatva articuladamente con los directivos docentes de los
Establecimienios Educativos Oficiales, realizaran el monitoreo, seguimiento, control
y evaluacion a |los procesos de acceso y permanencia; ademas del reporte de
informacion consisiente y veraz en los Sistema de Informacién que disponga el
Minislerio de Educacion.

ARTICULO 31°, REPORTES DE INFORMACION. El reporte de informacién tiene

como objetivos:

1. Obtener la informacian registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE, S5DI vy
SICIED ylo demas sistemas de informacién que disponga el Ministerio de
Educacian.

2. |dentificar la poblacion educativa atendida en la secretarfa de educacion para
los niveles de educacion preescolar, basica y media.

J. Analzar la coberiura del sector educalive en los niveles educativos
anteriormente clados.

4. Identificar los baneficiarios v las estrategias de permanencia que sa adoptan y
se asignan en la Secretaria de Educacion del Municipio de Bello.

5. ldentificar la poblacién en riesgo de desercion en el aplicativo SIMPADE.

6. Generar astrategias para la parmanéncia de la poblacion en el Sistema

Educativo Cficial,

Generar los indicadores de Cobertura Educativa.

Identificar los nifios y nifias con 5 anos de edad, cumplidos antes del 31 de

marzo de 2025 que transitaron al grado transicion y los candidatos a transitar

gue na sa matricularon para iniciar la blisgueda activa,

0~
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ARTICULO 32°, RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
CON LOS REPORTES DE INFORMACION. La Secretaria de Educacion del
Municipio de Bello tendra las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacidn:

Reporiar la matricula en el SIMAT y SIMPADE

Reportar las novedades de matricula en al SIMAT,

Reporiar las estralegias de permanencia en el SIMAT.

Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT

Hacer saguimiento a la informacidn de matricula reportada en el SIMAT,

identificar los esiablecimientos Educativos de primera infancia gue presten

servicio educativo y gue no tengan codigo DANE establecido.

f. Aprobar desde el area de inspecclon y vigllancia en el S30D| las sclicitudes de
Establecimientos Educatives que No tienen Codigo DANE para que pusdan
reporiar los estudiantes que se alteenden segun las direcinices minisienales.

8. Regstrar ylo cargar los siguienies producios en el SIMAT, en las fechas
dafinidas en &l articulo 35° de |a presents Resolucicn:

a) Cargar e informar el aclo administrative que reglamenta el proceso de
geslian de la cobertura educativa en la Secretaria de Educacion,

b) Proyeccion de cupos

c] Solicitud de cupos.

d) Inscripcion de estudianies nueves.

a) Asignacion de estudiantas.

fi Desarrollar [a etapa de traslados.

gl Reporte de informacion de matricula.

9. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en &l SIMAT,
SIMPADE y SICIED y/o demas sistemas de informacion gue disponga el
Ministerio de Educacion.

a) Realizar analisis de informacidn sobre estudiantes matriculados y capacidad
de oferta oficizl

b} Identificar y caraclerizar la poblacion que abandona o aun no ingresa al
gistema educativo.

c) Determinar los factores asociados a la desercion escolar en 2 ciudad.

ol
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ARTICULO 33°. RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE

LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES, CONTRATADOS Y NO

OFICIALES CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Los directives docentes

de los Establecimientos Educativos Oficiales, contratatos y No Oficiales tendran las

siguienles responsabilidades con 165 reportes de informiacion:

1. Garanfizar la actualizacion de la informacion que se encuentra en el SIMAT,
SIMPADE. y/o demas sistemas de informacion que disponga el Ministerio de
Educacion.

2. Actualizacion de la informacion de los estudiantes. En la entrega de bolelines
los Establecimientos Educalivos Oficiales y no oficiales, solicitaran a los
respectivos padraes de familia la actualizacion de |a informacion que reposa en
gl respectivo Establecimiento (correc electrénico, direccian de la residencia,
documento de identificacion, nombre de padres o acudientes, enltre olras) para
la respectiva actualizacion de los sistemas de informacién con los que cuenta el
Establecimentio Educativo v el SIMAT

3. Implementacion de mecanismos de validacidn y verificacion gue permitan
garantizar la calidad y veracidad de |a informacidn reportada en el Sistema de
Informacion de matricula SIMAT, para lo cual realizaran:

a) Acompanamianto a la auditoria realizada por la secretaria de educacion para
la validacion de la informacion reportada.

b) Acompafiamiento a la audiloria del Ministerio de Educacion Nacional, an
caso de que dicha entidad |a realice.

4. Organizacion del archivo fisico por parte de los Establecimientos Educativos
Oficlales, en el que reposa la informacion de matricula y permanencia del
estudiante. Los Establecimientos Educativos Oficiales, contratados y No
oficiales, garantizaran la corraspondencia entre la informacion del archive y la
registrada en el Sistema de Informacion SIMAT, SS0| y SIMPADE y/o demas
sistemas de informacion que disponga el Ministerio de Educacion. ademas,
conservard los respeclivos documeantos de malricula v de historial académico
de manera permanenta por cada uno de los estudiantes aclivos y retirados.

ARTICULO 34°. SEGUIMIENTO Y MONITOREO AL ACCESO Y LA
PERMANENCIA ESCOLAR. La Secretaria de Educacion de manera conjunta con
los Establecimientos Ecucatives Oficiales, conlratados y No oliciales realizaran las
siguientes actividades:

1. |dentificacion y caractarizacién de fa poblacion desescolarizada a través de la

estrategia de busqueda activa para incentivar su acceso al sistema Educativo
Oficlal

| & v Eulf 011 Varsidn: OF B : .
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2. Generacidn de alerlas tempranas para la prevencicn de la desercion escolar a
través de la apropiacion del Sistema de Informacién para el monitoreo,
prevencian y analisis de |la desercion escolar en Educacion Preescolar, Basica
y Media SIMPADE del Ministerio de Educacion Nacional.

3. Disefio e implementacion de una ruta da acceso y permanencia escolar. para
estudianies regulares y para las personas de especial protaccion constitucional
ylo con condiciones especificas de salud, capacidades, discapacidades entre
olros.

4, Realizar en conjunto con ia Mesa Municipal de Transito Arménico la articulacion
intersectorial con ICBF y los prestadores privades de educacion inicial para
hacer la busqueda activa de nifios y nifas candidalos a fransitar que no
aparecen regisirados en el sistema de informacién de matricula SIMAT,

CAPITULO VI
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA

El presente capltulo lo conforman oS siguientes procesos:
« Cronograma proceso etapas de matricula.

ARTICULO 35°, CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestion de la
cobertura educativa, segun su competencia, debaran cumplir en cada anualidad
con el sigulente cronograma de actividades:

I FECHAS DE FECHAS DE
ACTIVIDADES (SUB ACTIVIDAD NICIO Fin s
|
Acto iExpadiu'rdm yio reporte :
| Adminstrativo | del Acto Administrative 14 de junio de 025

E'fﬂrtﬁ ; "? de julio de EEI de agﬂ;t_n 1,;1.9

Edurstiva. [ Traeon decupas 2025 2025 |
Contar con la | '

Transito f'”.f_”“““““?;jﬁ de 1851 74 ulio de 30 de agosto de

armonico [IRAES. VTS B Ve 2025 2025
a transitar en la
| Siguiente vigencia
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pasantias para los| 1 de julic de | 31 de Octubre de
‘nifios  candidatos al 2025 2025
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.Ec-hmtudlﬂda g?i;{:z: !_ 1de sep#jemhr«e! 21 de noviembre da
e, T de 2025 2025
ﬁ:ﬁg“u o 'Ln:hﬁgf;cri_ﬁs AT ;’: | 1 de septiembre. 30 de Marze ce
Escolares. {rénsito armanico EEUEE . ?GEE S
Inscripeion de :
. 1 de noviembre | 14 de sepliembre de
ﬁt“{f;i‘;‘;:d UEVOS - de 2025 2026
| — == pernavece e | .
|Reprobacian de . 28 de noviembre de
| estudiantes A e : 2025
|Asignacion de cupos | 1
_ | por continuidad ! 1 de Diclernbre da 2025
Asignacidn de | (estudiantes antiguos) |
PO | Asignacién masiva de| 2 dediciembre | 3 de diciembre de
|traslados ~ de 2025 2025
| Asignacion de UPOS| 4 o giciembre |11 de saptiembre de.
Lo O de 2025 2026 |
estudiantes antiguos .
Matricula para | 4 de diclembre | 28 de febrero de
‘estudiantes antiguos de 2025 | 2026
Promocion, |Matricula para 12 de enaro de | 11 de seplismbra de
matricula \estudiantes nuevos 2025 2026
y novedades | Regislro de
\novedadas | __ Temvenghie :
\Corte MEN  para |
| seguimianto 31 de marzo del 2026 |
' de matricula
Varsion: 07 _
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CAPITULO ViII
OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

(xf\
1]

El presente capilulo lo conforman ios siguientes procesos:
+ Reqgisiro de fa informacion
+ Registro de fa matricula no oficial y novedades SIMPADE.

ARTICULO 36°. REGISTRO DE LA INFORMACION. Los establecimientos
aducativos de caracter No oficial seran responsables por la veracidad y oportunidad
de la informacion de matricula que reportan en el sistema de informacion dispuesto
por &l Minislerio de Educacion Nacional. Ademas, deberan registrar las novedades
que presenten los estudianies en el transcurso del afio leclivo, tales como: retiros,
cambios de grado o jornada y cambios en los datos basicos del estudiante y/o de
los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

FECHAS DE |
j FINALIZACION

 ACTIVIDADES i FECHAS DE INICIO

i : .

| Reprobacion
| eslud lanies

| Promecién para |  Una vez realizadala |
| estudiantes antiguos reprobacion de | 5 de diciembre de 2025
astudiantes '

| Creacion de grupos  Unavez realizadala

nueves y aperiura de reprobacion de 28 de febrero de 2026
cupos en cada nivel, astudiantes

3 de Noviembre de 2025 | 28 de Noviembre de 2025

' Reqistro de matricula |

de-astudiantas nuevos
y novedades
estudiantes antiguos

'Cote MEN para| ' 1
seguimiento 31 de miarzo def 2026
cle matricula

Permanants

ARTICULO 37°. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL Y NOVEDADES
SIMPADE. Los Establecimientos Educativos No Oficiales tendran la obligacién de
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reporar la matricula al Minisierio de Educacion Nacional en el SIMAT, S8DI y
SIMPADE y seran responsables de la infermacion gue alla contenga, dicho reporie
ce realizara como sa indica a continuacion:

1. La reprobacion de estudiantes lo realizard cada establecimiento educativo Ne
oficial en el sistermna de matricula SIMAT,

2. La promocian dE estudiantes se raaliza a fravas de un correo electrdnico a
notificanda la pmml:n:uim de Ia institucidn educativa para el afo EUEE de los
estudiantes antiguos.

3. Para la creacidn de grupos nuevos en el primer nivel de escolandad aprobado
por el DUE, se debe enviar un correo electronico a simatbelicf@gmail.com
informando sobre Ia crescion del respeclivo grupo sea pre jardin, jardin, o grado
0.

4. Permanentemente se registraran las novedades en el SIMAT y SIMPADE.

5. Los prestadores No oficiales de educacién inicial, que no ofrecen el grado
transicion, y que no tienen Codigo DANE, deben registrar los datos de los nifios
y nifias atendidos para establecer la poblacion cubierta, en &l Sistema de
Seguimiento al Desarrcflo integral S30I1 en el marco de los lineamientos del
Ministerio de Educacion

ARTICULO 38°. RETIRO DE ESTUDIANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS NO
OFICIALES. Los establecimienios educativos de caracter No oficial retiraran del
sigtema de informacion de matricula a logs estudiantes cuando sus acudientes asl
lo soliciten -de manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan obligaciones
gconomicas pendientes con el establecimienio, dada la naturaleza prevalante del
derecho a8 la educacidn sobre los derechos economicos de |as instituciones
educativas, establecida en la Ley 1650 de 2013, que modificd parciaimente fa Lay
115 de 18894, Esio, sin perjuicio de que los establecimiantos educativas puadan
acudir a las alternatvas olorgadas por el ordenamiento juridico para obtener el
resarcimiento de las obligaciones econdmicas pendiantas.

CAPITULO IX
OTRAS DISPOSICIONES

El presente capituio lo conforman los sigulenies procesos:
« [Documentos para registrar la matricula.

« MNuimero de identificacion provisional.

« Causales de retiro de estudianies.

+ \/alidez de la informacian
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« Confidencialidad.
« \igencia y dercgataoria.

ARTICULD 39°. DOCUMENTOS PARA REGISTRAR LA MATRICULA. Los
eslablecimienios educativos © la enlidad lemilorial cerificada en educacaon
regisiraran la matricula de los estudiantes en el sistema de informacidn dispuesto
por el Ministeric de Educacion Nacional, para lo cual se requiere, como minimo, los
siguiantes documentos gque deben ser entregados por el estudiante o su(s)
acudiente{s) en el establecimiente educalive:

1. Copia del documenio de identificacion. (En caso de no tenerlo revisar el articulo
40 de |la presente resolucion)

2. Ceriificado(s) de antecedentes academicos (si aplica),

3. Certificacion, diagnostico o concepto médico emitido por el seclor salud que
determine la exisiencia de una discapacidad, trastorno especifico dal
aprendizaje escolar o de! comportamiento, o una condicién de enfermedad (en
los casos en los que aplique), con el fin de realizar el reporte del estudiante en
la categoria que corresponda, en el sistema de informacion de matricula.

El registro de la matricula para los nifios y niftas que ingresan a los grados de
preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial), se realizara atendiendo lo
establecido en el articulo 2.3.3.2.2,1 4 del Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no pedra convertirse en un iImpedimento para registrar
la matricula de un estudiante en el sistema de informacidn. En cualguler caso, el
marco juridico provee las herramlentas necesarias para subsanar la ausencia de
dichos documentos

Los establecimienios educativos no podran exigir documenios que den cuenta de
los antecedentes disciplinanos de los estudiantes v/o de su estado en &l sisiema de
informacién, como requisito para registrar [a matricula y'o sus novedades en el
sistema.

ARTICULO 40°. NUMERO DE IDENTIFICACION PROVISIONAL. Los
eslablecimienios educativos o la entidad territorial certificada en educacion
registraran en el sistema de Informacion la matricula de aquelios estudiantes que
no cuenten con un documento de identificacion, a traves del nimero establecido
por la Secretaria de Educacion NES-, que pemmitira su identificacién de manera
provisional en el sistema y debera ser aclualizado una vez se tramite el documento
definitive ante |la(s) autordad({es) competentales).
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Asl mismo para el debido tramite de la creacion del NES, el acudienta, padre da
familia o cuidador, debera diligenciar el acta de compromiso de regulanzacion
migratoria y esta debe reposar en la carpeta del estudiante.

ARTICULO 41°. CAUSALES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de
Educacidn, directivos docentes de los establecimientos educativos registraran de
forma permanente en el sistema de informacidn de matricula el retiro de
estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de reliro, sea de manera verbal o escrita, por parte de
uno de los padres o acudientes, o del esludiante si es mayor de edad,

£, Exista un requerimienio de retiro, sea de manera verbal o escrita, por pare de
otra entidad teritorial o establecimiento educativo, siempre v cuando se proves
avidencia documental de que el estudiante se encuentra cursando sus esiudios
an esa jurisdiccion o establecimiento educativo,

3. El estudiante que haya excedido 30 dias calendaric de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacidn. Esto, sin perjuicio de lo establecido
en el sistema institucional de evaluacion de estudiantes que hace parte del
proyecto aducativo instilucional, el proyecto educativo campesino v rural o &l
proyecto educativo comunitario, de cada establacimiento.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que,
en ejercicio de sus competlencias. actue en representacion del estudiants y/o
demuestre su cusiodia legal.

3. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelanie la
secrataria de educacion o el Ministeric de Educacion Nacional, evidencien que
el estudiante no cursa sus estudios en el establecimianto educativo en al cual
=& encuentra matriculado o que desertd del sistema educativo.

ARTICULO 42°. VALIDEZ DE LA INFORMACION. E| sistema de informacidn de
matricula es una herramienta tecnologica de gestion del sector educative ¥ no se
encuenira estructurado para expedr constancias o certificaciones. Los Unicos
documentos académicos que cuentan con validez para la realizacion de tramites
son los expedidos por los establecimientos educativos en cumplimienio de sus
funciones, por lo tanto, la informacién que reposa en el sistema de informacion de
matiricula, no podréa ser exigida por entidades o establecimientos plblicos o
privadas.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en &l sistema de
informacion de matricula y fa informacion consignada en diplomas. constancias o
certificados expedidos por un establecimiento educativo, se antendera como varaz
gsta dltima.
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ARTICULD 43°, CONFIDENCIALIDAD. Las personas gue intervengan en el
tratamiento de datos perscnales durante el proceso de gestion de la cobertura
educativa garantizaran la resarva de la informacion, adoptando los mecanismos
necesarios para administrarla bajo condiciones de seguridad que impidan su
adulteracion, pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demas normas
regiamentanas.

ARTICULD 44° VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion y deroga la Resolucion 202400005805 del 14 de junio

de 2024,
NOTIFIQUESE, Y CUMPLASE
il
TiT
EDGAR DE JESEUS CALLEJAS ARANGO
Secretario de Educacion
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