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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA, PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA
DEMANDA EN EL SISTEMA EDUCATIVO OFICIAL DEL MUNICIPIO DE
BELLO, PARA EL ANO ESCOLAR 2026

La Secretaria de Educacion del Municipio de Bello, en uso de las facullades
constitucionales y legales, especiaimente las que le confiere 1a Ley 115 de 1994, la
Ley 716 del 2001, el Decrato 1075 de 2015, la Resolucion ministerial N° 005862 de
29 de gbnl de 2024 y

CONSIDERANDO:

Que el articula B7 de la Constitucidn Politica de Colombia establece gue la
educacion es un derecho de la persona y un servicio pablico que tiena una funcion
social, De igual manera, dispone que el Estado, la sociedad y la familia son
responsables de ta misma, y que “Corresponde al Esfado regular y ejarcer la
suprema (nspeccion y vigilancia de la educacién con el fin de velar por su calidad,
por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral, intelectual y fisica
de los educandos; garantizar ef adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a 1os
menores las condiciones necesanas para Su acceso y permanencie en el sistemna
educalivo™, Ademas, sefiala que “La Nacion y las entidades territoniales participardn
en la direccion, financiacidn y administracion de los servicios educalivos estatales,
en los términos que sefialen la Constitucion y la ley”.

Que la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide (a ley general de edugacion’, en su
articulo 4° Indica que “Corresponde 8l Estado, a la sociedad y a la familia velar por
la calidad de la educacidn y promover el acceso al senvicio publico educativo (...)"
En armonia con lo citado, el articulo 75 de esta misma ley, le da competencia al
Ministerioc de Educacidn Nacional para establecer y reglamentar un Sistema
Nacional de Informacion de la educacion formal, entre otras modalidades, el cual
operara de manera desceniralizada y tiene entre sus objetivos fundamentales el de
*(...) servir como factor para la administracion y planeacion de la educacion y para
la determinacion de politicas educativas a nivel nacional y territorial’.

Que, ademas, la Ley 115 de 1994, modificada por la Ley 16850 de 2013, en su
articulo 3°, *(...) reconoce la naturaleza prevalenle del derecho a la sducacion sobre
los derechos econdmicos de las instituciones educativas”.
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Cue el articulo 4 de la ley 115 de 19584, determina que Corresponde al Estade, a la
socledad y a |a familia velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al
servicio plblico educativo, y es responsabilidad de la Nacion y de |as entidades
territariales, garantizar su cubrimiento,

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, esiablece los niveles de educacion formal,
&n preescolar, basica y media.

Que los articulos 6° y 7° de la misma Ley. disponen como compelencias de los
departamentos, distritos y municipios cerificados en educacion, entre otras, las de:
(i) dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar,
basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia
y calbidad; (i) mantener la cobertura actual y propender a su ampiiacion y; (i)
responder por la oportunidad y calidad de la informacion educativa para suministrar
la informacién a la Nacion en las condiciones gue se requiera. En armonia, el
articulo 32° ibidem, indica gue “Los departamentos, distrifos y municipios deberan
contar con un sistema de informacion del sector educativo y mamtenerio aclualizado
de acuerdo con las orentaciones que para tal fin determine la Nacion. (...)"

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, eslablece ia educacion para personas
con limitaciones fisicas, sensoriales, psiguicas, cognoscitivas, amocicnales o con
capacidades intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio publico
educativo. Los establecimientos educativos organizaran directamente o mediante
convenio, acciones pedagégicas y terapduticas que permitan el proceso de
integracidn académica y social de dichos educandos.

Que la Ley 715 de 2001 "Por la cual se dictan normas organicas en matena de
recursos v competencias de conformidad con Jos articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto
Legisiativo 01 de 2001) de la Constitucidn Polifica y se dictan ofras disposiciones
para organizar la prestacion de los servicios de educacion y salud, entre otros”, en
su articulo 5°, numerales 5.1, 5.2 y 5.4, establece que corrasponde a la Nacion
“Formular las poliicas y objetivos de desarrollo para ef secilor educalive y diclar
normas para la organizacion y prestacion del servicio”, "Regular la prestacion de fos
servicios educalivos estatales y no esfalsles™ y “Definir, disefar, reglamentar y
mantener un sistema de informacion del sector aducative”, respectivamente.
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Que el articulp 27 de la Ley 715 de 2001, establece la prestacion del servicio
educativo en los sigulentes términos: “Los departamentos, distnfos y municipios
certificados, prestaran el servicio publico de educacion a iravés de las instituciones
educativas oficiales. FPodran cuando se demuestre (@ insuficiencia en las
instituciones educativas del estado, contratar la prestacion del servicio con
eniidades Oficiales o no Oficiales, gue presten servicios educalivos, de reconccida
trayectoria e idoneidad, previa acreditacion, con recursos del Sistema General de
Participaciones, de conformidad con la presente Ley (...)".

Que Jos articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: “La matricufa es el acto
que formaliza la vinculacion del educando al servicio educativo (..)" y “Los
gobernadores y los Alcaldes podrén ejercer la insgpeccidn y vigilancia a través de
fas respectivas Secretarias de Educacitn (...)",

Que la Ley 1098 de 2006 “Por fa cual se expide el Codigo de la Infancia y la
Adolescencia” tlene por objeto establecer normas sustantivas y procesales para la
proteccidn integral de los nifios, las nifias v los adolescentes, garantizar el ejercicio
sus derechos y hibertades consagrades en los instrumentos internacionales de
derechos humanos, en la Constitucion Politica y en [as leyes, asi como su
restablecimiento. Dicha garantia y proteccion, conforme al articulo 2 ibidem, sera
obligacion de la familia, la sociedad vy el estado.

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorabie Corte Constitucional
eslablece un trato preferencial para la poblacidn en condicion de desplazamiento
forzado.

Que el articulo 51 de ia Ley 1448 de 2011 "Las distintas autoridades educativas
adoptaran, en el gjercicio de sus competencias respectivas, las medidas necesanas
para asegurar el ecceso y la exencion de todo fipo de costos academicos en fos
establecimiontos educativos oficiales en los niveles de presscolar, basica y media
a las victimas sefialadas en la presente ley. siempre y cuando estas no cuenten con
los recursos para su pago. De no ser posible el acceso al sector oficial, se podra
‘contratar el serviciko educativo con insfitugiones privadas.
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Giue el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011 dispone: "Qbjetivo de las medidas en
matena de educacion, Asegurar el acceso, asi como la exencion de todo lipo de
rostos académicos en [as instituciones oficiales de educacion preescolar, basica y
media y promover la permanencia de la poblacion victima en el servicio publico de
fa ediecacion, con enfogue diferencial y desde una mirada de inciusion social y eon
perspectiva de derechos (.. )"

Que con el objetive de compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario
que rigen al sector educativo y contar con un instrumento juridico dnico, el Goblerno
nacional expidio el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unice Reglamentario del Sector Educacién.”

Que el Titulo 6 de |la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, formula la
estructura v objetives del sistema de informacidn del sector educativo y asigna a
los departamentos, disfritos y a los municipios certificados en educacion, &l deber
de reportar la informacién de manera sistematica al Ministerio de Educacidn
MNacional, en los formatos y esbructuras que para ial fin se expidan. Asimisme,
dispone que la informacion reportada por las enlidades termritoriales sera ulilizada
por el Ministerio de Educacion Nacignal para [a toma de decisiones del sector
educativo v la asignacidn de los recursos de la paricipacion para educacion del
Sistema General de Participaciones,

Que &l Decreto 1075 de 2015, en la seccldn 8 del capliulo 5 del titule 3 de la parte
3 del libro 2, reglamenta la prestacidn del servicio educativo en el marco del Sistema
de Responsabilidad Penal para Adolescentes

Que el Decrefo 1075 de 2015 seccidn 2 del capitulg 5 ttulp 3, parte 3 libro 2,
regiamenta el marco de la educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacion
con discapacidad.

Que el Decreto 1075 de 2015 reglamenta la organizacion de la jornada escolar y la
jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos
educativos Oficlales de educacion formal, administrados por los departamentos,
distritos y municipios certificados, y se dictan otras disposiciones.
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Que el Decrelo 1075 de 2015 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo
pedagogico para la atencion de los esiudiantes con discapacidad y con
capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la educacion Inclusiva,

Clue ios Decreios 1075 de 2015 y 1851 de 2015 reglamentan la contralacion del
sarvicio publico educativo, por parte de las entidades territoriales cerificadas.

Que &l Decrelo 1075 de 2015, reglamenta la evaluacion del aprendizaje vy
promocion de los estudiantes de los niveles de educacidn basica y media.

Que el Decreto 1411 de 2022 "FPor medio gel cual se subroga e Capitulo £del Titulo
3. Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccidn 4 a
gsle Capitulo, con lo cual se reglamenta la prestacion del servicio de educacion
nicial en Colombia y se dictan ofras disposiciones” define en su arliculo 3°, en o
que subroga el aricule 2.3.3.221.2 del Decreto Unico Reglamentario, la
organizacion de esta servicio en dos ciclos, atendiando a los ritmos de desamollo y
estilos de aprendizaje de las nifias y los nifios, asi: *(f) e/ primero abarca desde el
nacimiento hasta antes de cumplir los tres (3) aflos de edad, y (i) el segundo ciclo
comprende desde los tres (3) anos de edad hasta antes de cumplir los seis (6) aflos
de edad”, sendo entonces, el segundo ciclo de la educacion inicial el
correspondiente al nivel de preescolar con sus tres grados prejardin, jardin vy
transicidn, que rafieren log articulos 157 y 18%de la Ley 115 de 1994,

Que &l mismo decreto Onico, en sus arficulos 2.3.3.2.2.2.1 v 2.3.3.22 2 4, plantea
que los establecimientos educativos oficiales, en coordinacion con las entidades
teritoriales, avanzaran de manera prortaria y progresiva en |a apertura de los
grados Jardin y prejardin, accion gue debera eslar acorde con lo eslablecido en el
articulo 18 de la Ley 115 de 1994,

Que el Decreto 1421 de 2017 Por el cual se reglamenta en & marco de la
educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacidn con discapacidad”, en lo
que subroga la Seccidn 2 del Capltulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del Decreto
nomero 1075 de 2015, dispone desde su articule 2.3.3.5.2.1.1 como su objeto el de
reglamentar |a ruta, el esquema ¥ las condiciones para la atencion educativa a la
poblacion con discapacidad en los niveles de preescolar, basica y media.
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Que, mediante Resolucidn 7797 del 29 de mayo de 2015, &l Ministeric de Educacion
MNacional establecid el proceso de gestion de la coberura educativa en las
enlidades territoriales cerlificadas, norma que se requiare actualizar de acuerdo con
la evolucion del sistema de informacion de matricula, Lo anterior, permite al proceso
ser mas eficiante, controlable y flexible; ademas, de mejorar la calidad de la
informacion que se registra a través del sistema, fortalecer |a prestacion del servicio
educativo y garantizar su continuidad en los establecimientos educaiivos oficiales,

Que la Resolucion 5862 de 2024 "Por medio de la cual se establecen [as
condiciones generales que rigen el proceso de gestidn de la coberfura educativa a
cargo de las entidades ferritoriales certificadas en educacidn”, derogo la resolucion
7787 da 2015 del 29 de mayo de 2015 y los incisos 3 y 6 del articulo 1° de la
Resclucidn 166 de 2003, a la vez que esiablece las condiciones generales que
figan el procesc de gestion de la cobertura educativa a cargoe de las entidades
territoriales cerlificadas en educacion, para garantizar &l derecho a la egucacion y
asegurar la prestacion oporiuna del serviclo y su continuldad durants el calendario
escolar, en condiciones de calidad, equidad y eficiencia.

Que dentro de las direcirices del proceso de gestion de la coberlura educativa,
eslablecidas en la Resolucidon 5B62 de 2024 "Por medio de la cual se establecen
las condiciones generales gue nigen el proceso de gestion de fa coberura educativa
a cargo de las entidades territoriales cerificadas en educacion’, esta "Establecer e
implementar la rula de lransito a la educacién formal para las ninas y nilos qua
ingresan & los grados habilitados de preescolar (segundo cicio de la educacion
inicial), desde los diferentes servicios de educacién infolal y programas sociales
presentes en el territorie”. ¥ que, de acuerde a lo establecido en el documento de
la “Ruta crientadora para el transito de ios nifios y las nifas a la educacion formal”’,
s& espera que la secrelaria de aducacion incluya en el aclo administrativo de
gestion de la cobertura educativa las actividades acordadas en el plan de trabajo
de la Mesa Territorial de Transito Armanico, el cual también se debe socializar por
parte de |a secretaria de educacion a la mesa de trénsito y de ahi a las familias que
tienen nifas y nifos identificados para transitar, con &l fin de favorecer el proceso
de transito, a través de la oportunidad en la informacion y el acceseo a la misma para
que las familias cuenten con informacion suficiente para el proceso de matricula.
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Que de conformidad con lo dispuesio en la sentencia No. 2005-00086 del 27 de
enerc 2011 emitida por la Seccidn Primera de la Sala de lo Contencioso
Administrative del Consejo de Estade, M.P. VELILLA MORENDO, MARCO
ANTONIO, se fijan otros criterios para evaluar el ingreso al sistema educativo de
un nifo que no cumpla con la edad, dispone los limites sefiglados &n las normas
constitucionales y determina el ingreso de los manores que no tengan los cinco (5)
afios de edad, Indicando gue la edad no es Unico criterio para el ingreso a un
determinade gradc escolar, pues también deben ser evaluados para el ingreéso &l
desarrollo personal, los factores regionales, culturales y éinicos.

Quez &l Tiule 3, Capitulo 1, Seccidn 2, del Libre 2 del Decreto 1075 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentano del Sector Educacién”,
establece en el Articulo 2.3.3.1.2.3; "El servicio de educacidn basica. Todos los
residentes en el pals sin discriminacion alguna, recibiran como minime un afio de
educacion preescolar y nueve anos de educacion basica que se podran cursar
directamente en establecimientos educativos de cardcter Oficial, privado,
comunitario, cooperativo solidario o sin anime de lucro.

También podrd recibirse, sin sujecidn a grados y de manera no necesariamente
presancial, por la poblacion adulta o las personas que se encuentren en condiciones
excepcionales debwdo a su condicion personal o social, haciendo uso del Sistema
Macional de Educacion masiva y las disposiciones gue sobre validaciones se
promulguen. En cualquier circunstancia, cuando desaparezcan tales condiciones o
hayan sido superadas razonablements, estas personas, si se encueniran en la
edad entre los cinco v los quince afos, deberan Incorporarse al grade de la
educacidn formal gue se determine por I0s resultados de las pruebas de validacion
de estudios pravistos en el articule 52 de la Ley 115 de 1994".

Que |a circular 038 da 2023 del Ministerio de Educacion, brinda los lineamiantos
para la atencion educaliva en los niveles de preescolar, basica media y superior de
la poblacion migrante que garantice su acceso y permanencia — sacializacion de la
sentencia T 356 de 2023 de la Corte Constilucional

Que le corresponde a la Secretaria de Educacion y a los establecimientos
educativos oficiales establecer estralegias para garanlizar el acceso y permanencia
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en el sistema educativo de los nifios, nifias y jdvenes en situacion de vulnerabilicad
y niesgo social.

Que la Ley 2216 de 2022 “Por medio de la cual se promueve la educacian inclusiva
yel desamollo integral denifias, nifios, adolescenies yjovenes con
trastornos especificos de aprendizaje,” define en el articulo que su objeio es ei de
promover la educacion inclusiva efectiva y el desarrollo integral de nifios, nifas,
adolescentes y jovenes con trastomos especificos de aprendizaje desde la primera
infancia hasta la educacién media en las instituciones pablicas y privadas del pals.
E indica que para la garantia efectiva del derecho a la educacion de los nifios, nifias,
adolescentes y jovenes con trastornos especificos de aprendizaje, el Gobierno
nacional adoptara las medidas necesarias para ls implementacion de la presente
Lay,

Gue el Decrsto 1290 de 2009 “Por el cual sereglamenta la evaluacion del
aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y
media”, en su articulo & define la promocion escolar estableciendo que: "Cada
establecimiento educative determinara los criterios de promocidn escolar de
acuerdo con el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes. Asl mismo,
el establecimientt educativo definira el porcentaje de asistencia que incida en la
promocion del estudiante. Cuando un establecimiento educative determine que un
estudiante no puede ser promoyido al grado siguiente, debe garantizarie en todos
los casos, el cupo para que continle con su proceso formativa’,

Que la Ley 1650 de 2013, que reformd parciaimente la Ley 115 de 1994, en su
articulo 3°, define la prestacién del servicio educativo, el cual sera prestado en las
instituciones educativas del Estado. Igualmente que los paricularas podran fundar
eslablecimientos educativos en fas condiciones que para su creacion y gestion
establezcan las normas pertinentes v la reglamentacion del Gobierno Nacional.

Que el Decreto 1470 de 2013 reglamenta el Apoyo Académico Especial regulado
en la ley 1384 de 2010 y la ley 1388 de 2010 para |a pobiacion manor de 18 anos,
definiandn como sus benaficiarios a la poblacidn menor de 18 afos matrculada en
un establecimiento educativo en los niveles de preescolar, basica y media que se
encuentre en Instituciones Prestadoras de Salud o aulas hospitalarias publicas o
oprivadas en alguna de las condiciones delerminadas en el articulo 2° de la Ley 1388
de 2010,
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Que el Decreto Nacional 3011 del 19 de diciembra de 1997 establece las normas
para el ofrecimiento de la educacidn de adultos y dictan otras disposiciones.

Que la circutar 018 de 2025 brinda las orientaciones para la definicion financiacion,
e implementacion de estrategias de alfabetizacién para la poblacion oven, adulia y
adulta mayor, v derogaloria de la circular 007 de 2008,

En mérito de lo anterior, el Secretario de Educacidn de! Municipio de Bello;
RESUELVE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

El presante capituls lo cenforman los siguientes procesos.

» Objeto.

Ambito de aplicacian.

Definicion.

Directrices del proceso de gestion de cobertura educativa.

.

ARTICULO 1°. OBJETO: La presente resclucidn establece las condiciones
generales gue rigen el procaso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las
antidages tarritorialas cerificadas en educacidn, v de manera aspecifica para el
Municipic de Bello — Antioquia para el afo escolar 2026, esto, con el fin de
garantizar el derecho a la educacion y asegurar la prestacion oportuna del servicio
y su continuidad durante el calendarnc escolar, en condiciones de calidad, equidad
y eficiencia de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Resolucion 5862 dsl
29 de abril de 2024, expedida por el Ministerio de Educacién Nacional, iguaiments
se definen los términos y condiciones para |la realizacidn del reporte de informacian
de matricula de los Establecimientos educativos Oficiales y no Oficiales.

ARTICULO 2° AMBITO DE APLICACION: La presente resolucion aplica pama
todos los Establecimientos Educativos Oficiales, Contratadas y No oficiales en lo
relacionade con el reporie de matricula, registro de novedades y retiro de
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estudiantes, en los niveles de educacién preescolar (segunda ciclo de la educacion
inicial), basica y media. También aplica para los Establecimientos Educativos que
prastan &l servicio de Educacion Inicial que no reportan informacion en el SIMAT,
Asi mismo aplica para los padres de famifia yio acudientes de los esludiantes,

ARTICULD 3° DEFINICION: E| proceso de gestitn de la cobertura educativa es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar la
prestacion del servicio educativo en las entidades lemitoriales cerfificadas en
educacion

ARTICULO 4°: DIRECTRICES DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA
EDUCATIVA: Los establecimientos educativos oficiales e Instituciones contratadas
en cuanto a la organizacién def proceso de gestion de cobertura educaliva se
regiran por las sigulentes directrices:

1. Desarrollar procesos de planeacion educativa orientados a garantizar las
trayectorias educativas completas de los estudiantes desde la educacion inicial
hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época del afo, el acceso al sistema educativo oficial a
la poblacidn en edad escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados
del nivel preescolar (correspondiente al sequndo ciclo de |a educacion inicial)
hasta la educacion media,

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias perinentes para la
atencion de la poblacion en edad escolar y, en especial, de aguellas poblacliones
con mayores condiciones de vulnerabilidad, que permitan mitigar las bameras
de mcceso asociadas a la extraedad, dispersidn geografica, discapacidad,
afectaciones por confiicto armado, lengua materna distinta al castellang,
situaciones de riesgo. emergencia y cualguier condicion gue pueda afectar el
acceso y/o la permanencia de |as nifias, nifos, adolescentas y jovenes en el
sistema egucatvo.

4. Capacitar al personal directivo docente, docente y administrative en la debida
caracterizacidn de los grupoes poblacionales en los sistemas de informacion
dispuestos por el Ministerio de Educacién Naclonal,

5. \Venficar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de
ampliacidn de la cobertura, desde el nivel de preescolar {segunde ciclo de la
educacion inicial) hasla la educacion media.

Pagina 10 de 42
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6. Promaver el ingreso de las nifias y los nifios al grade transician cuando cumplan
cinca (5) afos de edad, de acuerdo con lo establecido enel articuln 2.3.3.2.2.2.1
del Decreto 1075 de 2015.

7. Garantizar la no exigencia de examen de admisién nl ningdn otro macanismo
discriminatorio come requisito para el ingreso al sistema educatvo. No obslante,
para la educacion basica y media se podra realizar ia validacion de estudios, de
acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2 de| Decrato
1075 de 2015,

8. (Garantizar |2 prestacion del servicio educstivo a los estudianies (nuevos o
antiguos) sin importar el estado que el estudiante presente en el sistama de
informacién de matricula, Sera responsabilidad de |la entidad territorial yio del
establacimiento educativo tramitar o gestionar, con otras entidades territoriales,
el retiro o actualizacion de datos de los estudiantes en los sistemas de
informacion dispuestos por el Ministeno de Educacion Nacional.

4 Fomentar el accesa al serviclo educaiivo a la poblacion extranjera con sujecion
al marco normativo vigente, los procedimientos y requisitos establecidos porias
diferentes enticades de orden nacional y territorial.

10, Promover las condiciones para que el ingresc de estudiantes a los diferantes
grados se realice en la edad correspondiente, de acuerdo con los contexios para
cursar cada grado, asi como |as acciones necesarias para nivelar a los
estudiantes que se encuentran en exira edad.

11, Promover al intarcambio de informacidn y ariculacién con entidades del orden
nacional, regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacidn retirada, por
fuera del sistema educativo o nifias y nifies que deben ingresar al sistema
aducativo en los grados del nivel de preescaolar hasta educacion media.

12. Establecer e implementar la ruta de transito a la educacion formal para las nifias
v nifios que ingresan a los grados habilitados de preescolar {segundo ciclo de
la educacidn inicial), desde los diferentes servicios de educacién inicial y
programas sociales presentes en el territoric.

13. Implementar estralegias orentadas a promover el acceso, bienestar y fa
permanencia de las nifias, nifios y adolescentes en & sistema educativo.

| Cadige: F-GI-01 Version: 07 Pagina 11 de 42
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CAPITULO Il
RESPONSABLES

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL
MARCO DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

El presente capitulo lo conforman los siguientes procesos:
« Responsables del proceso de gestion de |a cobartura educativa
» Compstencia de la Secretaria de Educacion
« Compelencia de los directives docentes de los eslablecimigntos
aeducativos oficiales y contratados.
« Competencias de los funcionarios designados por la Secretaria de
Educacion para edminisirar los sistemas de informacion,
+ Competencia de los padres de familia, acudientes y cuidadores.

ARTICULD 5°. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA

COBERTURA EDUCATIVA: Son responsables del proceso de geslion de

cobertura los siguientes:

1. La Secretaria de Educacidn del Municipio de Bello.

2. Directivos docentes del Establecimiento Educativo Oficial, contratados y No
oficiales.

3. Funcionario(a) designado(a) por & Secretariola) de Educacion para administrar
&l sisterna de informacion de matricula.

4, Los padres de familia, acudisnte o cuidador.

ARTICULO 6°. RESPONSABILIDADES Y COMPETENCIAS:
1) COMPETENCIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION: Como entidad
terntorial certificada debera.

a) Garantizar la prestacion del servicio educafivo en su junsdiccion, en
concordancia con los lineamientos establecidos por &l Ministerno de
Educacion Nacional

b} Planear la cobertura educativa mediante la delerminacion de la oferla y |a
demanda potencial de cupos; implementando esirategias de gestidn
institucional como: (i) reorganizacion de los establecimientos educativos, (i)

- | Versian: 07 - L
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promocion de convenios de continuidad v/o (iil) transformacion de cenlros
educativos, acorde con las realidades del territorio v de la poblacian,

c) Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para sl adecuado
desarrolio y cumplimianto del proceso de gestion de la cobertura educativa
en los eslablecimientos educativos oficigies.

d) Realizar sequimiento y control permanente a la ejecucian del proceso de
geastion de la cobertura @n su jurisdiceién.

&) Garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera el servicio
educativo, aun cuando se presenten situaclones de Insuficiencla en la
capacidad oficial o limitaciones para su uso, mediante la contratacién del
servicio educalivo - que debe ser consistente con los resultados del proceso
de gestion de la cobertura educativa-, en los lérminos establecidos en &l
Capitulo 3, del Titule 1, de |a parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015,
y Decretos reglamentanos,

f) Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacién formal de las
ninas y nifios provenientes de los servicics de educacion Inicial y programas
sociales presentss en el territorio,

g) Brindar capacitacién y soporte técnico a los establecimientos educativos de
su |urisdiccion, en el manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas
de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional,

h) Designar el personal para administrar los sistemas de informacian
dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

i} Realizar seguimiento y control permanents a la informacion reportada por los
establecimientos educativos de su jurisdiccion en los sistemas de
informacion

1} Gestionar el uso y analisis de los dalos gue se generan a través de los
sisiemas de informacion.

k) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion
registrada en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de
Educacdn Nacional.

: Sy Versidn: 07 .
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2) COMPETENCIA DE LOS DIRECTIVOS DOCENTES DE LOS

| Cadigo: F-GJ-01

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES, CONTRATADOS ¥ NO
OFICIALES. Los directivos docentes de los Establecimientos Educativos
Cficiales, contratados y No Oficiales, eslaran a cargo de:

a) Garantizar ia presiacion del servicio educative y su continuidad durante el
calendario escolar, en concordancia con los lineamientos establecidos por la
entidad terrtarial certificada en educacion.

b) Ejecutar el proceso da gestidn de |a cobertura educativa en articulacion con
la Secretarla de Educacién, atendiendo lo establecido en la presents
resolucion,

c] Gestionar y articular estrategias, programas y acciones que promuevan las
lrayeclorias educalivas completas desde la educacidn inicial hasta la media.

d} Registrar y mantener actualizada la informacion reportada en los sistemas
de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional: ademas,
e realizar seguimiento y control parmanents a la misma

@} Registrar en los sistemas de informacidn dispuestos por el Ministero de
Educacion Nacional, la adecuada caracterizacion de los diferentes grupos
poblacionales.

f) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion
registrada en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministario de
Educacion Nacional.

g) Planear las accicnes para la acogida, bienestar v la permanencia de las
nifas y nifos que transitan de los serviclos de educacion inicial y demas
programas sociales presenies en el territorio, al sistema educativo; para asi
familiarizarios con su nuevo entorno educativo v garantizar una atencidn
educativa pertinente, de conformidad con los lineamientos emitidos por &
Ministerio de Educacion Nacional,

h) Proveer |a informacion requerida por el Ministerio de Educacion Nacional o
la Secretaria de Educacion, para el desarrollo de auditorias tendientes a
venficar la calidad de la informacidn que reportan.

I} Desarrollar cada una de las etapas en el tiempo establecido por el
cronograma de actividades de la malricula escolar,

‘ I Pt h
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3) COMPETENCIAS DE LOS FUNCIONARIOS DESIGNADOS POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION PARA ADMINISTRAR LOS SISTEMAS DE
INFORMACION.

a) Administradores sistemas de informacidn:

I} Ejecutar los procescs relacionados con ia gestion de la coberiura
educativa.

i} Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

it} Registrar y mantener actualizada la informacidn,

iv) Realizar seguimiento y contral a la informacion.

v) Brindar capacitacién y soporte técnico a los establecimientos educativos
de su jurisdiccion, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de
informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

vi) Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y sequridad de Ia
informacién que se registre con su respectivo usuario.

Esto, sin perjuicic de las responsabilidades que le asisten al Secretario{a) de
Educacion en la materia.

b} Personal administrative de los Establecimientos Educatives Oficiales,
contratadas y no Ofjiciales:

i) Registrar toda la informacién en los sistemas de informacion dispuestos
por al Ministerio de Educacion MNacional a traves del usuario que |z sea
asignado por la Secrelaria de Educacidn, soliciiudes de Iraslados,
matricula de estudiantes activos (antiguos) y nuevos, v las novedades de
matricuta, retiro y desarcion ascolar,

i} Realizar la caracterizacion de los estudiantes en el SIMAT v SIMPADE.

i) Caracterizar en el sistema de matricula SIMAT los beneficiarios de las
estraleges de permanencia (programa alimentacién escolar, fransporte
escolar, jornadas escolares complemanianas, kits escolares, uniformes,
olros).

i) Caracterizar los estudiantes con discapacidad, trastomos especificos en
el aprendizaje escolar ¥ en el comportamiento, apoyo académico
especial, capacidades y lalentos excepcionales, sislems de
responsabilidad penal adolescenta SRPA, grupos étnicos, y otros.
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v) Dar cumplimiento al Cronograma establecido en el articulo 35 de la
resolucion de coberura.

vi} Actualizar de manera permanente los datos personales de los
estudiantes en log sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio
de Educacidn Nacional,

vil) Registrar en los sistemas de informacion dispuestos por ef Ministerio de
Educacidn MNacional, la parficipacion de las familias en el proceso
educativo de sus hijos a través de las actividades de la allanza familia
escuela que se realicen en la institucian,

Lo anterier, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al directivo docents o
quien haga sus veces, en la materia.

4) COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA, ACUDIENTES Y

Cadige: F-GI-01

CUIDADORES. Los padres de familia, acudientes y cuidadores de los
estudiantes eslaran a cargo de.
a) Sclicitar un cupo a la entidad temtonal cerificada en educacion o al

astablecimiento educativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

b} Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la entidad
territorial certificada en educacion yfo el establecimiento educativo, para
matricular estudiantes nuevas v antiguos.

c) Gestionar las acciones necesanas en el proceso de la regularizacidn de los
asiudiantas migrantes exiranjeéros, de acuerdo con las disposiciones
sefialadas por la autoridad migratoria.

d) Proveer toda la informacidn requerida por el establecimients educativo o la
Secrataria de Educacion, e informar las novedades con la informacion del
astudiante y su(s) acudienta(s), ylo cuidador(es) regisirada en los sistemas
de informacion dispuestos por &l Ministeno de Educacion Naclonal.

&) Informar al esigblecimiento educative s el estudianie continuara sus
estudios para el siguiente afio lectivo en &l mismo establecimiento o, por &l
contraro, solicitar su traslado,

f) Ceomunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante & informar el
motivo.

g} Participar en las actividades a las que ssan convocados en relacidn con el
acceso, bieneslar y permanencia de las nifas y los nifos en el sistema
educativo,

‘Version: 07 !
| Euﬁ:a fe aprobacidn; 20230705

Pagina 16 de 42



URHRURET ORI R Ifl

E0ESDE}3Iv0D:22 5288230
Resaluelaras

dunis: I3+« 20235 1u:00

! Aabde

sESU7eT T Radicado 202500008130 _--=-c- e

| S SCOEMTIe

CAPITULO I

DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE

LA COBERTURA EDUCATIVA

El presente capilulo lo conforman los siguientes procesos.

Directrices para |la organizacion del proceso de gestion de |la cobertura educativa

ARTICULO 7°. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES, CONTRATADAS Y NO OFICIALES. Los
establecimientos educativos Oficiales, contratadas y no oficiales del Municipio de
Bello, aplicaran las sigulenties directrices en 1a organizacion del procesa de gesticn
de la cobertura educativa:

1.

2.

| Chdigo: FGI-01

arantizar el derecho & |la educacion de |3 poblacion en edad escolar, an
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

Usar de manara eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
educativos Oficiales, el recurso humano disponible v los recursos financieros
asignados

Garantizar la no exigencia de examen de admision yfo entrevista, como reguisito
para &l ingreso al Sistema Educativo Oficial. No obstante, podra definir que sus
Establecimientos Educativos Oficiales, realicen examenes poslerores que
permita la nivelacion academica, para determinar el nivel o grade academico al
que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera justificada,
no esté en condicionas de presentar sus antecedentas acadeémicos. En
cualquier caso, la inscripcion v axamen de clasificacion seran gratuitos para los
esludianies,

Generar las eslrategias requeridas para evitar la interupcion del procaso
aducativo y garantizar la prestacion del servicio,

Garantizar el accaso y la permanencia educativa a la poblacion en edad escolar
no escolanzada, desplazada, victima del conflicto armadao interno, en situacion
de vulnerabilidad, grupos &tnicos, poblacion con discapacidad, poblacion
LGTBIG+, an restablecimiento de derechos y poblacién migrante, la articulacion
de acciones con las entidades o establecimientos publicos y/o privadas que
atienden a esta poblacian.

La asignacién de cupo vy la maftricula en el sector oficial, no esta condiclonada a
pagos ni requisitos que impliquen erogacion por parte del padre de familia o
acudiente, como derechos académicos o serviciog complementarios como
afiliacion a la asociacion de padres de familia, o cualguer otro tipo de
organizacion, fondo o cuenta. Se exceptlan los estudiantes que ingresan bajo

' Version: 07 T Pﬂgln.a 17 de 42
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la modalidad de los Ciclos Leclives Integrales — CLEI -, quienes deberan pagar
por la matricula.

T. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a traves del uso
de modalidades educativas como: educacion presenclal, semiescolarizada,
modelos educativos flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adulios,
sistemas tutoriales a dislancia, didacticas flexibles para la inclusién de pobiacion
con discepacidad, proyecios elnceducativos, entre ofros, garantizando
condiclones de acceso y permanancia educativa para la poblacion escolar,

8. La oferla educativa para ia prestacion del servicio debe ser diversa & incorporar
alternativas para la educacion reqular y 103 modeios educativos flexibles.

ARTICULO 8°. ORDEN DE PRIORIDAD. La Secretaria de Educacion del Municipio
de Bello en su proceso de gestion de |a cobertura educativa, garantizara el
cumplimiento del siguienle orden de pnoridad, en la asignacién de cupos
educativos:

1) Para la asignacion de cupos a estudianies activos:

a) Estudiantes que ya estan vinculados a un Establecimiento Educativo Oficial
para asegurar su continuidad en éste.

b) Estudiantes vinculados al sistema educativo Oficiai que hayan solicitado
fraslado y lengan hermanos{as) en el establecimiento educative al cual
solician el cupo.

o) Estudiantes vinculados al Sistema Educative Oficial que hayan solicitado
raslado a través de |a plataforma de matricula SIMAT en las fechas
establecidas en el cronograma de esta resolucion.

2) Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

a) Estudiantes en condicidn de discapacidad o con talentos excepcionales. De
acuerdo al Decrato 1421 del 2017 v Dacretlos reglamentarios.

b) Estudiantes que vayan a ingrasar al grado de transicion o grado obligatono
de preescolar.

¢) Estudiantes victimas del conflicio armado.

d) Estudiantes en condicion de vulnerabilidad,

@) Estudiantes gque tengan hermancs ya vinculados al Establecimiento
Educativo Oficial.

f) Estudianies que abandonaron el sistema educative y manifiesten su
intencion de reingresar,

g} Estudianies que de acuerdo con la Ley 1038 de 2006, Codigo de Infancia y
Adolescencia y el Decreto 2383 de 20135, que se encuentren en el Sistema
de Responsabilidad Penal para Adolescentes Jovenes entre los 14 a los 18
afins

h} Los estudiantas migrantes que provienen de Venezuels

EGL Version: 07 ] Pdgina 18 de 42
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i} Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.
|} Estudiantes no inscrilos durante el proceso y que requieran ser matriculados
en el Sistema Educativo Oficial,

CAPITULO IV
ETAPAS

ARTICULO 9. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EQUCATIVA: El proceso de gestion de la coberura educativa a cargo de la
Secretaria de Educacion estara conformado por |as siguientes etapas:

* Planeacion,

+ Trayectorias educativas.

« Matricula.

« Estrategias de permanencia,
+  Auditoria.

ARTICULO 10°. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacion tendra como
objetivo el analisis de los requermientos e instrumentos de recoleccion de la
infarmacion y la definicion de la metodologia necesaria para desarrollar gl proceso
de gestion de cobertura en cada establecimienta educativo oficial del Municipio de
Bello.

Como resultado de esta etapa de planeacion, ia Secrefaria de Educacion del
municipio de Belio, tiene como responsabilidad. expedir anualmente el acto
administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos y cronograma,
para la organizacion y gestion de cobertura del servicio educatwve Oficial, de
conformidad con &l cronograma establecido en el articulo 35" de la presante
Resolucion.

ARTICULO 11°. TRAYECTORIAS EDUCATIVAS. Las entidades territorizies
cartificadas en educacion Iirabajaran, de manera -articilada, con los
eslablecimientos educalivos para asegurar que la trayecioria educativa, desde la
educacion inicial hasta la media, sea completa, oportuna y de calidad;
contibuyendo -asi & disminulr la desercidn, &l rezago y el abandono ascolar.
Asimismo, eslableceran procesos de reorganizacion de los eslablecimignios
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educativos gque garanticen la ruta para el acceso de las nifias y los nifics a los
grados habilitados de preescolar, con prionidad al grado transic:on como primer
grado obligatorio del sistema educativo. Ademas, adelantaran acciones que
favorezcan la trayectoria educativa completa, haciende especial énfasis en los
cambios de nivel.

ARTICULD 12°. MATRICULA. Las entidades territoriales certificadas en educacion
garantizaran la oferta educativa, estableciendo el procedimiento para la matricula
de los estudiantes antiquos y nuavos en los establecimientos educativos oficiales,
También, capacitarén a los rectores ylo directores en el uso del sistema de
informacion de matricula.

En el marco de sus competencias legales y funcionales, las entidades territoriales
certificadas en educacion realizaran seguimienio y control al cumplimiento de las
actividades y el cronograma de la elapa de maftricula oficial, asl como al
cumplimienio de las obligaciocnes de los establecmientos educatives ne oficiales,
de| prasente Acto Administrativo; respectivamente.

La etapa de matricula tena como objelivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derechc a la educacion en os niveles de
preescolar, basica y media.

Formalizar la renovacion de matricula da los estudiantes activos.

Matricular a los estudiantes nuavos inscritos

Determinar la poblacion matriculada.

S

ARTICULO 13°. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA. Las entidades territoriales
certificadas en educacidn formularan e implementaran. de manera articulada v
coordinada con los establecimientos educatives oficiales, estrategias especificas
qua promuevan |a permanancia ascolar, fortalezean las trayectonas educativas
completas y prevengan y mitiguen los diverses factores que generan desercion.

Cada afo, las entdades temitoriales certificadas en educacion y sus
establecimientos educafivos registraran y caractenzaran en el sistema de
nformacidn de matricula, los beneficiarios de las estralegias de permanencia
implementadas y financiadas con cuaiquier fuente de recursos. De igual manera,
promoveran en los establecimientos educativos de su |urisdiccion, el uso y registro
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de informacion asociada a la desercidn escolar en los sistemas dispuestos por el
Ministerio de Educaclon Macional, con el fin de fortalecer la formulacion de estas
estrateglas

ARTICULO 14°, AUDITORIA. Las Secrelarias de Educacion deberan realizar
seguimiento y control al proceso de gestion de la cobertura, para evaluar su
cumplimiento y validar la veracidad de la informacion reportada a través de los
diferenies sisiemas, Esie saguimiento podra efectuarse a raves de verificaciones
o auditorias de tipo censal o muestral, de acuerdo con las particularidades de la
elapa del proceso que se audite y su periodicidad serd determinada por la entidad
tarritonial.

Las entidades teritoriales certificadas en Educacidn implementaran los
mecanismos adicionales de seguimients y control que sefale el Ministerio de
Educacion Nacieral y remiliran oportunamente Ia infoermacidn que al respeclo se
les solicite.

ETAPA DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. La etapa de
auditoria de la Secretaria de Educacion del Municipio de Bello tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestién de la coberura educativa en los
Establecimientos Educativos Cficiales, Contratada y No Oficiales,

2, Identificar las inconsistencias y proponer una rula para el mejoramiento
continuo.

3. Vaiidar ia veracidad de la informacion reportada en los sistemas de infarmacidn
dispuesios por el Ministerio de Educacion Nacional

ARTICULO 15°, RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

EN LA ETAPA DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes

responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Planeary ejecutar las audiiorias al proceso de gestidn de la coberiura educativa,
en los Establecimientos Educativos Oficiales, contratados y No oficiales.

2, Definir el alcance, pariicipantes, cronograma y recursos necesarnos para reallzar
la auditoria.

3, Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencies presenladas
en &l proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al Establecimiento Educativa Oficial planes de mejoramiento para &l
proceso de gestion de la cobertura educativa.
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