INSTITUCION EDUCATIVA MARCO FIDEL SUAREZ

PLAN OPERATIVO MENSUAL CODIGO: P 003
MES: NOVIEMBRE DE 2018 (General) VERSION: 01

FECHA: 20/02/09

Jovenes: "nacidos para dejar huella" de vida, esperanza del mundo.
Dale sentido a tu vida y camina con alegria para alcanzar tus metas y tu futuro. Ponte en pie con valentiay deja un buen camino para los que van detras.

a familia es el santuario para cultivar la vida,;
llenemosla de fe. luz v amor

FELIZ NAVIDAD Y PROSPERO ANO 20

CELEBRACIONES DEL MES:

Bienvenidos

CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
. - . . Rector, coordinadores, equipo Realizar proceso completo de Fisicos y
1 al30 Durante el dia Todas las sedes Inscripciones 2019 Atender solicitudes de aspirantes nuevos 3 .
de entrevistas matriculas de todas las sedes humanos
1 y 2 burante el dia Aulas de sistemas Aplicacién Avancemos 4, 6y 8 ‘ Co‘ordlnadores de Hasta el 2 es la fecha limite para i X
de pruebas primaria y Alba Barreneche presentar las pruebas ISicos y humanos
SEM., Entorno protector, rector,
1 11:30 am. Oficina de Rectoria Reunién proyecto entorno Evaluacién anual del enfoque institucional directora de nucleo, psicologo Fisicos y
protector Jose Alfredo, personera escolar, humanos
coordinadores
Evaluacion propuestas licitaciones cafeterias,
- . N fotocopiadora Fisicos
1 12,30 M Oficina de Rectoria Consejo Directivo - placora CONSEJO DIRECTIVO y
Evalaucion institucional humanos
X ipci Inscribirse en Sofia Plus para capactiacion Fisi
lalils Durante el dia Internet: Sofia Plus [nsqmcmnes para_carreras . P P SENA isicos y
técnicas y tecnologicas 2019 profesional humanos
. - . Inscripciones para carreras Inscribirse para acceder a becas con: Sapiencia, Sapiencia, SEM.Fondo EPM., Fisicos
1al 30 Durante el dia Internet pagina de Sapiencias p. . p P - P P - y
universitarias 2019 Presupuesto Participativo, Fondo Epm. JAC presupuesto participativo humanos
7am Sede central y Fotos de grados para los estudiantes de undécimo y Javier Al.'boleda y F:oordmadores
2 Toma de fotos clei 6 estudiantes y directores de
6 pm jornada noche grupo
L L P . . ) Coordinadora Alba Mary .
N - Comisiones de evaluacion y Andlisis evaluativo para promocién de estudiantes L Fisicos y
2 6 am. Coordinacién académica i - Barreneche y comisiones grados
promocion del grado undécimo y CLEI 6. . . humanos
undécimo y clei 6.
Responsabilidades para el fin de afio: . ’ ) .
. . . P Rector, coordinadores, El manual de convivencia se respeta Fisicos y
2 4a hora de clase Patios Orientaciones generales 1. Académicas X o -
2. Convivencia educadores y estudiantes hasta el dltimo dia de clases humanos
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CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
; ; . ; Reflexionar sobre el cuidado de la ciudad y el medio ., . Fisicos y
2 Durante el dia Medellin Cumpleafios de Medellin . Alcaldia de Medellin
ambiente humanos
. . Fisicosy
3 Durante el dia Internet Ver resultados ICFES INSTITUCIONAL ICFES, Rector, Nora Sierra
humanos
6 07:00 a.m. Sede central Asopadres y consejo de padres Evaluacion proceso anual Consejo de padres Aportes y sugerencias para el afio 2019
. Capacitacién de Fondos de Capacitacion contratacion Fondos de servicios Rector, Alejandra Villegas
6 8amab5pm I.E. Alfonso Lopez Pumarejo s . P . X ) . g. y Humanos
servicios docentes educativos Javier Osorio secretario.
> . o . informe evaluativo del grupo, el cual L
X . Evaluacion proyecto y trabajo del afio. Rector, coordinadores Fisicos
6 4a hora de clase Aulas de clases Orientaciones de grupo proy Y ) y X y debe ser entregado a gestion de Y
Preparar la navidad directores de grupo. - . humanos
convivencia.
L, Evaluaciones de areas segundo | Realizar evaluaciones del area y de convivencia en Rector, coordinadores, construir planes de mejoramiento para Fisicos y
6 al 15 Ver plan de coordinaciony Todas las sedes . ) -
semestre todas las areas educadores en general el fin de afio. humanos
MEN.: PTA. Diana Fernandez, Fisicos
7y8 Durante el dia Sedes de primaria Caracterizacion PTA. Cierre programacion y evaluacion PTA. Loren Rivera, rector, Fin proyecto 2018 humano);
coordinadores y docentes
PTA. MEN., Diana Fernandez, | Sociualizar acompafiamiento de aulas
. . Reunién coordinadores y reunion]  Entrega de informe final PTA. Y resultados anual Lorena Rivera,Rector, de los docentes. Fisicos y
7 9am Oficina de rectoria . . s . . . .
de calidad. informar acompafiamiento coordinadores y consejo Sugerencias capacitaciones y humanos
directivo acompafnamiento.
Rector, SGC., Lider de calidad
- . Realizar ejercicio preparatorio con el equipo Fanny Margarita Lemos Arango, .
Aulas de clases y talleres Reunién preparatoria de Auto- ! prep N q p Y . 9 . 9 Fisicos 'y
7 11 AM ) o evaluador del cada gestion para la evaluacién coordinadores, lideres de
escogidos evaluacion institucional PSR - . R humanos
institucional participativa 2018. gestiones y equipos de
gestiones.
Comité especial: Leonardo " S .
3 . Este comité fue institucionalizado por
Osomo, psicolo José Alfredo comité de convivencia para atender
o X X » L . Analisis de casos especiales y acciones preventivas | Vasquez, representante de los - X R p - Fisicos y
7 11 am Coordinacion de convivencia Reunién comité especial . . ) . periodicamente situaciones, siguiendo
de convivencia. docentes Dario Rendon, X humanos
el debido proceso y Manual de
Personera escolar (Alumnos, R .
L convivencia.
padres de familia)
. ; . .. |Esta actividad la hizo cada coordinadora|
Planes de mejoramiento oo Rector, coordinadores, gestion _
. o - Hacer seguimiento y control al docente en el aula. . en su sede, debe entregar Alba Mary Fisicosy
7 al 10 Durante el dia Todas las sedes institucional, acompafiamiento N pedagdgica Alba Mary )
Planes de aula y area. . Los resultados, sugerencias e humanos
del aula Barreneche Velasquez L
inquietudes.
. - S Rector, cordinadora jornada -
. Compromisos y responsabildiades institucionales y Fisicos y
7 6:30 pm. Jornada nocturna Entrega de simbolos P nocturna Alba Mary Barreneche,
académicas CLEI5y 6 ; humanos
educadores jornada nocturna
. . . Evaluar el comportamiento de los estudiantes y Leonardo Osorno y docentes Los de primaria hacen sus comisiones Fisicos y
8 6 am. Aulas de clases Evaluacion de convivencia - L . .
preparar informe para evaluacion final de convivencia sede central en cada sede. humanos
SEM., Zulma y Jair, rector, Fisicos
8 8 ama2pm Biblioteca Taller pedagdgico Evaluacién formativo: Una mirada desde el ser. coordinadores y educadores en humano)s,

general
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Poblado

coordinadora académica

mejoramiento de 2018

CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
- . - SEM., Municipio de Medellin, Comunicar a los padres de familia de
. X X . Beneficios para estudiantes y familias con ) , - X N N
8 08:00 a.m. Parque Biblioteca San Javier Feria de servicios . . o ) directivos, padres de familiay | estudiantes con discapacidades para Humanos
discapacidad, educacién inclusiva :
rector que asistan.
Auditorio Mova Cra. 53 74- e . . Mujeres lideres escolares: personera, contralora y SEM. Slgcretgrla de‘Ia Mujer, Fisicos y
8 8 ama 11:30 am Reconocimientos a mujeres lidere Ana Cecilia Uribe Ruiz docente
115 gestora de paz - - humanos
acompafante de esta salida.
e . o Coordinador de democracia Evaluacion de lideres escolares, .
; . . Evaluacion final, propuestas y sugerencias  afio ) ) : Fisicos y
8 1pm Aula taller de rectoria Consejo de estudiantes 2019 Alvaro Lopera y consejo de ettregar evaluaciones a Nora Sierra, humanos
estudiantes proyectos democracia.
Coordinador de convivencia
8y 15 1pm Coordinacion de convivencia | Comité especial de convivencia Anélisis de casos especiales de convivencia Leonarfjo Osorno,,psmologo Fisicos y
José Alfredo Vasquez, humanos
personera escolar
Rector, coordinadores sede
9 9am Auditorio l'EI Marco Fidel Entrega de simbolos Entregar simbolos grados décimos y onces central, directores de grupo Y Fisicos y
Suérez alumnos de los grados decimos humanos
y onces
Rector, coordinadores y
9 10ama2 pm Aulas de clases sede central Misién Seminario Convivencia y reflexiones jovenes dejando huella df)cer,“es sede ce,ntral, Los docentes d?ben écompanar la Fisicos y
Seminario de Medellin Padre convivencia. humanos
Guillermo Buitrago Ramirez
9 1lamalpm En cada sede de primaria Reunién profesores Informes generales y actividades de fin de afio Rector, Coordma_dora_s y Ver circular de rectoria Fisicos y
docentes de primaria humanos
Jardin Botanico, SEM, Fisicos
13 9am Sede Iguana Obra de teatro Medio ambiente Cierre del proyecto ambiental Coordiandora y educadores humano);
joranda de la mafiana Iguana
. ) I Evaluar resultados de la 4a nota parcial y proyectar
13 11 am Aula taller de rectoria Consejo académico ol cierre de afio
. o L Evaluacion y expocision de Evaluacion final y exposicion de productos y Rector, coordinadores gestion . . L. Fisicos y
13 al 16 Durante el dia Coordinacién académica proyecios proyectos institucionales pedagégica Ver plan de trabajo gestién pedagégica humanos
132l 16 Ver plan de trabaio Gestion pedagégica Comisiones de evaluacion y Hacer analisis final de promocién de alumnos de pre- Rector, coordinadores, Coordinadora convocara las comisiones Fisicos y
P ! coordinacion promocion escolar a undécimo educadores para revisiones de gurpo y areas. humanos
14 7:30ama 12.30 m INEM José Felix de Resrepo DIA E- 2019 Socializacion dia E y caja de herramientas 2019 MEN., SEM., Rector, y Llevar resultados, metas y plan de Humanos
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CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
Comité especial: Leonardo - N )
P ) Este comité fue institucionalizado por
Osorno, psicolo José Alfredo . ) .
. : ’ . comité de convivencia para atender -
o ) ’ - o X Analisis de casos especiales y acciones preventivas | Vasquez, representante de los - . . - Fisicos y
14 11 am Coordinacién de convivencia Reunién comité especial . . ) . periodicamente situaciones, siguiendo
de convivencia. docentes Dario Rendén, . humanos
el debido proceso y Manual de
Personera escolar (Alumnos, ; ;
- convivencia.
padres de familia)
Rector, coordinadores,
itorio I.E. i Agradecimiento pro los logros y formacién de i isi
14 6 pm Auditorio | E’ Marco Fidel Acto de gratitud escolar g pl gros y educadores, directores de Fisicos y
Suérez alumnos. grupos, alumnos de grado humanos
undécimo y CLEI 6.
SEM., Jardin Boténico Lina
Auditorio I.E. Marco Fidel . . Medio ambiente Berrio 32189558790, Luz Fisicos y
15 8 am . Obra de teatro medio ambiente L ) - . -
Suérez formacién complementaria para todos los grupos Patricia Arias Martinez, humanos
coordinadores y docentes
8 Aplicar herramienta integrada para la auto-evaluacién
am ) o institucional. SEM., SGC., Lideres de gestion, Fisicos y
15 Salas asignadas Auto-evaluacion institucional . . Lo
Elaborar plan de mejoramiento y plan de accién grupos evaluadores humanos
10 am.
2019.
Policia Nacional de prevencion :
Clausura programa escolar . . . . Paatrulleros Narvaez y Marcela .
. . Programa prevencion de sustancias psicoactivas ) . Fisicos y
15 8:30 am Coliseo Ivan de Bedout bachillerato6 a 8 y sede Carlos Cardona, Rector y Fanny Protocolo de salida ante el ntcleo
DARE . _ humanos
Obando Velasco 3,4y5 Margarita Lemos y directores de
grupo
Claudia Cecilia Rengifo Fisicos
15 10 am Sede Cuarta Brigada Inscripciones Inscribir a los estudiantes nuevos de primero a quinto| Rodriguez coordinadora de la humano);
sede
16 9am coordinaciones de cada sede Evaluacon PAE. Evaluar proyectos 2018 y sugerencias 2019 SEM., PAE"_ cjoordlnadores: Fisicos y
comité PAE. humanos
16 Durante el dia Lago Toour San Jeronimo Encuentro regional Directivos docentes USDIDEA Rectc_)r, y coordinadores Fisicosy
asociados a USDIDEA. humanos
Segunda comision de evaluacion y Gestion pedagdgica Alba Mary -
A, _— L . . . . L Fisicos y
19 11 am Coordinacién académica promocion grados undécimos y clei. Analisis académicos alumnos grado undecimo. Barreneche, comisiones de humanos
6 grado once y clei. 6.
" . - ) . . Fisicos y
19 Durante el dia SEM., Nucleo 929 Informe cumplimiento Calendario escolar 2018 Rector y directora de nucleo 929 humanos
19 al 22 Durante el dia Comisiones de evaluacion Grado undécimo y CLEI 6. Analisis promocién de alumnos. Alba Mary Egrreneche y Fisicos y
comisiones humanos
. . PI j i Facilitar la superacion académica de los alumnos en R i fine | i0 |
19 AL 23 Ver plan de trabajo Aulas de clases por dreas anes de mejoramiento y p ector, coordinadores, Se define la promocién o no de los

superacion fin de afio

las areas

educadores todas las areas
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CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
Clausura progrmas de Fisicos
20 9am Aula taller de rectoria aceleracion del aprendizaje y Calusura del programa 2018. Profesores de aceleraciéon humano);
quintos
. . . Padre Guillermo Buitrago -
. - Reflexiones espirituales con los estudiantes y ; . . I Fisicos y
20 10 amy 1.30 pm Sede Iguana Ecuaristia . Ramirez, coordinadora de la Realizar acompafiamiento al padre
comunidad en general X humanos
sede, docentes y estudiantes
. . . Padre Guillermo Buitrago -
’ - Reflexiones espirituales con los estudiantes y ; . . I Fisicos y
20 1lamayi12m Sede Cuarta Brigada Ecuaristia . Ramirez, coordinadora de la Realizar acompafiamiento al padre
comunidad en general X humanos
sede, docentes y estudiantes
. . - . . Permiso de salida
Orquideorama Jardin Botanico . Estrategia SABER ES reconoce a los estudiantes con ) ; i
20 12m El Prom 2018 Onda Tropical . ~ SEM., German Cardona el estudiante debe ir con su familia al Humanos
JAU el mejor desempefio en las pruebas Saber 11 2018. Ny A
jardin Botanico.
Secretaria de Inclusion Social
. Evaluacién estado de salud de | Analisis cuadro nutricional de alumnos beneficiados Luis Guillermo Mesa Colaborar pasando en orden a los Fisicos y
21 7 am Enfermeria sede central R . »
estudiantes PAE. 3105125984, Alba Mary estudiantes a proceso de evaluacién humanos
Barreneche
Analisis evaluacion institucional y sistema general
- . Reunioén d dinad de calidad. _ Eisi
21 9 Oficina de Rectoria eunion e C90r inadores y : ~ Rector y coordinadores slcos y
calidad Cierre afio humanos
Orientaciones generales
21 11 am Aula taller de rectoria Comite |n§tltu0|9nal de Analisis final de convivencia escolar Comté de convivencia escolar. Fisicos y
convivencia humanos
. - " Padre Guillermo Buitrago
L Reflexiones espirituales con los estudiantes y ) . . .
21 1lamay12m Sece Carlos Obando Velasco Ecuaristia . Ramirez, coordinadora de la Realizar acompafiamiento al padre
comunidad en general X
sede, docentes y estudiantes
- D il T
Pendiente eSpEdld?aﬂz liallc reres Acto de gratitud final. Fisicos
21 9 Rector, coordinadores y directores de grupo Entrega de tarjetas de grado Y
. . - humanos
6:30 pm . Universidad de los suefios
clei 6
" . Reporte de notas . e . . X . Fisicos
22y 23 Durante el dia Internet y secretaria P Nota definitiva de promocion final Rector, coordiadores y docentes Cierre final cuarto periodo Y
5a Nota humanos
Sede central jornad Gnica y . Reflexiones espirituales con los estudiantes y Padre Guillermo Buitrago ) o
22 1 pmy 6:00 pm . Ecuaristia . Ramirez, coordinadora de la Realizar acompafamiento al padre
jornada nocturna comunidad en general R
sede, docentes y estudiantes
Cuarta Brigada celebrara el dia 21 de
. . L . R r, rdin res, noviembre. Fisi
22 Durante el dia Todas las sedes Navidad Jornada ladica y recreativa ector, coord adg es . oviel b € sicosy
educadores y estudiantes Iguana el 20 de noviembre y Carlos humanos
Obando Velasco noviembre 21
B X X L. Jornada de reflexion y evaluacion final. Rector, coordinadores,
23 Durante el dia Pendiente San Jeronimo Taller pedagégico L. Y R o o Humanos
Integracion y despedida de afio administativos y docentes
Evaluacion final s dici | CLEI5Y 6 J d Fisi
. . ) . N man icion m isi
26 al 30 Durante el dia Toda la institucién educativa Desarrollo institucional Revision y ajustes de areas y aulas entrega de Rector, directivos y docentes emana adiciona ormada sicos y
- nocturna humanos
papeleria
" Lo rtamentall | - . A
26 al 30 Durante el dia Departamento de Antioquia Juegos departamentales de Actividad deportiva para los docentes de Antioquia SEDUCA 'Y SEM. Humanos

magisterio
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CUMPLE
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS sl NO
Claudia Cecilia Rengifo
26 10 AM Colegio Calasanz femenino Ceremonia fin de afio Clausura grados quinto de la sede Cuarta Brigada Rodriguez coordinadora de la Humanos
sede y docentes de la sede
26 Durante el dia Casas Inician vacaciones de alumnos
. ., Taller pedagdgico profesores de area y contenidos Jefes de & s ti0 Fisi
26y 27 7 am.a2pm. Biblioteca Reunién general de educadores pedagogicop y e,e.s © area, gesiion sicos y
DBA. pedagdgica todos los docentes. humanos
6gi Cuidado medio ambiente institucional isi
27 Jardin Botéanico TaIIer. pedagoglco ) Jardin Botanico Ver quienes asisten. Fisicos y
Medio amgiente cierre proyecto 2018 humanos
- ) - P . o Fisicos y
27 11 am Aula taller de rectoria Consejo académico Evaluacioén final Consejo académico
humanos
Asamblea final padres de familia
Informe de gestién administrativa final i
7am Auditorio |.E. Marco Fidel g Rector, coordinadores y Circular informativa de fin de afio y Fisicos y
28 Sua Entrega de notas. educadores y ‘entaci | afio 2019 h
uarez Entrega de notas y matriculas 2019 padres de familia. orientaciones para el ario ’ umanos
Matriculas de alumnos antiguos
28 04:00 p.m. Auditorio I.E: Marco Fidel Gr.aduauori Qe bachll!eres Graduar promocién afio 2018 Re(?tor, coordinadores y Fisicos y
Suéarez (jornada Unica y clei 6) directores de grupo. humanos
X L Celebrar la navidad con familias de maestros de Alcgldlg de Medellin, SEM., Fisicos y
29 8amalpm Comfenalco Guayabal Festival navidefio " Directivos y docentes de
Medellin N humanos
Medellin
; . Darle cumplimiento a la tiquetera de la felicidad, SEM., Rector, coordinadores y . - -
30 Durante el dia Casas Trabajo en casa circular 20186000160 del 2018. docentes Ver plan de trabajo gestion pedagégica Humanos
3Q §I 14 de gama4 pm Secretaria sede central Matriculas de~estud|ames para el Ver plan de matriculas Rector y secretarios Ver plan Qe matr.lculas ppr grupos y Fisicos 'y
diciembre afio 2019 circular informativa humanos
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