
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUÁREZ

   I.E.M.F.S.

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS

5 Durante el día Plataforma SIFA  Familias en acción
I.E. Marco Fidel Suárez 

Secretarios y rector

Se cierra el 13 de junio  de 

2017

Físicos y 

humanos

1 al 9 
Oficina de Rectoría y 

sedes

Evalauicon de 

desempeño docentes 

1278 Resolucion 

2143/2017 y circulares 

23 del 8 de mayo de 

2017

Rector, coordinadoras, enviar 

al núcleo 929

Frima de actas personalees 8 

de junio 9 am.  Rectoría:  

Citación previa.

Físicos y 

humanos

1 Durante el día Cada Sede
Buenos d{ias y buenas 

tardes

Rector, coordinadoras y 

educadores

Físicos y 

humanos

1 01:00 p.m. Aula taller de rectoría Consejo de estudiantes

Alberto Macias, comité de 

democracia escolar, 

representante de los 

estudiantes

Físicos y 

humanos

1 al 8 Durante el día
Rectoría y banco 

Davivienda

Inscripción 

extraordinaria ICFES 
Alumnos grado undécimo 

Alumnos grado undécimo, Nora 

Sierra Rector

Físicos y 

humanos

1 al 16 5 pm a 8 pm.
Coordinación 

académica

Inscripcion alumnos 

nuevos jornada nocturna

Aloberto Macias Barreneche, 

Martha Pineda, Rector, 

secretarios.

Físicos y 

humanos

5 al 9
Horarios 

normales
Aulas de clases

Refuerzos y 

recuperaciones

Rector, coordinadores, 

educadores y estudiantes

Se puede atender deficit del 

priemr periodo

Físicos y 

humanos

Recaudo extra-ordinario

Orientaciones y reflexiones generales

Orientaciones generales y revisión de 

actividades

1a etapa y firma de actas 

notificaciones

PLAN OPERATIVO 

Mes del Medio Ambiente "Aprede a cuidar el planeta es la cada de todos, por lo tanto la responsabilidad  también para 

vivir con dignidad"

CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

CÓDIGO: P 003

          MES: JUNIO  DE 2017
VERSIÓN: 01

FECHA: 20/02/09

Realizar proceso de verificación 

Compromisos febrero  y marzo

Atender solicitudes de alumnos 

nuevos

Atender alumnos con deficit 

académico segundo periodo.
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUÁREZ

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

5 al 9 Durante el día
Consejos de 

convivencia

Analizar comportamient 

alumnos segundo 

periodo 

Preparar casos para comité 

institucional

Físicos y 

humanos

5 al 16 Durante el día Secretaría académica Estadistico DANE
Rector, coordinadores, 

secretarios y docentes

Cada coordinador apoyará 

proceso a los secretarios.

Físicos y 

humanos

5 al 16 Durante el día Toda la institución Evaluación institucional Comité de Calidad
Físicos y 

humanos

5 Orientaciones de grupo
Físicos y 

humanos

6 09:00 a.m. Núcleo 9 am
Comité  operativo 

núcleo 929

Directora de núcleo 929, 

rectores y coordinadores

Recuerden directirz de la 

directora de núcleo debemos 

asistir todos

Físicos y 

humanos

7 08:00 a.m. Sede central visita administrativa

Secretaría de Medio 

Ambiente Wilmar Puerta, 

teléfono 3103887143

Este proyecto también 

acompañará las Sedes de 

primaria.

físicos y 

humanos

8 09:00 a.m. Oficina de Rectoría 
Reunión con docentes 

del 1278

Rector, coordinadores, 

educadores 1278 y Nora 

Sierra

Aplicativo Web humano en 

línea

Físicos y 

humanos

8 10:00 a.m. Oficina de Rectoría Reunión coordinadores Rector y coordinadores
Físicos y 

humanos

8 11:00 a.m. Oficina de Rectoría Consejo Directivo Consejo directivo
Físicos y 

humanos

8 02:00 p.m. Oficina de Rectoría Proyecto PTA

Rector, Diana Fernandez 

MEN. Ana Alexandra de la 

Cruz

Físicos y 

humanos

8 al 13 Durante el día Oficina de Rectoría
Matriz necesidades 

2018

Rector, coordiandores, Nora 

Sierra

Físicos y 

humanos

9 Durante el día Toda la institución
Cierre segundo periodo 

académico

profesores, coordinadores, 

rector

atender posibles reclamos 

presentados de los alumnos en 

sus áreas=informar resultados

Físicos y 

humanos

Coordinadores primaria y de 

convivencia

Elaborar informe estadistico 2017

cierre del segundo periodo

Organizar primer seguimiento 2017, 

firmar actas

Evaluación proceso primer semestre

Relacionar necesidades docentes y 

directivos

Orientaciones y decisiones 

administrativas

Evaluar el primer semestre

Orientaciones generales 

Orientaciones administrativas 

generales

Orientar proyecto "educación y 

cultura ambiental"
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUÁREZ

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

9 8am a 5 pm Vivero del Software Capacitación Simat. SEM. Juan Diego García Humanos

9 Noche Jornada nocturna Despedida CLEI 6 2017

Rector, cooordinadores, 

Martha Pineda y docentes 

jornada nocturna

Físicos y 

humanos

9 09:00 a.m. Oficina de Rectoría

Recibir informes 

practicantes de la 

universidad Luis Amigó

rector y/o coordinador gestión  

pedagógica

practicantes, Erika y Judith 

jornadas noche.

Físicos y 

humanos

9 10:00 a.m. Núcleo 929
Entrega de actas 

evaluación 1278

Directora de núcleo 929, 

rector y docentes
Humanos

9 3.30 pm Cuarta Brigada Eucaristia

Coordinadora Claudia Cecilia 

Rengifo Rodriguez, 

comunidad Cuarta Brigada

Físicos y 

humanos

9 Durante el día Secretaría académica

Cierre SIMAT., 

Olimpiadas del 

conocimiento

Físicos y 

humanos

12 7 am a 1 pm
Biblioteca I.E. MARCO 

FIDEL SUAREZ

Taller pedagógico 

docentes de pre-escolar, 

primaria y bachillerato

UAI.-Gloria Elena Alzate, 

Isabel, rector, coordinadores 

y educadores

físicos y 

humanos

12 11:00 a.m.
Carlos Obando 

Velasco
Reunión de docentes

Fanny Margarita Lemos 

Arango, rector, profesores 

Carlos Obando Velasco

Físicos y 

humnaos

12 11:00 a.m. oficina de rectoría Consejo Directivo Consejo directivo
Físicos y 

humanos

Resultados estudio profesional

Entrega de actas procesos 

evaluación docentes 1278

Despedida entrega de símbolos

Orientaciones manejo  y alumnos 

transporte escolar

Reflexión espiritual estudiante 

fallecido

Orientaciones administrativas 

generales

Alumnos matriculados en 5o, 10 y 11 

2017

Orientaciones pedagógicas de 

flexibilización y adaptaciones 

curriculares

Desarrollo de inteligencias multiples

Orientaciones administrativas 

generales y toma de desiciones
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUÁREZ

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

12 al 16 6 am a 10 pm Jornada nocturna
Semana adicional CLEI 

5 Y 6

Rector, Alba Mary Barrenche, 

Martha Pineda

Físicos y 

humanos

12 al 16 8 am a 2 pm Toda la institución
Semana de desarrollo 

institucional 

Rector, coordinadora 

académica y educadores en 

general

físicos y 

humanos

12 de 

junio al 2 

de julio

vacaciones de 

estudiantes

Regresarán el 3 4 de julio de 

2017

físicos y 

humanos

13, 14 y 15 7 am a 1 pm
Biblioteca I.E. MARCO 

FIDEL SUAREZ

taller pedagógico docentes 

STS y PTA.

MEN. PTA. Diana Fernández, 

gestión pedagogica Alba 

Barreneche, Claudia Rengifo, 

coordinadores, rector y 

educadores

pre-escolares, primaria y 

bachillerato.

Diana Fernández da 

orientaciones de organización 

del trabajo por niveles y grados

Físicos y 

humanos

16 7 am a 1 pm Cada Sede
Actividad de Evaluación 

insititucional

Las horas de vida deben estar 

diligenciadas en el Master 

2.000, reportando procesos del 

1o y 2o periodo académico año 

2017.

físicos y 

humanos

17 Durante el día

Inician las vacaciones para 

docentes y directivos 

docentes según calendario 

anual 2017-

18 Durante el día Día del Padre

Revisión y seguimiento a planes de 

áreas y aula

Revisar gestiones de calidad.

Revisión de papelería oficial planes y 

proyectos.

Hojas de vida de alumnos 1o y 2o 

periodo.

Trabajo académico adicional

Talleres pedagógicos

evaluación institucional primer 

semestre

Revisión de áreas y proyectos

¡Feliz día del padre para todos los 

papás Suaristas!
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUÁREZ

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

04-jul
Horarios 

normales
Cada Sede

Regreso de vacaciones.

Inicia tercer periodo 

académico

Motivar responsabilidades para 

inicio del segundo semestre

Físcios y 

humanos

FECHA

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES NO REALIZADAS O APLAZADAS

JOSÉ GERARDO IGNACIO GUTIERREZ PIEDRAHITA

Rector

MOTIVO DE APLAZAMIENTO O CANCELACIÓN

PROGRAMADASACTIVIDADES REALIZADAS

EVALUACIÓN

NO REALIZADAS

OBJETIVO

Estar pendientes  sobre posibles acuerdos del paro docente ya que estos traen ajustes y posibles cambios en estas actividades.

Por el paro la entrega de notas del segundo periodo queda aplazada para el mes de julio, regreso de vacaciones normales.

Dar bienvenida y orientaciones 

administrativas al regreso de 

vacaciones

OBSERVACIONES GENERALES:
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