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Indicadores de Desempefiios a superar

601 participa en forma activa en las actividades de clase.

603 Aprende en forma colaborativa.

609 Utiliza nuevas tecnologias.

Criterios de Evaluacion

Presentacion del taller: 30%
Técnicas de comprension de lectura
Escucha y entiende un mensaje.
Sustentacién escrita u oral: 70%
Sustentacidn escrita de la comprension de textos tecnoldgicos e informaticos.

Actividades a realizar
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Conceptos basicos sobre Tecnhologia e informatica.

Instrucciones: Usted debe investigar los temas propuestos en cada punto y con base en su
investigacion, reconocer las herramientas basicas para emplearlas en el area de trabajo.

1. Reconoce las herramientas basicas en un procesador de texto (word).

Este es un ejemplo y debes investigar mas herramientas para emplearlas en un
procesador de texto (word).

Entorno de Microsoft Word 2010
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1. Reconoce las herramientas basicas en una hoja de calculo (excel).

Este es un ejemplo y debes investigar mas herramientas para emplearlas en una hoja de
calculo (excel).
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1. Reconoce las herramientas basicas en una diapositiva (Power Point).

Este es un ejemplo y debes investigar mas herramientas para emplearlas en una
diapositiva (Power Point).
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