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SABERES CONCEPTUALES

Nociones de la empresa y su organizacion

Realizar simulacros de diferentes problematicas que se presentan en las
empresas.

Incapacidades de trabajadores

Falta de dinero para pagar empleados

Perdidas en las empresas

Logistica empresarial

Ganancias empresariales

Aumentos y bonificaciones a los trabajadores

Tipos de documentaciéon comercial.

Documentos empresariales.

Aplicacion de Microsoft Excel creacién de una ndmina.

EXCEL, Adecuado uso en Excel de la barra férmulas y graficos para solucionar
problemas comerciales.

INTRODUCCION AL EMPRENDIMIENTO. Generacion de ideas Competencias
para desarrollar el emprendimiento Maquinas-herramientas y su utilidad.

INDICADORES DE DESEMPENO

Reconoce como se organizan las empresas para su funcionamiento, teniendo
en cuenta sus diferentes recursos.

Clasifica las diferentes empresas de acuerdo a sus caracteristicas y las ordena
de acuerdo a sus exportaciones e importacién de productos.

Creacion de bases de bases de datos en Excel

Organizacién de datos y resultados, diferenciando las partes que conforman
una hoja de Excel (filas, celdas columnas, celda activa, cabeza de fila,
cabeza de columna etc.).

Seleccién de informacién para la creacién de filtros en una hoja electrénica

Diferenciacion de los documentos comerciales y los documentos empresariales




Aplicacién de férmulas utilizando el programa Excel
Da soluciones a diferentes problematicas que se presentan en las empresas.
Identifica la importancia de gestar ideas de acuerdo a sus capacidades.

Reconoce maquinas y herramientas que hacen posible que se desarrollen los
emprendimientos y se genere empleo dentro de una empresa

NOCIONES DE LA EMPRESA Y SU ORGANIZACION

¢Qué es una empresa y cOmo se organiza?
¢ Concepto de empresa

Una empresa es una organizacidon que realiza actividades para producir o
vender bienes y servicios con el fin de satisfacer necesidades de las
personas.

Organizacion de la empresa

Las empresas se organizan para funcionar mejor. Algunas areas comunes
son:

Gerencia: dirige la empresa.

Produccion: elabora productos o servicios.
Ventas: comercializa lo que se produce.
Administracion: maneja el dinero y documentos.
Recursos Humanos: cuida a los trabajadores.

¢ Actividad 1 - Completa la idea

Completa las oraciones:

1. Una empresa sirve para
2. El area que vende los productos se llama
3. Las personas que trabajan en una empresa forman parte de

Actividad 2 - Dibujo

Dibuja una empresa que conozcas (panaderia, tienda, colegio, etc.) y
escribe:




« Nombre de la empresa
« Qué vende o produce
o Quiénes trabajan alli

57 Caracteristicas y tipos de empresas
s¢ Caracteristicas de las empresas
o Tienen un nombre.
o Ofrecen productos o servicios.
o Buscan satisfacer necesidades.
o Utilizan recursos.
o Cuentan con trabajadores.
£ Tipos de empresas
Segun su tamaio:
« Pequefas
« Medianas
o Grandes
Segun su actividad:
« Comerciales (venden productos)
o Industriales (fabrican productos)
o De servicios (ofrecen servicios)
lull Actividad 3 - Clasifica
Escribe qué tipo de empresa es:
« Una fabrica de zapatos —

e Un hospital —
« Una tienda de barrio —

Actividad 4 - Sopa de letras
Arma una sopa de letras con las siguientes palabras:

EMPRESA - SERVICIO - PRODUCTO - TRABAJO - VENTAS -
RECURSOS




52 Recursos de la empresa y evaluacién
& Recursos de la empresa

« Recursos humanos: personas que trabajan.

« Recursos materiales: maquinas, herramientas, edificios.
 Recursos financieros: dinero.

« Recursos tecnoldgicos: computadores, programas, internet.

$3 Actividad 5 - Une con lineas
Une correctamente:
e Recursos humanos — Dinero
o Recursos financieros — Personas
« Recursos materiales — Maquinas
« Recursos tecnoldgicos — Computadores
B Actividad evaluativa
Responde:
¢Qué es una empresa?
Escribe dos tipos de empresas.

Menciona dos recursos de una empresa.
¢Por qué son importantes las empresas?

b e\

Actividad final — Crea tu empresa
Inventa una empresa y completa:

« Nombre:

o Tipo de empresa:

« Qué vende u ofrece:
o Recursos que utiliza




B EVALUACION TIPO PRUEBA SABER

Area: Tecnologia e Informatica

Grado: Quinto

Tema: La empresa

Instrucciones: Lee con atencion cada pregunta y marca con una X la
respuesta correcta.

1.
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éQué es una empresa?

Un lugar para jugar
Una organizacion que produce o vende bienes y servicios
Una casa donde viven personas

. Un colegio

éCual de las siguientes opciones es una caracteristica de las

empresas?

4
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No tienen nombre
No usan recursos
Satisfacen necesidades

. No tienen trabajadores

Una tienda de barrio es un ejemplo de empresa:

Industrial
De servicios
Comercial

. Tecnoldgica

éCual de los siguientes es un recurso humano de la empresa?

El dinero
Las maquinas
Los trabajadores

. Los computadores

Los computadores y el internet hacen parte de los recursos:

Financieros
Humanos
Materiales

. Tecnoldgicos

&éCual es la funcion del area de ventas en una empresa?




A. Fabricar productos

B. Dirigir la empresa

C. Vender productos o servicios
D. Cuidar a los trabajadores

7. Una empresa que fabrica zapatos pertenece al tipo:

A. Comercial
B. Industrial
C. De servicios
D. Pequefa




Los documentos comerciales: son todos los
comprobantes extendidos por escrito en los que
se deja constancia de las operaciones que se
realizan en la actividad mercantil, de acuerdo
con los usos y costumbres generalizadas vy las
disposiciones de la ley

Los documentos comerciales siempre se emiten por lo menos dos ejemplares,
el mejor (original) para quien la recibe y la peor (duplicado, triplicado...) para
quien lo emite.

Algunos son obligatorios para demostrar que el acto de comercio fue
realizado, mientras que otros sélo son usados en condiciones particulares.

Funciones de la documentacion comercial

a. Funcion contable: proporciona a la Teneduria de Libros los datos
necesarios para efectuar las registraciones contables.

b. Funcion de control: permite individualizar a las personas que intervienen
en las negociaciones, estableciendo sus responsabilidades.

c. Funcion juridica: es un medio de prueba escrita de las transacciones
efectuadas y de sus correspondientes registraciones en los libros de
Contabilidad.

d.- Funcion impositiva: los comprobantes contables cumplen la funcién no
solo de demostrar lo que expresan los libros, sino también la de justificar lo
manifestado en las declaraciones juradas, y al mismo tiempo para facilitar la
fiscalizacién que se realiza mediante las inspecciones.

ACTIVIDAD 6




Escribe cada uno de los documentos que se encuentran en el cuadro, para
gue sirven, pega o dibuja uno de cada uno en el cuaderno de tecnologia.

DOCUMENTOS EMPRESARIALES
ACTIVIDAD 7
Consulta en internet lo siguiente

a. ¢Qué es un documento empresarial?

b. ¢Qué diferencia hay entre un documento comercial y un documento
empresarialhttp://documentosempresaiales.blogspot.com/2015/07/cla
ses-de-documentos-empresariales.html. ingresa a este link y define
tres documentos empresariales y los copias en el cuaderno de
tecnologia.

X

Definicion de Excel :Excel es una aplicacion desarrollada por Microsoft,
Microsoft Excel es una hoja de cdlculo que utiliza una colecciéon de celdas
dispuestas en filas y columnas lo cual permite organizar y manipular los datos
mas facilmente.

Microsoft Excel permite trabajar con tablas, graficos, bases de datos, macros,
y otras aplicaciones avanzadas. Excel ayuda al calculo de ejercicios
aritméticos, siendo de gran utilidad en diversas areas como educacion,
administracion, finanzas, produccion, etc. Ademas de sus funciones de hoja
de cdlculo estandar. Microsoft Office Excel es una hoja de calculo que sirve
para manejar datos numéricos o alfanumeéricos agrupados en filas y columnas
también llamadas tablas de datos. Excel es una herramienta de gran utilidad
a la hora de crear presupuestos, disefar facturas, generar graficos
estadisticos, crear bases de datos y multiples operaciones mas.

Caracteristicas de Microsoft Excel

Microsoft Excel se caracteriza por los siguientes aspectos:
1. Hojas de célculo de gran dimensidn, filas y columnas que forman celdas
de trabajo.



http://documentosempresaiales.blogspot.com/2015/07/clases-de-documentos-empresariales.html
http://documentosempresaiales.blogspot.com/2015/07/clases-de-documentos-empresariales.html

. Filas horizontales se identifican por nimeros (1,2,3) mientras que las
columnas verticales con letras del alfabeto (A, B, C). Para las columnas
mas alla de 26, las columnas estan identificadas por dos o mas letras
tales como AA, AB, AC.

. El punto de interseccion entre una columna y una fila se conocida como
celda (pequena caja rectangular). Una celda es la unidad basica de
almacenamiento de informacion de la hoja de calculo.

. Agrupacién de varias hojas de calculo Ilamado libro. Excel esta
compuesto por libros, un libro es el archivo donde se almacenan los
valores. Cada libro puede contener aproximadamente 250 hojas o
carpetas. Cada hoja contiene aproximadamente 65.000 lineas y 256
columnas ordenadas numeérica y alfabéticamente respectivamente.

. Actualizacion automatica de los resultados obtenidos, al modificar los
valores de los cuales depende un resultado.

. Gran capacidad de presentacién y manejo de los datos introducidos.

. Realizacién de distintos tipos de graficos a partir de los datos
introducidos en las celdas, con la posibilidad de insertarlos a la misma
hoja de calculo o en hojas aparte, pudiendo presentar ambas
informaciones juntas o separadas.

. Trabajar con informacién de una base de datos introducida en la hoja de
calculo mediante operaciones que serian propias de un Gestor de Base
de Datos como Access.

. Permite agrupar valores como vistas personalizadas de manera que se
pueda presentar la informacién con diferentes perspectivas.

ACTIVIDAD 8

Teniendo en cuenta el texto anterior define cada uno de los siguientes
términos y acompafalos con un dibujo

Fila:

Columna

Celda

Celda activa

Hoja de calculo

Libro de Excel

Logo de Excel

. Ventana de Excel con sus partes

SQ "0 a0 oo




Un grafico Excel es una representaciéon grafica de ciertos valores que nos
permite hacer una comprobacién comparativa de manera visual.

Los graficos en Excel son una de las herramientas mas potentes que nos
ofrece Microsoft para hacer informes, analisis de datos, etc.

ACTIVIDAD 9

https://www.youtube.com/watch?v=04pGYGNxRZY&ab channel=SaberProgr
amas

1. Observa el video en el anterior link y realiza tres graficos en Excel y
los guardas en tu memoria.

2. Realiza una tabla con la edad de tu familia y con estos datos realiza un
grafico

3. Realiza una tabla con los deportes que practican 10 companeros y
realiza un grafico.

4. Consulta en internet como se le coloca color a los graficos y aplica esto
al grafico de deportes.

5. Consulta en internet como se coloca un titulo a un grafico y aplica esto
a los graficos anteriores.

6. Interpreta la siguientes graficas, escribe en tu cuaderno tu analisis de
cada una



https://www.youtube.com/watch?v=04pGYGNxRZY&ab_channel=SaberProgramas
https://www.youtube.com/watch?v=04pGYGNxRZY&ab_channel=SaberProgramas
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Los filtros en Excel

éPara qué sirven los filtros en Excel?
Portada Excel para contadores Por Oscar Alonso Ospina en 05/12/2020

Una de las herramientas mas utilizadas al momento de trabajar con bases de
datos en Excel es el Filtro, que como su nombre lo indica, permite filtrar datos

segun un criterio determinado.

Qué es un filtro en Excel.

Tal y como es el fin de un filtro, el objetivo es obtener de una masa de datos
solo los que necesitemos, es decir, que Excel nos muestre en un listado sélo
los datos que nos interesa, segun los criterios que le hayamos indicado.

Para lustrar la utilidad de los filtros de Excel, tenemos la siguiente

informacion:



https://www.gerencie.com/
https://www.gerencie.com/category/excel-para-contadores

A
1 Cedula
2 1N
3| 222022
4| 333333
5 | 444444
6 555655
7 | 666666
8 | TTTTIT
9 | 888388
10| 999999
11 1111110
12| 1222221
13| 1333332
14| 1444443
15| 1555554
16| 1666665
17| ATTTT76
18| 1883887
19| 1999998
20 2111109
21| 2222220
22| 2333331
23| 2444442
24| 2555553
25| 2666664
26 2777775
27| 2888886
28 2999997
30 21444na

B
Genero
Masculing
Femenino
Masculing
Femenino
Masculing
Femenino
Masculino
Femenino
Masculing
Femenino
Masculing
Masculing
Femenino
Masculino
Femenino
Masculing
Femenino
Masculing
Femenino
Masculing
Femenino
Masculino
Masculino
Femenino
Masculing
Femenino

Masculino
Frmmminm

C

Edad

28
20
28
29
21
20
23
27
30
28
30
20
26
29
20
23
22
25
26
26
26
28
28
26
29
30
29

0

D
Pais
Colombia
Venezuela
Brasil
Bolivia
Venezuela
Colombia
Brasil
Colombia
Balivia
Argentina
Uruguay
Colombia
Venezuela
Brasil
Bolivia
Venezuela
Colombia
Brasil
Colombia
Bolivia
Argentina
Uruguay
Colombia
Venezuela
Brasil
Bolivia
Venezuela
Malamakia

E
Estado
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo

L

Se trata de una parte de una base de datos de clientes con los campos cédula,

Genero, Edad, Pais y Estado.

Si necesitamos repasar solo los registros cuyo pais sea Colombia una de las

opciones podria ser aplicar formato condicional; primero seleccionamos el

rango o también la columna D donde se encuentran los paises abrimos la

herramienta Formato condicional (Ficha INICIO, Formato Condicional) y la

regla es cuando la celda sea igual a Colombia:
Es igual a

Aplicar formato a celdas que son IGUALES QUE:

Colombia|

B

on

» IE

Relleno rojo claro con texto rojo oscuro W

Cancelar




Y el resultado:

| A B c D
1 Cedula Genero Edad Pais
l 2 111111 Masculing 28 Colombia
3 222222 Femenino 20 Venezuela
l 4 333333 Masculino 28 Brasil
5 444444 Femenino 29 Baolivia
6 LREERR Masculino 21 Venezuela
¥ BERBGE Femenino 20 Colombia
8 TiiiiT Masculing 23 Brasil
g 6868488 Femenino 27 Colombia
10 999999 Masculing 30 Baolivia
111 1111110 Femenino 28 Argentina
12 1222221 Masculino 30 Uruguay
13| 1333332 Masculing 20 Colombia
141 1444443 Femenino 26 Venezuela
15 1555554 Masculino 29 Brasil
16| 16666GS Femenino 20 Bolivia
17| ATT7776 Masculing 23 Venezuela
16| 18868887 Femenino 22 Colombia
191 1999998 Masculing 25 Brasil
200 2111109 Femenino 26 Colombia
21| 2222220 Masculing 26 Balivia
221 2333331 Femenino 26 Argentina
23| 2444442 Masculino 28 Uruguay
241 2555553 Masculing 28 Colombia
25| 2666664 Femenino 26 Venezuela

A pesar de ser una buena opcidn, en caso de que la base de datos sea muy
grande, es decir, si tenemos demasiados registros igual tendriamos que

repasar todo el listado para ver los que se asocian al pais Colombia.

Para mejorar el resultado, vamos a utilizar la herramienta Filtro la cual sirve
para dejar visible solo la informacién que necesitamos de una base de datos
segun los valores que necesitemos.

Para aplicar el Filtro, primero seleccionamos la fila de encabezado de cada
columna que contiene informacién, luego nos ubicamos en la ficha INICIO, en
el grupo de herramientas Ordenar y filtrar donde encontramos la herramienta
Filtro:




REVISAR VISTA DESARROLLADOR POWEI

IRICIC INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS

F™y (2] Coneiones a1 [TTA W Borra e felleno ripido B
LR I P Y 4 B e g
I = &[] Propiedades W Vobeer a splicas E-R Quitar duplicadas G A
[Obtener datos  Actualizar  Actualizar ) 7| Ordenar Tedoen n
| efernos*  desde CRM  todo= Lo Edfar vinculos T Avanzadas columnas oo Yalidacidn de dates - 92 R
| CRM COnEKiones D_rggnar_ﬁlltral H!Iitl'l'll-il"ltii de daltas

A4 - fe Cedula Fittro (Ctrls Mayds+ L)

- . - -~ manan [of]] memes [ | Activa el filtrado de les celdas seleccionadas,
Cedula |Genero 1" "Edad " ""'Pais. | EsB@0] | “-- | Después hags chic enla flecha del encabezado

| asculing mbia ] | - e de columna para restringir los datos.
|3 R Femening e Venezuela | Inactvo| | = |
|4 333333 Masculing i Brasil Inactivo = i

51 dada44 Femening A Balivia Inacivo | || == t

6 | G5BBEE  Masculing 2 Venezuela = Activo —

7 | bbbbGhE Femening 23 Colombia Activg .

§ | TTTTTT Masculing 2 Brasil Activo | @ Misinformacién

9 | ShoeeEs Famining 0 Colormbia Inactiv

1n aoaaon Macradinn a9 Pk Birtman

Ahora veremos que toda la fila seleccionada tiene un botén al lado derecho el
cual al desplegarlo, nos presenta la lista de todos los registros Unicos que hay
en la base de datos:

A B C 1] E
1| Cedula~ Genera~| Edad ~| Fnis Estado ~ |
2 1 :}',L Ordenarde AaZ Activo
3 2228 [nactivo
4 3333 hl Ordenarde Za A Inactivo
g 44444 Ordenar por color ¥ Inactive
6 EEGEE L ) | Activo
T GEERE - o Activo
‘?ﬂ :3::: Filtros de texto b rﬁl‘::
1] 11111 [Buscar Pl Activo
12| 12222 T . | Activo
13| 13333 | %i‘::;:'.,::” . Activo
14| 14444 | A Boinia Inactivo
15| 15555 L[ Brasil Inactivo
16 16666 ¥ Colombia Inactivo
7| 1T ¥ Uruguay Activo
18| 18888 L Venezuela Activo
19| 19999 Activo
200 21111 Inactia
21| 22222 Activo
22| 23333 Activo
&) a4 [ acertar | | cancelar | | Activo
24| 25555 [ EE L ] Activo
25| 26666os R £9 venesoed | Inactivo
AL ATFTTTTFE | [P—— | F— AL Beneil | (SR .

Solo debemos dejar marcado la opcidén que necesitamos, en este caso
Colombia:




A B C 3] E

‘ 1 Cedula v Generg~ Edad |~ Pais |~| Estado| ~
l 2 11117 8] Ordenarde AaZ Activo
3 2222¢ ) Inactivo
ld. 33337 A OrdenardeZa A Inactiva
5 44444 COrdenar por color b Inactivo
B HHEAE Activo
7 BEEGE Activo
g8 i Activo
J 6888t Filtros de texto 3 Inac?wu
10 §999¢ Activo
11 11111 Buscar ye Activo
? 12' 12222 ~[M] (Seleccionar todo) Act!vn
13| 13333 . Argentina Activo
14| 14444 -] Bolivia Inactivo
15 155455 .. Braci Inactivo
16 16666 [ Colombia Inactivo
17| WITT ~[_|Uruguay Activo
18 18883 -] Venezuela Activo
19| 19999 Activo
200 21111 Inactivo
21| 22222 Activo
22| 23333 Activo
23| 24444 Activo
24| 25555 Cancelar Activo
25| 26666oa FEMEMNIU £9 VENBZUEIE Inactivo
Y el resultado:
A B C D E
1 Cedula ~| Generg~ Edad ~ Pais -  Estado -
l 2 111111 Masculing 29 Colombia Activo
7 EGRRGE Femenino 26 Colombia Activo
l 9 000880 Femenino 24 Colombia Inactivo
13 1333332 Masculing 26 Colombia Activo
18 | 1888887 Femenino 23 Colombia Activo
200 2111109 Femenino 27 Colombia Inactivo
24| 2555553 Masculing 27 Colombia Activo
290 3111108 Femenino 23 Colombia Activo
31 3333330 Femenino 21 Colombia Inactivo

~r

ACTIVIDAD 10
e Elabora una base de datos con los compafieros de tu grupo que contenga
los siguientes campos: NUMERO DE LA LISTA, NOMBRES, APELLIDOS,
EDAD SEXO, DEPORTE, LUGAR DE NACIMIENTO, FECHA DE
NACIMIENTO, PAIS y realiza los siguientes filtros en el computador,

cada uno por separado




nombre y apellidos ordenados de la A ala Z,

Filtrar por la edad de mayor a menor

Filtrar por la fecha de nacimiento

Filtrar por deporte filtrando por el que mas se repita

Filtrar por edad de menor a mayor

Elabora un filtro con los miembros de tu familia y coloca los campos que

desees, realiza dos filtros a esta base de datos

INTRODUCCION AL EMPRENDIMIENTO.

Generacion de ideas Competencias para desarrollar el emprendimiento
Maquinas-herramientas y su utilidad

ACTIVIDAD 11




RESPONDE EN FAMILIA

¢QUE ES EMPRENDIMIENTO Y POR QUE ESTA DE MODA?

¢Qué ideas sean desarrollado en familia y que resultados positivos o
negativos se han obtenido?

¢Qué son las maquinas? Y como se clasifican?

¢Qué utilidad prestan las herramientas en el hogar en el trabajo y en la
calle? Dibuja una maquina que te guste.

Dibuja varias herramientas que se utilizan en casa y escribe para que sirve.

QUE ES UNA IDEA DE NEGOCIO

SEGUN EL BLOG: wokiconsulting.com, “Una idea de negocio es ese
servicio o producto, existente o creado, al que se le aporta una
propuesta de valor (solucion) para el mercado al que se enfocay,
en consecuencia, puede generar beneficios economicos para el
impulsor y un beneficio real para el consumidor.

Cuando se desarrolla en forma de modelo de negocio y se pone
en practica hace del creador un empresario.”

Una idea de negocio puede nacer a partir de la necesidad de la
comunidad cercana o bien por un gusto personal que puede
convertirse en empresa

1. RESPONDAMOS ANTES DE CONTINUAR




1. QUEPRODUCTOS RELEVANTES EMNCUENTRAS EN TU COMUNIDAD

2. QUE PRODUCTOS 5E COMERCIALIZANM COM MUCHA DEMANDA

3. QUEPRODUCTOS TIEMEM MUCHA DEMAMDA PERO SE EMNCUENRA POCO

La idea de negocio debe ser innovadora, que atraiga al publico ,
que cree curiosidad, o bien que dé solucion a una necesidad en
general; luego, se debe formular como una propuesta de venta
que convenza de ganancia; es decir, que al hacerse real, pueda
generar rentas (dinero).




Lluvia de ideas

2. Escribiry dibujar varias ideas de negocio que se te han generado desde 2| inicio de clases

im
m
lfD

Para desarrollar una idea en idea de negocio, debes tener en cuenta los

siguientes aspectos:
1. Definirla: que es, que aporta y a quien
2. Que producto o servicio ofrece como solucion a que problema o necesidad

3.cuadl seria la propuesta de valor monetario para el publico, que sea
vendible

4.se debe centrar en los beneficios del producto o servicio al vender la idea
al publico

Escoger dos de las cuatro ideas anteriores y redactar un escrito en una
hoja de block de cada una teniendo en cuenta los aspectos antes
mencionados. Realizar antes del escrito, una ficha con las ideas mas
importantes.

IDEA DE NEGOCIO 1




IDEA DE NEGOCIO 2

Cualquier idea de negocios pequeinos puede convertirse en algo
muy grande

Para que una idea de negocio sea rentable y se convierta en algo grande,
en negocio prospero y adinerado, necesitamos detenernos en un aspecto
muy importante:

Cual seria la propuesta de valor monetario para el publico? que sea
vendible...

Para que una idea de negocio sea rentable y genere dinero, debemos
analizar primero que todo los gastos generales que pueden ocurrir del
servicio o del producto que vamos a promocionar, luego analizar también
cuanto es el monto econdmico que podremos recaudar después de ofrecer
el servicio o vender el producto. La ecuacion contable es lo que los
grandes empresarios utilizan para generar dinero con sus ideas de
negocio. Esta ecuacion nos dice que los activos siempre seran igual o
mayor a la suma de los pasivos y el patrimonio o capital.




5. explicar cada uno de estos conceptos de la contabilidad: ACTIVO,
PASIVO, PATRIMONIO O CAPITAL

4 )
N J
4 )
N J

6. Formular la ecuacién contable para las dos ideas de negocio que elegiste
anteriormente en el punto tres de esta guia, exponer a los compaferos
una de ellas..

IDEA DE NESGODCIO 1 IDEA DE NESGOCIO 2




toda idea de negocio exitosa viene rodeada de organizacion,
planeacidn, y verificacion, de esta manera el empresario corrige y
mejora lo necesario para aumentar sus ventas, dentro de esta
organizaciéon es importante llevar la contabilidad observable,
sencilla y clara.

Para esto existen unos documentos legales llamados documentos
comerciales y documentos empresariales, entremos a
diferenciarlos

Los documentos comerciales son todos aquellos que se hacen
firmar y son constancia de las transacciones que se hacen con
otras personas.

Los documentos empresariales son aquellos que certifican que la
empresa es legal y que existe dentro de la comunidad
7, consultar algunos de los documentos comerciales y empresariales
mas importantes




DOCUMENTOS COMERCIALES DOCUMENTOS EMPRESARIALES

Repasemos

&, volvamos a dar una vuelta por 3 informacion de la guia v respondames el siguiente cusstionario
para reforzar conceptos en una hoja de block

definir el concepto de idea de negocio

en gue consiste una idea innovadora

de que forma una idea genera rentas

explicar el concepto de “impacto social”

3 que se refieren cuando hablan de “negacio rentable”

que ez “demanda del producta”

como podemos explicar la “ecuacion contable”

en |a ecuacion contable, que es el patrimonio

. para que sirven |os documentos comerciales en una empresa
10. que se entiende por * transaccion”

Existen diferentes modos de llevar una empresa por el camino del
éxito, una de ellas es llevando sus procesos y procedimientos bajo
la aplicacién de Microsoft Excel

COMIO USAR EXCEL PARA NUESTRA
IDEA DE NEGOCIO

Excel es una aplicacidn desarrollada por Microsoft, Microsoft Excel
es una hoja de calculo que utiliza una coleccion de celdas




dispuestas en filas y columnas lo cual permite organizar y

manipular los datos mas facilmente.
Microsoft Excel permite trabajar con tablas, graficos, bases de

datos, macros, y otras aplicaciones

avanzadas. Excel ayuda al calculo de ejercicios aritméticos, siendo
de gran utilidad en diversas areas como educacién, administracion,
finanzas, produccion, etc. Ademas de sus funciones de hoja de
calculo estandar. Microsoft Office Excel es una hoja de céalculo que
sirve para manejar datos numéricos o alfanuméricos agrupados en
filas y columnas también llamadas tablas de datos. Excel es una
herramienta de gran utilidad a la hora de crear presupuestos,
disefar facturas, generar graficos estadisticos, crear bases de

datos y multiples operaciones mas.
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grafica de ciertos valores gue nos permite

Un grafico Excel es una representacion

hacer una comprobacion comparativa de
manera visual. Los graficos en Excel son
una de las herramientas mas potentes que
nos ofrece Microsoft para hacer informes,
analizis de datos, etc.

9. realicemos algunas tablas, sacar grafico de la informacion

A. tabla de la edad de tu familia y grafica la informacian
b. tabla de ndmero de estudiantes por salon del grado cuarto

c. tabla del producto mas vendido en la tienda

-7
autoevaluacion

Realizas tus trabajos a tiempo y puntualmente j -mmemmee No-------- Alguna veces --------
Eres respetuoso con tus compafieros y docentes j =mmmemeees NO--------- Algunas veces ------
Dejas dar la clase y contribuyes con el orden jrmmeneen No--------- Algunas veces -------
Cuando terminas tus actividades de clase te quedas en el I NO-------- Algunas vecen s-------
puesto colaborando con la disciplina esperando a que los
compafieros terminen
Escuchas atentamente las instrucciones dadas en el aula I No--------- Algunas veces -------
de clase
Entregas puntualmente las actividades que se envia para jmomeene- No--------- Algunas veces-------
desarrollar en casa
Traes tu material de trabajo jrmemmmeee NO--------- Algunas veces-------




