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para la
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Se almacena debe reportar
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evaluativos, X La entrega
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) humedad, , familia la
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. . ! liquidos o ) novedad y
escritos, estudiante y su salén o en el . directamente
materiales . hacer la
cuadernos, grado locker personal de al estudiante "
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estudiante por
dicha perdida.

Buzos; aretes;
elementos
electronicos
decomisados
a estudiantes

Nombre del
estudiante y
grado

Archivador de

cada docente y/o
coordinador en su

salén o en el

locker personal de
sala de profesores

Se almacena
en lugares
cerrados,
libre de
humedad,
liquidos o
materiales
que puedan
deteriorarlos
Acceso
restringido a
estudiantes

Aula de clase;
Sala de
profesores o
coordinaciones

La entrega
del material
se efectua
directamente
al estudiante
propietario
del mismo y/o
asu
acudiente

El docente y/o
coordinador
debe reportar
oportunamente
al estudiante
y/o al padre de
familia la
novedad y
hacer la
reposicion a
que haya lugar.
No se puede
afectar el
proceso
evaluativo del
estudiante por
dicha perdida.

Fichas de
observador de
estudiante

Nombre del
estudiante y
grado

Archivador de
coordinaciones

Se almacena
en lugares
cerrados,
libre de
humedad,
liquidos o
materiales
que puedan
deteriorarlos

oficinas de
coordinacion

La entrega de
las fichas se
efectua
directamente
al acudiente
del estudiante

El coordinador
debe reportar
oportunamente
al estudiante
y/o al padre de
familia la
novedad y
hacer la
reposicion a
que haya lugar.
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Acceso No se puede
restringido a afectar el
estudiantes proceso

evaluativo del
estudiante por
dicha perdida.

Papeleria,
documentacié
n personal
requerida para
matricula

Nombre del
estudiante y
grado

Archivador de
secretaria
académica

Se almacena
en lugares
cerrados,
libre de
humedad,
liquidos o
materiales
que puedan
deteriorarlos
Acceso
restringido a
estudiantes

oficinas de
secretaria
académica

La entrega de
esta
documentacio
n se efectua
directamente
al acudiente
del estudiante
cuando
hubiere retiro
de la
institucion

El secretario
académico
debe reportar
oportunamente
al estudiante
y/o al padre de
familia la
novedad y
hacer la
reposicion a
que haya lugar.
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