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Medellín, de  de 20   
 

Señor(a):    acudiente del(la) estudiante 

  ,  la  Institución  Educativa  se  permite  informarle     que  de 

conformidad      con      las      quejas      o      informes      consignados      en      el      observador      del      estudiante        por 

   , presuntamente su acudido (a) 

ha   incurrido   en   faltas   graves   o   gravísimas   contempladas    en    el    manual    de    convivencia    en    su(s)    

artículo(s)  , los cuales dicen textualmente:     

 
 

 

 

 

 

 

  , al adoptar el(los) comportamiento(s) de 
 

 
 

 

 

  Las   presuntas   faltas   son   consideradas   como 

grave(s) o gravísima(s) y serían motivo de implementación de acción(es) pedagógica(s) correctiva(s)  contemplada(s)  en 

nuestro manual de convivencia. A efectos de que pueda ejercer el derecho de defensa y contradicción cuenta hasta con tres (3) 

días a partir de la notificación de esta comunicación, para que presente los descargos por escrito; durante dicho término podrá 

solicitar las pruebas que considere necesarias para el esclarecimiento de los hechos. 

 

NOMBRE DE QUIEN COMUNICA: CARGO:    
 

FIRMA:    
 

DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN 
 

El   día    de      de   20  ,   se   notifica   la   presente   comunicación   a   la     estudiante 

   y a su acudiente FIRMAS: 

Acudiente  Documento Nro.     

Estudiante Documento Nro.    
 

Presenta Descargos: Si: NO: Firmas:       

 
 
 


