
INSTRUCCIONES PARA LA ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

COLEGIO ANA MARÍA JANER 

 

1. INGRESAR AL BOTON ACTUALIZACIÓN DE DATOS ESTUDIANTES ANTIGUOS. 

 

 

2. Te llevara a la siguiente página donde debes ingresar como acudiente, es decir el usuario y 

contraseña serán el número de documento de identidad de la persona que figure como 

acudiente, por lo general es alguno de los dos padres de familia. 

 

Nota: automáticamente el sistema te solicitara que cambies la contraseña por tu seguridad. Debes 

hacerlo. Esta contraseña y usuario debes memorizarlos debido a que te serán muy útiles para la 

descarga de cupones de pago y otros beneficios. 

 

 

 



3. Este es el panel principal, para realizar la actualización de datos debes ingresar al menú de 

hoja de vida. 

 

 

4. Actualizaremos solo los datos del menú de MATRÍCULA. 

 

 

 



5. Se deben diligenciar todos los campos que aparezcan con un contorno rojo en todo el 

formulario. 

 

6. Ya al terminar de diligenciar todo el formulario, debes darle clic en el icono de guardar. 

 

7. Por ultimo para cerrar la sesión debes darle clic en ir al panel, luego en cerrar 

sesión. 

 

¡MUCHAS GRACIAS! 


