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CIRCULAR N° 32 
(Julio 28 de 2025) 

 
Por medio de la cual se emiten disposiciones generales para el desarrollo de la 

Jornada de Las 5 S (Cinco eses) en la Escuela Normal Superior de Medellín 
programada para el día 1 de agosto de 2025 

 
De:  Rectoría y coordinaciones. 

Para:  Docentes, Padres Familia y estudiantes. 
 
Atento y fraternal saludo para toda la comunidad Educativa de la Escuela Normal Superior de Medellín.  
 
El método de las 5S, así denominado por la primera letra del nombre que en japonés designa cada una 
de sus cinco etapas, es una técnica de gestión japonesa basada en cinco principios simples.  
Se inició en Toyota en los años 1960 con el objetivo de lograr lugares de trabajo mejor organizados, 
más ordenados y más limpios de forma permanente para lograr una mayor productividad y un mejor 
entorno laboral.  
Las 5S han tenido una amplia difusión y son numerosas las organizaciones de diversa índole que lo 
utilizan, tales como: empresas industriales, empresas de servicios, hospitales, centros educativos o 
asociaciones. 
 
La integración de las 5S satisface múltiples objetivos. Cada 'S' tiene un objetivo particular: 
 

Denominación 
Concepto Objetivo particular 

En español En japonés 

Clasificación 整理, Seiri 
Separar 
innecesarios 

Eliminar del espacio de trabajo lo que sea inútil. 

Orden 整頓, Seiton Situar necesarios Organizar el espacio de trabajo de forma eficaz. 

Limpieza 清掃, Seiso Suprimir suciedad Mejorar el nivel de limpieza de los lugares. 

Estandarización 清潔, Seiketsu 
Señalizar 
anomalías 

Prevenir la aparición de la suciedad y el desorden 
(señalizar y repetir) Establecer normas y 
procedimientos. 

Disciplina 躾, Shitsuke Seguir mejorando Fomentar los esfuerzos en este sentido. 

 
(Definición tomada de: https://es.wikipedia.org/wiki/5S) 

 
El día 1 de agosto llevaremos esta jornada, para ello se solicita tener en cuenta las siguientes 
orientaciones:  
1. La jornada inicia a las 7:00 am con una reunión que se llevará a cabo en el Aula Máxima con el fin 

de dar las explicaciones pertinentes.  
2. En esta jornada participarán los directivos docentes, los docentes y una brigada por grupo, 

conformada por ente 5 y 10 estudiantes y 2 o 3 padres de familia. Los integrantes de cada brigada 
variarán levemente en número dependiendo del grado y las necesidades logísticas. Estas brigadas 
serán conformadas por cada director(a) de grupo con la suficiente información. 

3. Se solicita a los docentes que según su horario tienen clases el día viernes, dejar trabajo para que 
los estudiantes que no sean convocados a esta jornada, desarrollen en casa.  

https://es.wikipedia.org/wiki/Letra
https://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_japon%C3%A9s
https://es.wikipedia.org/wiki/Principio
https://es.wikipedia.org/wiki/Toyota
https://es.wikipedia.org/wiki/Orden
https://es.wikipedia.org/wiki/Limpieza
https://es.wikipedia.org/wiki/Productividad
https://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_espa%C3%B1ol
https://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_japon%C3%A9s
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4. En general, la jornada tiene como propósito reubicar espacios (centros de aprendizaje, núcleos 
educativos, bodegas, almacenes, entre otros), organizar muebles y materiales, limpiar espacios y 
muebles y promover la cultura del cuidado. En lo particular, se pretende asignar una tarea a cada 
director de grupo y su brigada de apoyo, con el fin de intervenir el espacio que les sea asignado.  

5. Desde cada Coordinación se facilitará materiales de aseo para el desarrollo de la labor. 
Paralelamente a ello, cada director de grupo organizará a su grupo y brigada, con el fin de obtener 
algunos aportes en materiales requeridos.  

6. La estrategia permitirá, además de lo hasta ahora mencionado, asignar a cada grupo de 
Bachillerato, un centro de aprendizaje determinado, reactivar los núcleos educativos, recuperar 
espacios subutilizado y mejorar el estado de la planta física.  

7. El mapa con la nueva distribución de espacios se socializará a más tardar el día jueves 31 de julio.    
 

 

 

Cordialmente,  
 

                   
Juan Guillermo Bastidas Meneses 
Rector  
Escuela Normal Superior de Medellín 
 
 
Equipo de Coordinadores/as 
  

 

  
 


