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NIT: 811039274-2

AVISO DE INVITACION PUBLICA N° IEFLM 22 DE 2016
Medellin, Julio 12 de 2016

SELECCION MINIMA CUANTIA
(DECRETO 1082 de mayo 26 de 2015, SUBSECCION V)

OBJETO

En desarrollo de sus competencias, la Institucion Educativa INSTITUCION EDUCATIVA FINCA LA MESA, requiere
celebrar contrato que tenga como objeto COMPRA INSUMOS DE PAPELERIA

1. DETALLE Y CANTIDAD A CONTRATAR

DESCRIPCION CANTIDAD
ALGODON X 500 GRAMOS 10
BOLIGRAFO AZUL CAJA X 12 5
BOLIGRAFO NEGRO CAJA X 12 20
BOLIGRAFO ROJO CAJAX 12 5
BOLIGRAFO VERDE CAJA X 12 5
BOMBA R9 PAQUETE X 50 30

BORRADOR CON MARCADOR PARA TABLERO
MARCADOR BORRABLE 200

CAJAS DE COLORES PUNTA GRUESA 10

CARPETA OFICIO HORIZONTAL CELUGIA COLOR CAFE | 1000

CARPETA PLASTICA LEGAJADORA 20
CARTULINA PLANA PLIEGO 70 X 50 AMARILLA 50
CINTA ENMASCARAR DELGADA 12mm x 40m 50
CINTA ENMASCARAR GRUESA 24mm x 40m 100

CINTA PAPEL AMARILLA

CINTA PAPEL AZUL

CINTA PAPEL AZUL CLARO

CINTA PAPEL AZUL REY

N IN N[N N

CINTA PAPEL BLANCA
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CINTA PAPEL MORADA 2
CINTA PAPEL NARANJA 2
CINTA PAPEL ROJA 2
CINTA PAPEL VERDE 2
CINTA TRANSPARENTE GRUESA 24mm x 40m 100
COLBON 125 GRM CAJA X 12 10
COLBON KILO 10
CORRECTOR EN LAPIZ CAJA X 12 5
COSEDORA MEDIANA 20
CUADERNO GRANDE ARGOLLADO 200
FOMY PLIEGO 70 X 50 AMARILLO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 AZUL CLARO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 AZUL REY 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 BLANCO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 CAFE 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 CAFE CLARO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 DURAZNO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 GRIS CLARO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 HABANO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 LILA 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 MORADO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 NARANJA 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 NEGRO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 ROJO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 ROSADO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 TABACO 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 VERDE BOTELLA 50
FOMY PLIEGO 70 X 50 VERDE LIMON 50
FUNDA MULTITALADRO TAMANO CARTA X PAQUETE | 10
INFLADOR PARA BOMBAS 10
LAPIZ #2 CAJAX 12 20
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LIBRO OFICIO 3 COLUMNAS A-Z X 400 FOLIOS PASTA
DURA 5
LLAVERO PARA MARCAR LLAVES 50
MARCADOR BORRABLE AZUL CAJAX 12 10
MARCADOR BORRABLE NEGRO CAJA X 12 10
MARCADOR BORRABLE ROJO CAJA X 12 5
MARCADOR BORRABLE VERDE CAJA X 12 10
MARCADOR SHARPIE AZUL CAJA X 12 2
MARCADOR SHARPIE NEGRO CAJA X 12 2
MARCADOR SHARPIE ROJO CAJA X 12 2
MARCADOR SHARPIE VERDE 2
NYLON ELASTICO 1 mm X 20 METROS 10
NYLON RIGIDO 2 mm x 20 metros 20
PAPEL BOND 100
PAPEL CELOFAN AMARILLO 18
PAPEL CELOFAN AMARILLO 24
PAPEL CELOFAN AZUL 18
PAPEL CELOFAN AZUL 24
PAPEL CELOFAN MORADO 18
PAPEL CELOFAN MORADO 24
PAPEL CELOFAN ROJO 18
PAPEL CELOFAN ROJO 24
PAPEL CELOFAN VERDE 18
PAPEL CELOFAN VERDE 24
PAPEL CRAF 18" X ROLLO 15
PAPEL GLOBO AMARILLO ROLLO X 12 5
PAPEL GLOBO AZUL ROLLO X 12 5
PAPEL GLOBO BLANCO ROLLO X 12 5
PAPEL GLOBO MORADO ROLLO X 12 5
PAPEL GLOBO NARANJADO ROLLO X 12 5
PAPEL GLOBO ROJO ROLLO X 12 5
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PAPEL GLOBO VERDE ROLLO X 12 5
PAPEL OPALINA PAQUETE X 100 10
PAPEL PERIODICO PLIEGO 50
PEGASTIC 22 GRM CAJA X 12 5
PILAS AA 50
PILAS AAA 50
PISTOLA PARA SILICONA 10
PLASTILINA X KILO COLORES VARIOS 20
PORTAESCARAPELA CON CINTA VERDE 200
REGLA30CM 50
RESMA DE PAPEL CARTA CAJA X 10 RESMAS 20
RESMA DE PAPEL OFICIO CAJA X 10 RESMAS 15

SACAPUNTAS CAJAX 24

SILICONA LIQUIDA 250 MLG CAJA X 12

SOBRE DE MANILA CARTA CAJA X 100

8
5
SILICONA LIQUIDA 60 MLG CAJA X 12 5
3
4

SOBRE DE MANILA OFICIO CAJA X 100

TIJERAS MEDIANA 40

TINTA REENVASAR MARCADOR BORRABLE VERDE 10

TINTA REENVASAR MARCADOR BORRABLE AZUL 10

TINTA REENVASAR MARCADOR BORRABLE NEGRA 10

TINTA REENVASAR MARCADOR BORRABLE ROJA 10

CONDICIONES DEL DE LA COMPRA
1. La Institucién Educativa podra solicitar muestras de los elementos, objetos del proceso de licitacion
previa la adjudicacidn del contrato.
2. Silas muestras no cumplen con las especificaciones técnicas exigidas, no se adjudicara el contrato.

2. PRESUPUESTO

Para dicho contrato se cuenta con un presupuesto de CATORCE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS ($14.340.000). Se encuentra respaldado el presupuesto oficial en el certificado de disponibilidad
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presupuestal No. 37 de Julio 07 de 2016, del Fondo de Servicios Educativos de la INSTITUCION EDUCATIVA FINCA
LA MESA

3. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

De acuerdo con la naturaleza del asunto y la cuantia debe seguirse el procedimiento de contratacién de
minima cuantia de conformidad con el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, SUBSECCION V

4. LUGARY ENTREGA DE PROPUESTAS

Se reciben las propuestas en el horario de: 8:00 AM a 4:00 PM, en la Secretaria de la Institucién Educativa FINCA
LA MESA, Direccidn: Sede Principal: CL 118 N2 51 A 03, Teléfono 2149151 Medellin, Antioquia

Serdn admitidas las propuestas enviadas por correo certificado siempre y cuando cumplan los requisitos
establecidos en la presente invitacién y arriben dentro del término estipulado para la recepcion de propuestas,
en la fecha y hora sefialadas.

Los estudios y documentos previos podran ser consultados en la Secretaria de la Institucion Educativa.

5. VALIDEZ DE LA OFERTA

La oferta presentada deberd tener una validez minima de (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la misma.

6. REGLAS PARA PUBLICAR ADENDAS

De acuerdo con el cronograma sefialado y las observaciones presentadas por los oferentes que han aceptado la
invitacidn publica, se publicaran las adendas y se ajustaran pertinentemente.

7. CRONOGRAMA

TRAMITE NECESARIOS TERMINOS RESPONSA
ETAPA BLE

e Estudios y documentos previos
e Definicion de los requisitos
técnicos
Etapa precontractual . . Julio 07 de 2016
. . e Requisitos habilitantes Rector(a)
(Estudios previos) o R
e Definicion de la ubicacion fisica

en dénde se prestara el servicio

Apertura del proceso Invitacidn publica Julio 12 de 2016 hora

(Invitacién 10:00 am Rector(a)

Fecha limite para el recibo de Julio 13 de 2016 hora

propuestas 04:00pm Rector(a)

Cierre del proceso
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Solicitud de muestras Muestras Julio 14 de 2016 Rector
L Verificacién de requisitos Julio 15 de 2016
Evaluacion s
habilitantes
o Rector(a)
Requerimiento a proponentes
para subsanar inconsistencias
Publicacién del Publicaciéon del Informe de Julio 15 de 2016
., Rector(a)
Informe evaluacion
Respuesta a Respuesta a Observaciones Julio 18 de 2016
. Rector(a)
Observaciones
Adjudicacién o Resolucién de adjudicacién o Julio 21 de 2016
. . i . . Rector(a)
Declaratoria Desierta resolucion de declaratoria desierta
Comunicacion de Aceptacion de la ofertay Firma del | Julio 21 de 2016
aceptaciony contrato Rector(a)
legalizacion

8. REQUISITOS HABILITANTES

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

b. Relacion del servicio/compra con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar
obligado a cobrarlo

c. Cémara de Comercio 6 registro mercantil no mayor a 3 meses. En dicho documento, se debe acreditar
como actividad econdmica principal, el objeto de la presente invitacion.

d. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado

e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados.

f. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica)

g. Certificado de experiencia en contratos similares

9. PLAZO

Sera de 15 (quince) dias, contados a partir de la suscripcion del contrato

10. FORMA DE PAGO

La Institucién contratante cancelard el 100% del precio de los bienes una vez reciba a satisfaccion y emita acta
de entrega del objeto contractual cumplido, con cheque restrictivo a nombre del oferente contratista

11. CAUSALES DE RECHAZO

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacién establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro del
plazo otorgado para el efecto.
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e Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la
Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra
forma de asociacion.

e Siluego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccidon entre los documentos aportados en la
propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

e Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o
prohibicion previstas en la Constitucién y la Ley.

e La presentacidén de propuestas parciales o propuestas alternativas.

e Encaso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la
Institucidn.

e la presentacién extemporanea de la oferta.

e Por oferta artificialmente baja.

e No acreditacidn de experiencia en contratos similares

13. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera informar en la propuesta econdmica todos y cada uno de los items sefialados en las
condiciones técnicas minimas exigidas, porque de no ocurrir se corre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO
HABIL.

Serd evaluado en precio atendiendo que en ninguln caso el valor de la propuesta serd superior al 100% del
presupuesto oficial.

14. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Sera adjudicado el contrato al proponente con la propuesta mas baja en el precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones técnicas minimas exigidas por la Institucidn; se revisaran entonces los requisitos habilitantes del
oferente que presente el precio mas bajo cumpliendo con las condiciones minimas exigidas.

15. METODOLOGIA

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificard el cumplimiento por parte de los
proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retnan todos los requisitos se les
dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate se adjudicara al proponente que haya entregado primero en orden cronolégico su respectiva
oferta en el lugar asignado para tal propdsito.

17. DECLARACION DE DESIERTA
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Se declarara desierta la seleccion en los siguientes casos: a) si no se presentaren ofertas; b) si ninguna de las
ofertas cumple los requisitos técnicos minimos; c) si ninguna de las ofertas se considera habil.
Esta declaracidon se publicara en el SECOP mediante comunicaciéon motivada escrita.

18. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Institucidn manifestard la aceptacion de la oferta mediante comunicacidn que se publicard en el SECOP, con
la cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La comunicaciéon de aceptacién junto con la oferta constituiran para todos los efectos el contrato celebrado, con
fundamento en el cual se realizara el registro presupuestal.

LUIF EUGEN1O MENA PALACIOS
Rector
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