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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION DE ESTUDIANTES NUEVOS

Respetados padres de familia y/o acudientes, la Institucion Educativa La Trinidad agradece su confianza en nuestros
procesos para la educacidn de sus hijos.

Este es el instructivo para inscripcion de estudiantes nuevos en nuestra plataforma académica, por favor siga paso a paso y
realice el registro de solicitud de cupo en la Institucion.

Debe tener en cuenta que el hecho de realizar la inscripcion NO GARANTIZA la admisién del estudiante, debido a que no
se cuenta con disponibilidad de cupos en varios grados y en aquellos que si hay cupos, son limitados; esto debido a que
nuestra planta fisica no tiene opciones de ampliacion de grupos y en la actualidad la matricula ha sobrepasado la capacidad
instalada.

PASO 1. Ingrese a la pagina web de la institucion www.ielatrinidadcopacabana.edu.co
PASO 2. Desplacese hasta la parte inferior de la pagina donde encontrara el boton “Inscripciones estudiantes nuevos” y
haga clik alli

Software académico / PQRSF
Herramienta para la gestion escolar ; (o Inscripciones estudiantes nuevos 2025 Preguntas, solicitudes, reclamos, sugerencias
sistematizada o

PASO 3. Seleccione el tipo de documento y digite el nimero del

documento del estudiante, Haga clik en la opcion “No soy un qw Master2000 - Software Académico
robot” Finalice con “Acceder”

Iniciar Inscripcién

PASO 4. Escriba el grado al que aspira para el afio 2027. Lea con L £ LATRINIDAD
atencion la informacion que indica que cuenta con una hora para

terminar el registro. .

o Documento |

N

] seseruniona

Nota: Tiene una hora para completar 1a inscripcién, si no termina en este
tiempo su cupo sera liberado.

Grado al que aspira | v|

Nota: Tiene una hora para completar Ia inscripcién, si no termina en este
tiempo su cupo sera liberado

PASO 5. Seleccione el grado al que aspira. Sélo encontrara
Jardin, Transicion y Primero y la sede disponible. Seleccione
el grado y haga click en aceptar.

Grado al que aspira |Jard|’n V.|

Sedes disponibles |W|

PASO 6. Haga click en aceptar los Ko . .48 TRNITAD | _cerrar ]
términos y condiciones: : Terminos y condicones
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PASO 7. La plataforma le abrira el formulario
para diligenciar la informacion del estudiante, tenga
en cuenta diligenciar todos los datos del estudiante,
acudiente.

PASO 8. Después de diligenciar toda la
informacidn, finalice con “Guardar”
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Copycrpan®

Caracteristicas. Salud Campos dinamicos

acha inscripcion
Apellido 2
Nombre 2
Identificacién
Tipe documento Nimero 1077633301 | Expedido

n cobertura? Nro. de cunlrztu‘ | Asegurado porl v‘ Subsidiado El
Es becado?| | Tipo| ] obs. | J

Los campos [___] son obligatorios. Ingrese toda la informacion requerida.
Grado al que aspiray cupos

Sede |00 - 10521200023000

;
e | weerte [ o] vawodelrepteni [

v‘ Fecha expedicién |:| Género

Seguros, pagos y becas

Religion, grupo étnico y curriculo

v|  poblacien| v] mndigenaz | | Grupoemico |

Lengua materna etnia | Resguarde|

S I

Trabajo

v

Guardar ~ Cerrar

PASO 9. El sistema le indicara que guardara la informacion y habilitara la plataforma para que suba los
documentos del estudiante: Para subir cada documento debe oprimir en el boton azul que encuentra al lado
izquierdo de cada uno de los documentos que se solicitan y dar clic en la flecha azul y la plataforma le permitira

subir el archivo en PDF.

IMPORTANTE

L2 Archivos Anexos -
REGISTRO CIVIL t [IJJ
L
10

E=damly
PADRE -
1

MADRE -

1

el )
SERVICIOS PUBLICOS -

Tenga presente que debe subir todos los documentos en PDF, con claridad y en la fecha programada
(1 al 31 de agosto 2026) de lo contrario su solicitud sera rechazada. <«

El link que se envia para realizar la preinscripcion es Unicamente para las personas que aparecen en lista
previa enviada por las entidades con las cuales la Institucion tiene convenio, en caso de detectarse algin
estudiante que no esté en lista sera rechazada dicha solicitud.

Muchos éxitos!!!

GENNY VARELA GAVIRIA
Rectora
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