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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES NUEVOS 
 

Respetados padres de familia y/o acudientes, la Institución Educativa La Trinidad agradece su confianza en nuestros 

procesos para la educación de sus hijos. 

 

Este es el instructivo para inscripción de estudiantes nuevos en nuestra plataforma académica, por favor siga paso a paso y 

realice el registro de solicitud de cupo en la Institución. 

 

Debe tener en cuenta que el hecho de realizar la inscripción NO GARANTIZA la admisión del estudiante, debido a que no 

se cuenta con disponibilidad de cupos en varios grados y en aquellos que sí hay cupos, son limitados; esto debido a que 

nuestra planta física no tiene opciones de ampliación de grupos y en la actualidad la matrícula ha sobrepasado la capacidad 

instalada. 

 

PASO 1.  Ingrese a la página web de la institución www.ielatrinidadcopacabana.edu.co  

PASO 2.  Desplácese hasta la parte inferior de la página donde encontrará el botón “Inscripciones estudiantes nuevos” y 

haga clík allí 

  

 

 

  
 

PASO 3. Seleccione el tipo de documento y digite el número del 

documento del estudiante, Haga clik en la opción “No soy un 

robot”  Finalice con “Acceder” 

 

 

 

 

 

 
 

PASO 4. Escriba el grado al que aspira para el año 2026.  Lea con 

atención la información que indica que cuenta con una hora para 

terminar el registro. 

 

 
 
PASO 5.  Seleccione el grado al que aspira.  Sólo encontrará 

Jardín y Transición y la sede disponible.  Seleccione el grado y 

haga click en aceptar. 

 

 

 

 
PASO 6. Haga click en aceptar los 

términos y condiciones:   
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PASO 7.  La plataforma le abrirá el formulario 

para diligenciar la información del estudiante, tenga 

en cuenta diligenciar todos los datos del estudiante, 

acudiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 
PASO 8.  Después de diligenciar toda la 

información, finalice con “Guardar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 9.  El sistema le indicará que guardará la información y habilitará la plataforma para que suba los 

documentos del estudiante:  Para subir cada documento debe oprimir en el botón azul que encuentra al lado de 

cada uno y la plataforma le permitirá subir el archivo en PDF. 

 

Tenga presente que debe subir todos los documentos, de lo contrario no será 

tenida en cuenta la solicitud. 

 

Muchos éxitos!!! 

mailto:ielatrinidadcopacabana@gmail.com

