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	· Resolución de Reconocimiento de Carácter Oficial 14674 del 17 de octubre de 2002,
· Modificada por las resoluciones 16244 del 27 de noviembre de 2002,
· 201850050021 del 16 de julio de 2018 que autoriza jornada única y
· 20235005858972 del 28 de julio de 2023 que autoriza media técnica en TICS
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ORIENTACIONES PARA EL USO DEL MEMBRETE INSTITUCIONAL

Se dispone para la comunidad educativa el formato de membrete institucional, el cual deberá ser utilizado para la elaboración y presentación de documentos oficiales de la Institución Educativa Jesús Rey.

Para garantizar la uniformidad en la presentación de los documentos, se deben tener en cuenta las siguientes orientaciones:

· Utilizar exclusivamente el membrete institucional dispuesto en este sitio web.
· Mantener el diseño, distribución y elementos gráficos del formato sin realizar modificaciones.
· Utilizar letra Arial, en tamaño 11 o 12, para el contenido del documento.
· Mantener una presentación clara, ordenada y formal.
· Evitar cambios en los logotipos, colores, encabezados o demás elementos institucionales.

El uso adecuado de este formato contribuye a mantener una identidad institucional unificada y una presentación formal de las comunicaciones y documentos.

Firma,

_________________________
ALGUNA PERSONA
Cargo en la Institución
Dependencia o Gestión
Sucorreo.institucional@iejesusrey.edu.co.
 
Folios:			02.
Anexos:			02.
Nombre de anexos:		Escribir nombre de los anexos si hay, de lo contrario ponga N/A.
.
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	Revisó:
	Aprobó:
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	Dirección:
Carrera 88# 77ª – 11, Robledo Aures 1
	[image: Icono

El contenido generado por IA puede ser incorrecto.]
	Celular:
300 417 6296
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	Correo electrónico:
ie.jesusrey@iejesusrey.edu.co
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	Página Web:
www.iejesusrey.edu.co
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