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PRESENTACION

La Institucion Educativa Santa Barbara (IESB), ha concertado con los diferentes actores de la
comunidad educativa y en diferentes escenarios las normas y orientaciones para realizar el

seguimiento y valoracion al proceso ensefianza aprendizaje de los estudiantes en el aula.

Para la IESB, la evaluacion es el proceso de seguimiento formativo que acompana el
aprendizaje de los estudiantes para orientarlos en la consecucién de los objetivos y metas,
fortalecer competencias especificas y generales, tomar buenas decisiones y construir sus
proyectos de vida. Por ello, la evaluacion del aprendizaje se inscribe dentro del proceso de
formacion integral que evalua el conocimiento adquirido; los procesos intelectivos, los
aprendizajes significativos, los procesos de construccion y los métodos para lograrlo; el
desarrollo de las potencialidades y dimensiones humanas, el desarrollo de actitudes,
comportamientos, valores y principios, las expectativas, el interés, la motivacion, la
participacion; la formacion en relacion con el compromiso con la comunidad y con la
transformacion sociocultural, la forma de implementar procesos de autoaprendizaje a partir de
la propuesta pedagdgica institucional que se vivencia en el lema: “Con respeto y pertenencia

ejercemos nuestra labor, siempre amables y dispuestos trabajando con amor”.

Dado que la evaluacion no es una tarea aislada del proceso formativo, se ha tratado de articular
el Sistema Institucional de Evaluacion (SIEE) a nuestra propuesta pedagogica, mision, vision y

ejes estratégicos y alineado al Proyecto educativo Institucional (PEI).
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MARCO LEGAL

La Ley General de Educacion 115 e3 1994, en su articulo 77 otorgd la autonomia escolar a
las instituciones en cuanto a organizacion de las areas fundamentales, inclusiéon de
asignaturas optativas, ajuste del Proyecto Educativo Institucional -PEI- a las necesidades y
caracteristicas regionales, libertad para la adopcion de métodos de ensefianza y la
organizacion de actividades formativas, culturales y deportivas, todo en el marco de los
lineamientos que establece el Ministerio de Educacion Nacional. Todo esto, a partir del Decreto
1075 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Educacion.

Con la expedicion del Decreto 1290 de 2009, el gobierno nacional otorga la facultad a los
Establecimientos Educativos para definir el Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes -SIEE-, siendo esta una tarea que exige estudio, reflexion, analisis, negociaciones

y acuerdos entre toda la comunidad educativa.

Asimismo, e Documento 11 del MEN brinda informacion para orientar la construccién vy
estructuracion del SIEE, bajo el decreto que reglamenta la evaluacion de los aprendizajes y la

promocioén de los estudiantes en los niveles de educacion basica y media.
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MARCO CONCEPTUAL

Evaluacién Escolar: “Es el proceso mediante el cual se identifica las fortalezas y debilidades
de los estudiantes, la comprension de los contenidos y la manera como desarrollan y
potencializan las competencias y habilidades en las diferentes areas del saber. Elemento
regulador de la prestacion del servicio educativo, permite valorar el avance y los resultados del
proceso a partir de evidencias que garanticen una educacién pertinente, significativa para el

estudiante y relevante para la sociedad” (MEN, 2016).

Aprendizaje: Es el resultado de los procesos cognitivos individuales mediante los cuales se
asimilan y se interiorizan nuevas informaciones (hechos, conceptos, procedimientos, valores).
También, los procesos como se construyen nuevas representaciones mentales, significativas
y fundamentales (conocimientos), que luego se pueden aplicar en situaciones diferentes a los

contextos donde se aprendieron.

Ensenanza: Es el acto pedagodgico mediante el cual se implementan estrategias para
propiciar nuevos aprendizajes y el desarrollo de competencias de los estudiantes. Se asume
la ensefianza como el proceso pedagogico mediado por el docente, en un contexto social
determinado para posibilitar los aprendizajes significativos y la formacién integral de los

estudiantes.

Formacioén Integral: Se entiende como el proceso continuo, permanente y participativo que
busca desarrollar arménica y coherentemente, todas y cada una de las dimensiones del ser
humano (ética, espiritual, cognitiva, afectiva, comunicativa, estética, corporal y socio politica),
al fin de lograr su realizacion plena. Recuperado: www.ucc.edu.arformcionintegral, 27 de julio
de 2018.



http://www.ucc.edu.arformcionintegral/
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Educacion inclusiva: Es un proceso permanente que reconoce, valora y responde de manera
pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los
nifias, nifos, adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo,
aprendizaje y participacion, con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje
comun, sin discriminacion o exclusion alguna, y que garantiza, en el marco de los
derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables requeridos en su proceso
educativo, a través de practicas, politicas y culturas que eliminan las barreras

existentes en el entorno educativo.

Jornada Unica: es el escenario para la innovacién pedagdgica, curricular y evaluativa, es el
espacio para el uso significativo del tiempo de las nifias, nifios, adolescentes y jovenes con el
proposito de dedicar mas horas a su aprendizaje. Sin lugar a duda, el reto esta en avanzar
hacia la construccion de curriculos integrales que contribuyan al fortalecimiento de las
comunidades y a los proyectos de vida de todas y todos los estudiantes. En ese escenario el
docente tiene un rol fundamental en el marco de la formacion integral y en la consolidacion de
propuestas curriculares que ayuden a mitigar la no reprobacion, fortalecer el proceso
ensefianza aprendizaje, teniendo como punto de partida el macro curriculo y la
contextualizacién de este en la institucion y, por ende, que atiendan a las necesidades de la

sociedad actual.
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FINALIDADES DE LOS PROCESOS DE EVALUACION Y VALORACION DE
ESTUDIANTES

Los procesos de evaluacion de la Institucion Educativa Santa Barbara tienen las siguientes
finalidades:
- Diagnosticar el estado de los procesos de desarrollo de los alumnos y predecir sus
tendencias.

- Asequrar el éxito del proceso educativo y evitar el fracaso escolar.
- Identificar las caracteristicas personales, los intereses, los ritmos y estilos de

aprendizaje.

- Ofrecer oportunidades para aprender de la experiencia.

- Afianzar los aciertos y corregir oportunamente los errores.

- Promover o acreditar a los alumnos.

- Orientar el proceso educativo y mejorar la calidad.

- Preparar a los estudiantes para leer multiples cddigos, diferentes loégicas, otras

perspectivas y navegar en la complejidad de la cultura actual.

- Permitir a los estudiantes la interpretacion de la propia condicion, del propio tiempo,
de su ser con los demas y con el mundo.

- Desarrollar la capacidad de cada estudiante de armonizar: interioridad y lateralidad,

pertenencia y apertura, tradicién e innovacion, insercién, trascendencia y cultura.

CARACTERISTICAS DE LA EVALUACION
Con el fin de alcanzar dichas finalidades, la evaluacion de cada area debe tener las siguientes

caracteristicas:

-INTEGRAL: que tenga todos los conceptos del desarrollo del alumno.
- SISTEMATICA: organizada con base en principios pedagdgicos.
- FLEXIBLE: que tenga en cuenta los ritmos de desarrollo del alumno.

10
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-INTERPRETATIVA: que busque comprender el significado de los procesos y los
resultados de la formacion del alumno.

- PARTICIPATIVA: que involucre a varios agentes, a fin de propiciar la autoevaluacion
y la coevaluacién. Que permita reorientar los procesos educativos de manera

oportuna, a fin de lograr su mejoramiento.

INCORPORACION AL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL (PEI)
El presente sistema de evaluacion hace parte integral del Proyecto Educativo Institucional de

la Institucion Educativa Santa Barbara. Para su creacion se han tenido en cuenta las diversas
experiencias académicas de los actores educativos, sus saberes, posturas y argumentos;
puestos en didlogo a través de las diferentes instancias de participacién del Gobierno Escolar

(Consejo Académico, Consejo Directivo y Comisiones de evaluacidén y promocion).

11
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CRITERIOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

1. INTENSIDAD HORARIA DEL PLAN DE ESTUDIOS
Segun la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, en su articulo 5, la evaluacién se concibe

como un proceso que da respuesta a la filosofia institucional, a las competencias, estandares,
logros, derechos basicos de aprendizaje, desempefios y demas procesos académicos
planteados en los fines del sistema educativo colombiano. También se entiende que es de
caracter continuo e integral, lo que permite apreciar e identificar las fortalezas y debilidades
para adquirir las competencias laborales, ciudadanas, cientificas y de convivencia que provee
la escuela en sus diferentes areas y asignaturas y espacios de aprendizaje; permite adquirir
comportamientos, actitudes y valores por parte de los estudiantes durante el proceso
académico; y determinar el avance y promocion de estos durante sus afios de escolaridad,

elevando la calidad de la formacion integral.

Dentro de sus criterios de evaluacion, la Institucion Educativa Santa Barbara cuenta con la
siguiente distribucion de areas académicas en cada uno de los niveles de educacion. Para el
nivel Preescolar se utilizara el concepto dimensiones, de acuerdo con lo estipulado por el
MEN:

Eg:}lg AI\_C?gN AREAS INTENSIDAD HORARIA

Dimensién Socioafectiva
Dimensién Corporal
Dimensién Cognitiva El trabajo de las dimensiones no

Preescolar Dimensién Comunicativa (inglés) cuent’aflcon una intelnsidaq horaria
Dimension Estética (iniciacion especifica, ya que el trabajo que se
musical) realiza es por proyectos pedagdégicos,
Dimension Etica de manera integral.
Dimensién Espiritual

12
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[Matematicas 5 horas
Lengua Castellana 5 horas
Ciencias Naturales (Biologia) 4 horas
Ciencias Sociales 4 horas
Inglés 2 horas
Basica Primaria |Educacion Fisica 2 horas
Educacion Etica y Valores 2 horas
Educacion Religiosa Escolar 1 horas
Tecnologia e Informatica 1 horas
Educacion Artistica 3 horas
Emprendimiento 1 horas
[Matematicas 5 horas
Lengua Castellana 5 horas
Ciencias Naturales (Biologia) 5 horas
Ciencias Sociales 5 horas
Inglés 5 horas
Basica Secundaria [Educacion Fisica 2 horas
Educacion Etica y Valores 2 horas
Educacién Religiosa Escolar 1 horas
Tecnologia e Informatica 2 horas
Educacion Artistica 2 horas
Emprendimiento 1 horas
[Matematicas 4 horas
Lengua Castellana 4 horas
Filosofia 2 horas
Ciencias Naturales (Quimica) 3 horas
Ciencias Naturales (Fisica) 3 horas
Ciencias Sociales 2 horas
) o Economia y Politica 2 horas
Media Académica Inglés 4 horas
Educacion Fisica 2 horas
Educacion Etica y Valores 2 horas
Educacion Religiosa Escolar 1 horas
Tecnologia e Informatica 2 horas
Educacion Artistica 2 horas
Emprendimiento 2 horas

13
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Notas Aclaratorias
¢ Actualmente la Institucion Educativa Santa Barbara tiene incorporadas a su Plan de Estudios las
siguientes céatedras reglamentadas por la Ley:

AREAS QUE LAS

CATEDRAS NORMA IMPLEMENTAN
Matematica financiera Ley 1238 de 2009 Matematicas
Educacién Ambiental Ley 1549 de 2012 Ciencias Naturales

Decreto 1038 de

Catedra de la Paz y de estudios 2015 L .
Ciencias sociales

afrocolombianos Decreto 1122 de
1998
Educacién Vial Ley 1503 de 2011 Educacién fisica

Catedra escolar de Teatroy artes || .\ 147 46 2007 | Educacion Artistica

escénicas
. - Ley 1014 de 2006
Catedra de Emprendimiento Ley 1780 de 2016
Educacién Emocional Ley 2503 de 2025 Etica y Valores Humanos

2. ESTAMENTOS DEL GOBIERNO ESCOLAR QUE REGULAN LA EVALUACION ESCOLAR

2.1.CONSEJO ACADEMICO
El Consejo Académico es un o6rgano del gobierno escolar le corresponde el estudio,

modificacion y ajustes al curriculo y la organizacion del plan de estudios, su naturaleza es de
caracter técnica, participa en el proceso como consultor del Consejo Directivo en la propuesta
del proyecto educativo institucional, orienta la ejecucidén del plan de estudios, la evaluacion

escolar y participa en la evaluacion institucional anual.

2.2.COMISIONES DE EVALUACION Y PROMOCION
Las comisiones de evaluacion y promocion son grupos que evaluan el rendimiento de los

estudiantes y deciden si los promocionan al siguiente grado. También pueden recomendar
actividades de refuerzo para los estudiantes que tengan dificultades. Las comisiones de
evaluacion y promocion se reunen al final de cada periodo escolar. Analizan los casos de
los estudiantes y toman decisiones basadas en los resultados, en las siguientes semanas

estipuladas con los criterios minimos que se establecen a continuacion.

14
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COMISION PERIODO SEMANA INTEGRANTES CRITERIOS
Analisis de
COMISION DE desempefios y Segundo periodo,

EVALUACION #1

resultados del
primer periodo.

semana 1.

Preside el Rector de la |E.

Analisis de Asi mismo, asiste el
COMISION DE desempefios y Tercer periodo, coordinador,
X y todos los
EVALUACION #2 resultados del semana 1. docentes de la Institucion
segundo periodo. Educativa, segun los grados
Analisis de en los que imparten clases.
COMISION DE desempefios y Tercer periodo, También depen asisir los
EVALUACION #3 |resultados del tercer semana 13. docentes orientadores y
) docentes de apoyo con que
periodo. cuente la IE.
. Analisis de
COMISION FINAL: desempefios y Tercer periodo,

DE EVALUACION Y
PROMOCION

resultados generales
del afio lectivo.

semana 14.

- Cada comision revisa de
manera separada y
especifica cada grado de
escolaridad.

- Cada docente debe asistir,
Unicamente a las
comisiones de los grupos
en los que da clase.

- Deben presentarse en la
comisién los consolidados
del periodo a analizar.

3. PERIODOS ACADEMICOS EN LA INSTITUCION
En la Institucion Educativa Santa Barbara el ano escolar constara de tres periodos

académicos con diferente duracion, porcentaje y numero minimo de notas periddicas, tal

como se presenta en la siguiente tabla:

NUMERO MINIMO DE NOTAS
SEGUN INTENSIDAD HORARIA DEL
PERIODO DURACION PORCENTAJE AREA

1 2y3 4y 5 6y7

hora | horas horas horas
Primer Periodo 12 semanas 25% 5 8 10
Segundo Periodo 13 semanas 35% 7 11
Tercer Periodo 15 semanas 40% 7 10 1

Para el nivel Preescolar se plantea una evaluacion cualitativa que tiene como fin conocer el

nivel de desarrollo alcanzado por los nifios en cada una de sus dimensiones, desde alli se

logran proponer acciones de mejoramiento para los estudiantes cuando lo requieran.
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PARAGRAFO: PLANEACION DE CONTENIDOS DE LOS PERIODOS ACADEMICOS

Al inicio de cada periodo académico se daran a conocer por parte de cada docente los
contenidos, competencias, estrategias metodoldgicas y de evaluacion, de cada area; lo
anterior debe quedar consignado en los respectivos cuadernos de cada estudiante para
que sea de conocimiento de los padres de familia y/o acudientes. Para la entrega de

esta informacion se establece el siguiente formato:

Informacién para estudiantes al inicio de cada periodo
Nombre del docente:
Horario de atencién a padres:

Area:
Periodo: (Diligencia fecha de inicio y fecha de terminacion del
periodo)

Ejes tematicos Indicadores de desempeiio

Asi mismo, esta informacion debe aparecer consignada de forma ordenada en la
plataforma MASTER, en la pestafia “PLANEADOR”, donde ademas de los ejes tematicos
y los indicadores de desempefo, apareceran las actividades y estrategias de evaluacion
propuestas por los docentes para que los estudiantes alcancen los objetivos académicos
de las areas. Asi mismo, en su componente final de Observaciones, se podra consignar
un diario de campo que registre las dinamicas cotidianas de las clases que parten de la

planeacion.

4. COMPONENTES DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES

La estructura del proceso evaluativo en cada una de las areas que aparecen en el plan de
estudios de la Institucion Educativa Santa Barbara se plantea cada periodo segun cuatro

aspectos:
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PORCENTAJE
ASPECTO EN LA COMPONENTE CRITERIOS
ASIGNATURA
10% Se refiere a la disposicion del Participacion en clase.
estudiante para el aprendizaje, la| - Responsabilidad.

Nota: Este vivencia de valores que enriquecen y | - Disposicion e interés.
componente sera | facilitan la convivencia el Puntualidad y’aS|stenC|a.
evaluado asi:un | comportamiento escolar dentro y Representacion de la

ACTITUDINAL 5% para la fueras de las aulas y los habitos de institucion y desempenio en
valoracion del estudio que conducen a mejores Ztros evento's'.
docenteyun5% | resultados. utoe\_/aluamon.
para la Trabajo er)’clase.
. Colaboracion.
autoevalulamon Implementos de trabajo.
del estudiante.
Se refiere a los procesos propios de Consultas e
cada area y esta fundamentado en investigaciones.
las aproximaciones a las Trabajo en clase.
competencias, el juicio cualitativo de | - Tareas y/o actividades
los avances y el desempefio en extraescolares.
proyectos o actividades practicas | - Manejo de conceptos.
relacionadas con el area. También | - Presentacion de
comprende el desempefio obtenido| cuadermnos.
en las evaluaciones continuas y| - Laboratoriosy practicas.
SEGUIMIENTO 80% acumulativas, segun el disefio que :[At\épr)rrr?i?lfscmn de conceptos y
cada docente haga de estas en su >
area. Eval.uaC|ones oralesy
escritas.
Produccion y comprension de
textos.
Planteamiento, comprensién y
solucién de ejercicios, talleres
y problemas.
Aplicacioén de evaluaciones
tedrico-practicas.
Refiere a la evaluacién periddica tipo Se realizan segun los
Pruebas SABER, realizada a través criterios que aparecen
PRUEBA de la plataforma MASTER, segln especificados en el
INSTITUCIONAL Y 10% cronograma de la |.E. paragrafo sobre este item.
TRABAJO FINAL ° Son obligatorias para todos
INSTITUCIONAL los estudiantes.

Se realizan finalizando cada
periodo.
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PARAGRAFO:
ESPECIFICIDADES DE LAS PRUEBAS INSTITUCIONALES Y LOS TRABAJOS
FINALES INSTITUCIONALES

Las Pruebas Institucionales corresponden a una estrategia de fortalecimiento de las
competencias, conocimientos y habilidades que requieren los estudiantes para la
resolucion del tipo de pruebas externas estandarizadas con las que el gobierno nacional,
a través del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion (ICFES), evalua el
avanza de la educacion en Colombia; el cual se aparece relacionada cada afio en los
indices sintéticos de calidad educativa para todas las instituciones educativas del pais.
Estas pruebas, tal como las plantea ICFES a través de los examenes SABER, se
realizan a partir de preguntas de seleccion multiple con unica respuesta en cinco
componentes basicos: Lectura Critica, Razonamiento matematico y logico, Ciencias

Sociales y Ciudadanas, Ciencias Naturales e Inglés.

Las Pruebas Institucionales tienen como base la lectura e interpretacion de textos de
todo tipo en las areas vinculadas a los componentes basicos de las pruebas saber; asi,
dentro de la Institucion las areas que realizan Pruebas Institucionales, con el formato tipo

SABER son: Lengua Castellana, Filosofia, Ciencias Naturales, Fisica, Quimica, Ciencias

Sociales, Economia y Politica, Matematicas e inglés. Para las pruebas se contemplan las

siguientes disposiciones generales:

- La prueba de cada area consta de 10 preguntas tipo SABER. Esta sera
subida a la plataforma por los docentes de cada area segun los cronogramas
y tiempos que establece la institucion.

- Cada periodo las pruebas apareceran de manera individualizada para cada
estudiante, segun cronograma institucional, en la plataforma MASTER 2000.
Ingresando con su usuario y contrasefia. El cudl deberan solicitar
previamente a la fecha de la prueba en la Secretaria de la Institucion.

- Cada docente de area es el encargado de la seleccion y adecuacion de las

preguntas, siguiendo siempre la estructura y exigencia que sobre las
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mismas tienen las pruebas del Estado.

- Para el ingreso y realizacion de las pruebas los estudiantes tendran una
unica oportunidad en la fecha que les sea asignada. La reprogramacion de
pruebas esta estrictamente sujeta a justificaciones de salud emitidas por una
entidad prestadora de los servicios de salud, u otro tipo de justificaciones de
caracter oficial (deben presentarlas a través del cuaderno de
comunicaciones a la Coordinacion de la IE).

- La valoracion cuantitativa de cada prueba sera dada de manera inmediata
por el MASTER una vez se vayan finalizando. Dicha valoracién sera enviada
de forma automatica al componente “Prueba Institucional” que aparece en
cada planilla de notas y que tiene una valoracion promedio total del 10% de
cada area.

- La valoracion de las Pruebas Institucionales para los estudiantes que
pertenecen al SAP (Servicio de Apoyo Pedagdgico) por trastornos
asociados al aprendizaje tendran una nota minima de 2,5. Los demas
estudiantes de este servicio tendran una valoracion regular. Esto aplica
segun el informe de diagnésticos oficial que el SAP ofrezca a los docentes.

El valor de la Prueba Institucional dentro de cada area sera del 10%, y como este
valor porcentual esta establecido de forma general para todas las areas impartidas
en la IE, se ha determinado que las areas que no hacen parte de los componentes
basicos determinados por el ICFES deberan realizar un Trabajo Final
Institucional que debe cumplir, también, con los siguientes criterios especificos:

- Las areas que deben realizar este Trabajo Final Instituciona son: artistica,
tecnologia, ética, religion, emprendimiento, educacion fisica.

- El trabajo debe realizarse dentro de las 3 ultimas semanas de cada periodo
lectivo, equiparandolos en tiempo con las fechas establecidas para las
pruebas.

- Este trabajo debe aparecer clara y debidamente estructurado en la
Planeacién general que los docentes hacen de las areas en el sistema

MASTER y debe ser comunicado con tiempo a los estudiantes.
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- El trabajo final institucional debe ser realizado unicamente en las fechas que

los docentes indiquen, dentro de las tres ultimas semanas de cada periodo.
La reprogramacion del trabajo esta estrictamente sujeta a justificaciones de
salud emitidas por una entidad prestadora de los servicios de salud, u otro
tipo de justificaciones de caracter oficial (deben presentarlas a través del
cuaderno de comunicaciones a la Coordinacién de la IE).

- La nota del trabajo final institucional sera impartida por el docente de cada
area y debe ser consignada en la casilla correspondiente al 10% de Prueba
Institucional.

- La valoracion de los trabajos finales institucionales sera regular e igualitaria
para todos los estudiantes de la IE, incluyendo a los estudiantes del SAP,
pues estos trabajos estan sujetos a la aplicacion de PIAR y DUA que hacen

todos los docentes de la IE a los estudiantes que lo requieren.

Notas Aclaratorias

e Tanto los contenidos de las pruebas, como los de los trabajos finales, se elaboran de acuerdo con
los saberes aprendidos por los estudiantes durante el periodo académico vigente.

e Las pruebas y los trabajos finales deben ser realizados dentro de la jornada escolar y nunca en
otros espacios o0 momentos diferentes a los estipulados.

e Las pruebas en linea a través del MASTER se aplican solo en la Sede Principal desde el grado 3° BP
hasta el grado 11° M.

e Para los grados 1° y 2° BP de la Sede Principal las pruebas institucionales se hacen escritas.

e Para los grados 1° a 5° BP de las Sedes (Los Pinos, Rio Abajo y San Luis), las pruebas
también seran escritas.

¢ Para el nivel de Preescolar de todas las sedes no se aplican pruebas institucionales ni trabajo final
institucional.

o El trabajo final institucional aplica para todos los grados desde 1° BP hasta 11° M de todas las
sedes de la IE.

Las pruebas y los trabajos se realizan tres veces al afo, al finalizar cada periodo

institucional de acuerdo con la siguiente indicacion:
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SEMANA DE SEMANAS DEL
Azl NIVEL LA PRUEBA TRABAJO
Primer Periodo Primaria Semana 10 Entre las semanas 10
Secundaria | Semana 11 y 12.
Seaundo Periodo Primaria Semana 11 Entre las semanas 11
g Secundaria | Semana 12 y 13.
Tercer Periodo Primaria Semana 11 Entre las semanas 11
Secundaria | Semana 12 y 13.

Nota aclaratoria:
e En el Tercer Periodo las pruebas y trabajos se realizan mas temprano, con el fin de que no se
crucen con los procesos de cierre y finalizacion del afo escolar.
e Previo a las semanas de las pruebas la Institucion Educativa emitira comunicado sobre las fechas
y momentos exactos para cada grupo y estudiante, y cualquier novedad en la estrategia que sea
necesario implementar, ademas de estas disposiciones generales.

5. ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL

5.1. VALORACION ACADEMICA

Cada afo de escolaridad respondera a una articulacion de tematicas puestas en un plan de
estudios estructurados secuencialmente grado por grado, donde sera posible evidenciar
niveles de competencia relacionados con un desempefo: bajo, basico, alto o superior, como lo
indica el articulo 5 del Decreto 1290 de 2009, donde se entiende el desempeno bajo como
aquel en el que el estudiante no alcanza las competencias minimas en las actividades
formativas; desempeno basico como aquel en el que refleja el alcance del minimo de los
conceptos y competencias necesarias para el avance en cada grado; desempeio alto, aquel
en el que se cumple con la totalidad de las competencias establecidas; y desempeio
superior, aquel en el que igualmente se cumple con la totalidad de las competencias
establecidas en cada éarea, pero con un grado mayor de avance en los aprendizajes,

adquiriendo las competencias argumentativa, interpretativa y propositiva.
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DESEMPENO

VALORACION

CONCEPTUALIZACION

AO—2mMmUCw

46a5.0

- Alcanza todas las competencias propuestas haciendo uso responsable de sus

capacidades.

- Su desemperio en los procesos académicos es un sinénimo de responsabilidad

y de excelentes desempefios conceptuales, procedimentales y actitudinales.

- Sus relaciones estan caracterizadas por el respeto, la tolerancia y el buen

trato a sus semejantes y superiores

- Propone y desarrolla actividades que cualifican su formacion
- Participa en las actividades de proyeccion institucional
- Usa adecuada y ordenadamente los implementos de estudio.

- Demuestra sentido de pertenencia y actitudes positivas frente a los

procesos académicos.

- Analiza, interpreta, argumenta y hace propuestas en mejora de su proceso

académico y demas actividades o procesos
de grupo e institucionales.

oO-Hr >»

40a45

- Alcanza todas las competencias propuestas,
- Su desempeno en los procesos académicos es bueno, requiere un poco mas df

esfuerzo para tener mejores resultados en los desempefos conceptual,
procedimental y actitudinal.

- Sus relaciones interpersonales estan caracterizadas por el respeto, la

tolerancia y el buen trato a sus profesores y companieros, reconociendo y
superando sus dificultades de comportamiento.

- Desarrolla actividades curriculares especificas.
- Participa en actividades de cada area y de proyeccion institucional.

- Usa adecuada y ordenadamente los implementos de

estudio.

OCO—0n>»wm

3.0a3.9

- Alcanza todas las competencias basicas, con actividades complementarias

dentro del periodo académico.

- En ocasiones sus relaciones interpersonales pueden afectar la sana

convivencia institucional, comunitaria.

- Desarrolla algunas de las actividades formativas.
- Requiere de mayor sentido de pertenencia institucional.
- Hace uso inadecuado de algunos implementos de estudio.

O«>»w

0.0a29

- No alcanza las competencias basicas.
- No alcanza los niveles minimos en las pruebas

acumulativas; presentando un nivel inferior en lo conceptual, procedimental y
actitudinal.

- Presenta faltas significativas de asistencia injustificada.
- Sus relaciones interpersonales afectan la sana convivencia institucional y

comunitaria y en su desempefio académico por ende se ve reflejado

- No desarrolla el minimo de las actividades formativas.

- No tiene sentido de pertenencia por la institucion.

- Presenta dificultades comportamentales.

- Promueve el desinterés por las actividades de tipo académico y

comportamental.
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Hace uso inadecuado de los elementos de estudio.
- La valoracion, de 0,0 a 0,9 podra ser utilizada por los docentes solo en

los siguientes casos especificos:
Cuando un estudiante no presente un trabajo.
Cuando un estudiante no asista a clases y no tenga excusa por su
ausencia.
Cuando un estudiante se niegue a realizar las actividades que se asignan
durante el tiempo de clase.
Cuando los estudiantes cometen fraude.

5.2. VALORACION DE LA CONVIVENCIA
La valoracion de la convivencia se entiende como la descripcion que da cuenta de la manera

como el estudiante asume su rol comportamental en el proceso formativo. Por ello, para
configurar mejor su complejidad y experiencia, la convivencia se expresa no con una
valoracidén cuantitativa, sino a través de descriptores que exponen la manera como cada
estudiante cumple con sus responsabilidades y deberes, al tiempo que se garantizan sus

derechos y los de los demas en la vivencia de los valores personales, sociales e institucionales.

La valoracion de la convivencia, en el boletin informativo del periodo sera un espacio en el que
aparecen los indicadores descriptivos con los que, tanto el estudiante como el padre de
familia, podran reconocer los desempefos sociales y ciudadanos que se han adquirido. Dichos
descriptores pueden ser encontrados de forma preestablecida en la plataforma donde se
diligencian las valoraciones de las diferentes areas, dimensiones o0 componentes, o pueden
ser también creados de forma auténoma por los docentes directores de grupo cuando la

particularidad de los casos lo amerite.

5.3. VALORACION DE LA CONVIVENCIA DENTRO DE LAS AREAS Y DIMENSIONES DEL
PLAN DE ESTUDIOS

Pese a que en los boletines la Convivencia se valora cualitativamente, dentro de las diferentes
areas del plan de estudios se contempla la posibilidad de valorar la convivencia de forma
cuantitativa. Para ello se estipula un porcentaje de evaluacién denominado Actitudinal, el cual
esta compuesto por una valoracién del docente del 5% del total del area y otra del estudiante
(autoevaluacién) del 5% del total del area, para una valoracion total del 10% del componente

dentro de cada area.
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Para la valoracion de este componente, la Institucion Educativa Santa Barbara establece una

rubrica de evaluacion periddica que cada estudiante debera tener en el cuaderno de las
diferentes areas. Los docentes deberan propiciar un espacio de autoevaluacién al final de
cada periodo académico con el fin de que los estudiantes puedan reflexionar acerca de su

papel activo dentro del area.

La rubrica que se usara para este proceso es la siguiente:

Autoevaluacion Actitudinal del Estudiante Afo
Area: Grupo:

Aspecto para evaluar Val. P1.] Val. P2. ] Val. P3.

1. Cumplo a tiempo con las actividades asignadas.
2. Me preparo en forma responsable para las
evaluaciones.
3. Asisto a clase con los materiales necesarios y los
utilizo adecuadamente.
4. Mi actitud en el salon de clase permite el
desarrollo adecuado de la misma.
. Asisto puntualmente a clase.
6. Respeto al docente, a mis companeros y
demas miembros de la comunidad.
. Colaboro con el orden y aseo de los espacios
8. Manejo los conceptos basicos trabajados
durante este periodo.
Total, valoracion actitudinal del periodo

(3]

~

En cada item de la rubrica los estudiantes deberan asignarse una valoracién cuantitativa entre
1,0 y 5,0. En la casilla final, deberan consignar el promedio ponderado de las valoraciones de
todos items. Dicho promedio constituira el 50% del componente de evaluacion Actitudinal de

cada area.

Nota aclaratoria: Los desempefios basico, alto y superior, corresponden a juicios aprobatorios. El
desemperio bajo corresponde a juicio no aprobatorio.
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6. COMUNICACION DE LOSPROCESOS DE EVALUACION CON ESTUDIANTES Y
PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES

6.1.CONOCIMIENTO DE LOS PROCESOS DE EVALUACION POR PARTE DE
ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES

De acuerdo con las caracteristicas de la evaluacion definidas por el Ministerio de Educacién
Nacional, esta debe ser de conocimiento claro y continuo por parte de los estudiantes. La
calificacion y valoracién de las diferentes actividades, evaluaciones, pruebas, y demas
estrategias de ensefianza-aprendizaje debe darse a conocer siempre al estudiante a través de
la calificacién precisa y clara en lugares donde él pueda tener acceso continuo a dichas

valoraciones: cuadernos, planillas, etc.

Asi mismo, la Instituciéon Establece que cada estudiante tendra acceso a su calificaciones y
valoraciones en tiempo continuo a través de la plataforma MASTER 2000 con su respectivo
usuario y contrasena, que puede diligenciar en la Secretaria de la Institucion. Los padres de
familia y acudientes tienen igualmente acceso a esta plataforma ya sea a través del usuario de
sus hijos o acudidos, o a través de un usuario propio que también podran conocer en la

Secretaria de la Institucion.

Nota aclaratoria

e Los estudiantes nuevos deben solicitar en la Secretaria de la Institucién el usuario y la contrasefia
para ingresar al MASTER antes de la sexta semana del primer periodo. Si son ingresos
extemporaneos, deben solicitarlo en el momento mismo de la matricula.

e Todos los docentes de la Institucion deberan subir al MASTER los resultados de evaluaciones,
trabajos, talleres, exposiciones, etc., en lo posible, en el dia a dia; si no, semanalmente, con el fin de
tener la plataforma actualizada y que esta permita que tanto estudiantes como acudientes puedan
hacer seguimiento en cada area a los procesos académicos. Asi mismo, para que los preinformes e
informes finales, sean objetivos, claros y veraces.
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6.2. ENTREGA DE INFORMES Y PREINFORMES A PADRES DE FAMILIA

6.2.1. PREINFORME

El preinforme académico es un documento que se envia a los padres de familia de forma fisica
a través del cuaderno de comunicaciones de cada estudiante, en la mitad de cada periodo
académico. En él se indican las areas donde el estudiante presenta desempenos bajos, con el

fin de que pueda aprovechar el tiempo restante del periodo para tratar de mejorar y mitigar la
perdida al finalizar de cada periodo académico.

De acuerdo con la duracién de los periodos, el preinforme académico se entrega en cada uno
en las siguientes semanas:

SEMANA DEL

HER PREINFORME
Primer Periodo Semana 6
Segundo Periodo Semana 7
Tercer Periodo Semana 8

PARAGRAFO: PROCESO PARA ELABORACION Y ENTREGA DEL
PREINFORME
- El Preinforme es compilado por la Coordinacién de la institucion a través de planillas
generales de cada grupo en el Drive Institucional, donde los docentes de las

diferentes areas, en las fechas que organice la |.E., sefalan los estudiantes que
presentan desempenos bajos en su area.
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- Luego de compilada la informacién, la Coordinacion hace entrega a cada director de
grupo del listado de estudiantes con desempefios bajos para que este haga el reporte

individualizado a los padres de familia o acudientes en formato establecido por la

Institucién v a través del cuaderno de Comunicaciones.

-Los padres o acudientes deberan hacer devolucion del formato firmado como
constancia de que conocen y comprenden la situacion académica de su acudido.

-Cuando se presentan casos de estudiantes con un alto porcentaje de areas
reportadas (3 en adelante), los directores de grupo deberan acordar reuniones
individualizadas o colectivas (haciendo uso de su horario de atencién), con los
padres o acudientes con el fin de sensibilizarlos en la necesidad de un trabajo
mancomunado familia-escuela que aporte al mejoramiento del estudiante.

-Asi mismo, los acudientes podran solicitar, a través del cuaderno de
Comunicaciones, reunién con los docentes de las areas de bajo desempefio, en los
tiempos especificos de la atencién a padres o acudientes de cada docente, en aras
de conocer y comprender mejor la situacion del estudiante y las posibilidades con

que cuenta para mejorar su desempefo en lo que resta del periodo.

Nota aclaratoria: Esto es un documento informativo que no obliga a los docentes a realizar
actividades extras de refuerzo. En el momento de recibir el preinforme el estudiante todavia esta
a tiempo de continuar sus actividades académicas tratando de evitar resultados desfavorables,
mejorando voluntariamente su desempefio académico.
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El formato establecido para la entrega individualizada del preinforme se presenta a

continuacion:

INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA BABARA
Estaiecimlento Educaiive Eststsl de Educacion formal, jomada diuma, calendario A_ Creads medianis
acusrdo municipal 245 del 4 de sepiiembra de 1337 y Reaclucidn Departamantal 11320 del 7 de diclembre de
1335 que aprueba todos los sstudlos de los ciclos presacolar, basica primaria, kisica sscundaria y medla
107 y 11°. Fuslonada con CER Los Pinos, Rio Abajo y 3an Luls. Resclucidn municlpsl 015 Fab 2 da 2010.
Con jornada nica aprobada mediants Resoluckon 0151 de 2015.
DANE: 205615000133 NIT: E110214548
PREINFORME ACADEMICO
De: Rectoria y Direccidn de grupo Rionegro, de 202

Para: padres de familia

Sefior padre de familia o acudiente

‘Cordial saludo

Dando cumplimiento a lo establecido en el SIEE, compartimos con usted el preinforme del periodo académico
del afic 2025. Es importante revisar y brindar el mayor acompafiamiento y seguimiento a las aclividades y tareas asignadas
por los docentes, asi como a la convivencia escolar, con el fin de mejorar los resultados, en las dreas que presentan
Desempenic Bajo.

Le informamos que el estudiante , del grado , presenta dificultades

an los -:Ies,_I_, pefios de las dreas que a continuacidn aparecen sefaladas con una X

Matamaticas C. Sociales C. Naturales Efica Inglés
Castellano Religicn Tecnologia Filosofia Fisica |
Emprendimiento Ed. Fisica Eco y Polit Artistica Quimica

Ustad, como scudiente recibe este informe de desempenic académico, mediante el cusl lo invitamos a|  icipar en la
blisqueda de esfrategias que le permitan superar las dificuliades y alcanzar los desemperios requeridos, propiciando asi su
avance en el proceso formative. Su acompafamiento s una mofivacién para el mejoramisnto de su hijo.

Si usted ha recibido esta informacian, por favor firmar con numero de documento y teléfono este comunicado, gracias.

Firma acudiente Documento Teléfono

6.2.2 BOLETINES DE RESULTADOS PERIODICOS
La entrega de informes a padres de familia con los resultados finales de cada periodo se hara

en la semana siguiente a la culminacion de cada periodo académico, en consecuencia, a lo
estipulado por la resolucién de calendario escolar emitido por la Secretaria de Educacion

Municipal para el afio calendario en curso.
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Los boletines de resultados consignan no solo la valoracion cuantitativa de cada area en el
periodo, sino también el nivel de desempefio adquirido: bajo, basico, alto o superior. Asi
mismo, en cada area, se presenta una relacion descriptiva de los indicadores de desempefio
que fueron evaluados a lo largo del periodo. El boletin también cuenta con la valoracion
descriptiva de los aspectos de la convivencia del estudiante, realizada por el director de

grupo, tal como se especifica en este SIEE.

De acuerdo con lo anterior, la entrega de Boletines se programa en las siguientes semanas

del afno lectivo:

SEMANA DEL
PREINFORME

Primer Periodo Semana 1 del
Segundo periodo
Segundo Periodo Semana 1 del
tercer periodo
Semana
Tercer Periodo Institucional luego
de terminado el afio
lectivo.

PERIODO

7. ESTRATEGIAS DE MEJORAMIENTO DE LOS DESEMPENOS ACADEMICOS:
RECUPERACIONES

Corresponde a la estrategia que permite que los estudiantes que presentan desempefios

bajos en las areas tengan la posibilidad de presentar actividades de recuperacion bajo los

criterios a continuacion especificados:

7.1.RECUPERACIONES PERIODICAS
Se realizan una vez finalizado cada periodo, se hacen en la semana siguiente a la entrega de

boletines escolares, de acuerdo con un horario especial determinado por las directivas de la
Institucion. En cada periodo las recuperaciones se daran en las siguientes semanas del afio

lectivo:
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SEMANA DEL
RERORS PREINFORME
Primer Periodo Semana 2 del
Segundo periodo.
Segundo Periodo Semana 3 del
tercer periodo.
Tercer Periodo Semana 14 del
tercer periodo.

Cada docente es autébnomo en la determinacién de las actividades que constituiran
la Recuperacion: pueden ser evaluaciones escritas, talleres de afianzamiento,
sustentaciones orales, orden del dia de actividades pendientes, etc. La Institucion
Educativa respeta la autonomia de cada docente para la determinacion de estas
actividades en su espacio especifico de recuperacion de acuerdo con los propésitos
del area y las dinamicas y estrategias que cada una contempla. Las fechas de
recuperacion son inexcusables e inaplazables, quien no se presente a la
recuperacion perdera la oportunidad de presentarla, lo que automaticamente indica

reprobacion del area.

Nota aclaratoria:

« La nota maxima que se le coloca en MASTER a un estudiante cuando aprueba la recuperacién es 3,0.

« La nota de esta recuperacion cada docente debe cargarla en la planilla “Refuerzos” en el MASTER en la misma
semana que desarrollan las actividades de recuperacion.

¢ Los docentes deberan diligenciar el formato “Acta de recuperaciones” en cada semana que se aplique. Deben
devolver diligenciado este formato con su firma a la Secretaria de la Institucion.

o El periodo tres tendra sus recuperaciones en la semana 14 del periodo, antes de finalizarlo, con el fin de que
puedan realizarse a tiempo antes de la Comision de Promocion y Evaluacion que determinara los estudiantes
que cumplen los requisitos para aprobar o reprobar el grado, o quienes tendran el derecho de realizar la
Recuperacion Final.

¢ La reprogramacion de recuperaciones esta estrictamente sujeta justificaciones de salud emitidas por una
entidad prestadora de los servicios de salud, u otro tipo de justificaciones de caracter extraordinario (deben
presentarlas a través del cuaderno de comunicaciones a Coordinacién).
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7.2.RECUPERACION FINAL
Se realizara en la semana 15 del tercer periodo. Sélo podran realizarla aquellos estudiantes

que presenten maximo dos areas pendientes para aprobar el afio escolar, de acuerdo con la
informacion que arroje la Comision de Promocién y Evaluacion de la semana 14. La institucidon
educativa determinara un horario especial para realizar esta recuperacion final. Las fechas de
recuperacion final son inexcusables e inaplazables, quien no se presente a la recuperacion

perdera la oportunidad de presentarla, lo que automaticamente indica reprobacion del grado.

Cuando un estudiante presenta el maximo de dos areas pendientes de recuperacion, estara
en la obligacion de aprobar ambos procesos evaluativos para considerar que podra ser
promovido al grado siguiente. La no aprobacion de una sola de las dos recuperaciones finales
sera causal para la automatica reprobacion del grado. La recuperacion final constituye una
Unica y ultima posibilidad para el alcance de los desempefios académicos exigidos para la
promocién al grado siguiente. Cada docente es auténomo en la determinacién de las
actividades que constituiran la Recuperacion: pueden ser evaluaciones escritas, talleres de
afianzamiento, sustentaciones orales, orden del dia de actividades pendientes, etc. La
Institucion Educativa respeta la autonomia de cada docente para la determinacion de estas
actividades en su espacio especifico de recuperacion de acuerdo con los propésitos del area 'y

las dinamicas y estrategias que cada una contempla.

Nota aclaratoria:

« La nota méxima que se le coloca en MASTER a un estudiante cuando aprueba la recuperacion es 3,0.

« La nota de esta recuperacion cada docente debe cargarla en la planilla “Recuperaciones” en el MASTER en la
misma semana que desarrollan las actividades de recuperacion.

¢ Los docentes deberan diligenciar el formato “Acta de recuperaciones” en cada semana que se aplique. Deben
devolver diligenciado este formato con su firma a la Secretaria de la Institucion.

e Para la promocion al grado siguiente, un estudiante debe, necesariamente, haber aprobado la totalidad de sus
recuperaciones finales.

e La reprogramacion de recuperaciones finales esta estrictamente sujeta justificaciones de salud emitidas por una
entidad prestadora de los servicios de salud, u otro tipo de justificaciones de caracter extraordinario (deben
presentarlas a través del cuaderno de comunicaciones).
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8. ESTIMULOS

8.1.PARA ESTUDIANTES DEL GRADO 11°

- Los estudiantes del grado 11° que obtengan mas de 50 puntos en las pruebas SABER
11°, seran incentivados con cinco décimas en la nota definitiva del cuarto informe en el
area correspondiente. Y los que obtengan de 60 puntos en adelante, obtendran una
unidad extra en la nota definitiva del area correspondiente.

- Hacer reconocimiento publico y entregar mencién de honor durante la ceremonia de
graduacion a los estudiantes que obtuvieron los mejores resultados SABER 11°, la
EXCELENCIA ACADEMICA, el MEJOR BACHILLER, la TRAYECTORIA
INSTITUCIONAL y el ESPIRITU DE SUPERACION; y otras que de manera extraordinaria

pudieran considerarse a lo largo del afio lectivo.

8.2. ESTUDIANTES DEL GRADO 3°,5°y 9°
- Los estudiantes de los grados 3°, 5° y 9° que sobresalgan en las pruebas SABER,
seran incentivados en la asignatura correspondiente a la prueba.
- Hacer reconocimiento publico y entregar mencion de honor a los estudiantes que

obtuvieron los mejores resultados en pruebas SABER.

Nota aclaratoria:
- El incentivo en cada area sera la posibilidad de cambiar la nota mas baja por un 5,0.
- Este incentivo esta sujeto a que programen estas Pruebas Saber a nivel nacional o0 municipal.

8.3.ESTIMULOS GENERALES
- A los estudiantes que se destaquen en las diferentes actividades programadas dentro
o fuera de la institucion se les reconocera en acto publico con mencién de honor.
- A los estudiantes que se destaquen en su comportamiento, civismo y competencias
ciudadanas, se les reconocera en acto civico con mencion de honor e izando la
bandera.
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- A los estudiantes que presenten en cada periodo el primer puesto por su

desempeno académico, se les reconocera publicamente a través del Cuadro de

Honor.

9. CRITERIOS DE EVALUACION A ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD, CAPACIDADES
Y TALENTOS EXCEPCIONALES O QUE PRESENTEN BARRERAS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA PARTICIPACION

La Institucion Educativa Santa Barbara organizara, flexibilizara y adoptara el curriculo, el plan
de estudio y los procesos académicos de acuerdo con, Las Orientaciones Técnicas,
Administrativas y Pedagogicas para la Atencion Educativa a estudiantes con discapacidad en
el marco de la Educacion Inclusiva, MEN 2017; considerando que, los docentes deberan
disefar Los Planes Individuales de Ajustes Razonables (PIAR) para aquellos estudiantes que
lo requieran, donde se establezcan las competencias y recursos necesarios que permitan
dinamizar los procesos académicos en el aula. El docente de apoyo, debera acompanar y
orientar dicho proceso articulando el trabajo desde el contexto educativo y familiar. Todos los
involucrados en la formacion de estudiantes con discapacidad, deberan conocer el plan de
apoyos y tomarlo como referencia para definir la situacién académica del estudiante, teniendo
en cuanta el principio de favorabilidad. Para ello, la Institucion Educativa Santa Barbara,
acoge la guia del MEN sobre Orientaciones para la Atencion Educativa a Poblaciones
Vulnerables, por lo tanto, los docentes deberan:

- Realizar el PIAR por area que permita atender las necesidades de los

estudiantes, determinando el alcance de las competencias previstas; este
proceso sera realizado entre los docentes y el profesional del Servicio de Apoyo
Pedagdgico.

- Garantizar el acceso, la permanencia y promocién de todas las personas en el

servicio educativo a través de la flexibilizacion y diversificaciéon de programas y
el desarrollo de modelos educativos que apoyen los potenciales individuales con
la participacion de la sociedad (Politicas estado guia No 34: cartilla de educacion

inclusion pag.11).
33



INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA BABARA

Establecimiento Educativo Estatal de Educacién formal, jornada diurna, calendario A. Creada mediante
acuerdo municipal 245 del 4 de septiembre de 1997 y Resoluciéon Departamental 11320 del 7 de diciembre de
1999 que aprueba todos los estudios de los ciclos preescolar, basica primaria, basica secundaria y media
10°y 11°. Fusionada con CER Los Pinos, Rio Abajo y San Luis. Resolucién municipal 015 Feb 2 de 2010.
Con jornada unica aprobada mediante Resolucion 0151 de 2015.

DANE: 205615000133 NIT: 8110214646

- Atender de forma especial a los estudiantes que requieran mecanismos de

evaluacion diferentes a los mecanismos formales.

- Promover la escolarizacién, la alfabetizacion y la educacién de integrantes de

grupos poblacionales en condiciones de vulnerabilidad y/o excepcionalidad,

evitando la desercion y la reprobacion escolar.

De acuerdo con lo anterior, se establecera la siguiente ruta para la atencién a la poblacion con
Discapacidad, Trastornos de Aprendizaje, Talentos y/o Capacidades excepcionales vy
Trastornos de Comportamiento que afecten el proceso educativo.

- El docente titular o de éarea identifica dentro de su aula a estudiantes con
discapacidad, barreras para el aprendizaje y talentos excepcionales; y elaborara la
remision al Servicio de Apoyo Pedagodgico o al Servicio de Orientacion Escolar.

- El profesional de apoyo citara a padre de familia y/o acudiente, para conocer
informacion relevante del estudiante.

- Posteriormente se aplicara la evaluacién pedagdgica y de ser necesario se
realizara remision a otras entidades.

- Establecer el plan de apoyos PIAR que requiere el nifio, nifia o joven; desde los
siguientes aspectos:

e Establecimiento de competencias generales del grupo.
e Establecimiento de competencias adecuadas.
eApoyos y/o Ajustes razonables (estrategias metodoldgicas, apoyos visuales,

auditivos, que respondan a los diferentes estilos y ritmos de aprendizaje,
organizacion del aula de clase y demas).

eEstrategias de evaluacién flexibles, entendiendo la evaluacién como un proceso
sistematico y continuo.

e Servicios de apoyo especial.
- Una vez establecido el plan de apoyos se realizara seguimiento a las estrategias de

acompanamiento establecidas de manera periédica. Es importante tener en cuenta
que la evaluacién tendra obligatoriamente que tener en cuenta el plan de apoyos
establecido; asi mismo la promocion de los estudiantes, dependera de las

competencias alcanzadas en dicho plan.
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Nota aclaratoria: Mayor informacion sobre la atencién a esta poblacion podra ser consultada en el
Capitulo VI del Manual de Convivencia de la Institucién Educativa Santa Barbara.

PARAGRAFO: CRITERIOS PARA ESTUDIANTES QUE REQUIERAN DE APOYO
ACADEMICO ESPECIALIZADO

El Apoyo Académico Especializado, constituye una estrategia educativa disefiada con el
objetivo de garantizar el ingreso o la continuidad en el sistema educativo de la
poblacion menor de 18 afos que por motivos de examenes diagnosticos,
procedimientos, tratamientos, consecuencias de la enfermedad, estados de
convalecencia, se encuentren en instituciones prestadoras de servicios de salud, aulas
hospitalarias publicas o privadas, instituciones de apoyo o en la casa y no pueden asistir
de manera regular al Establecimiento Educativo en un periodo superior a 30 dias
(Decreto 1470 de 2013).

Beneficiarios Menores de 18 afos: estudiantes de los niveles de Educacién
Inicial, Preescolar, Basica y Media, con las siguientes caracteristicas (articulo 2° de
las Leyes 1384 y 1388 del 2010):

-A quien se le haya confirmado, a través de los estudios pertinentes, el
diagndstico de cancer en cualquiera de sus etapas, tipos o modalidades,
certificado por el Onco-hematdlogo Pediatrico, debidamente acreditado para el
ejercicio de su profesion, de acuerdo con la normatividad vigente y el anexo
técnico.

- Con diagndstico confirmado y certificado por el Onco-hematdlogo Pediatrico de
Aplasias Medulares y Sindromes de Falla Medular, Desérdenes Hemorragicos
Hereditarios, Enfermedades Hematologicas Congénitas, Histiocitosis y
Desodrdenes Histiocitarios.

- Cuando el médico general o cualquier especialista de la medicina, tenga
sospecha de cancer o de las enfermedades enunciadas en el numeral 2 y se

requieran examenes y procedimientos especializados, hasta tanto el diagndstico
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no se descarte.

- Toda nifia, nifo y joven que se le haya diagnosticado cualquier tipo de
enfermedad en cualquiera de sus etapas, tipos o modalidades que, por motivos
de examenes diagnosticos, procedimientos, tratamientos, consecuencias de la
enfermedad o estados de convalecencia, no pueda asistir al aula regular.

- Toda nifia o joven que se encuentre en estado de embarazo de riesgo que no permita
su presencia en el aula regular.

- La poblacién se caracteriza por su condicién de vulnerabilidad por diversos factores,
entre los cuales se incluyen: el estado de salud, los cambios en la autoestima y el
auto concepto, la dificultad para continuar en procesos de ensefianza-aprendizaje y la
desconexion de vinculos sociales con pares y cercanos.

- En cuanto a las caracteristicas fisicas de los nifios, nifias y adolescentes en condicion
de enfermedad, se evidencian algunas necesidades particulares tales como:

eEl procesamiento cognitivo de algunos de los nifios se ve alterado por los
procedimientos meédicos (diagnostico, tratamiento, etc.) a los cuales son
sometidos.

eLos tiempos y las formas de atencion de los nifios, nifias y adolescentes se
caracterizan por ser cortos y dependientes de las fases de enfermedad en la
cuales se encuentran y los procedimientos a los cuales son sometidos.

eSe presenta una notable disminuciéon de la autonomia por lo cual requieren
asistencia. Es necesario tener en cuenta que, las mediaciones pedagdgicas
deben entrafiar una dinamica de afectividad suficiente para que los nifios se
motiven a continuar con su proceso académico, aun en condiciones de
hospitalizacion.

oE| uso de libros, papeles, lapices, y demas materiales, es de notable analisis por
el riesgo de contaminacion que pueden ocasionar, si se tiene en cuenta la
condicion de hospitalizacién que presenta la poblacion. Por esta razén, el uso de
material digital, el uso de las TIC, cobran gran importancia como alternativas

pedagogicas para esta poblacion.
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De acuerdo con lo anterior, se establecera la siguiente ruta para la atencion a la

poblacion que presente estas caracteristicas:

- El docente titular o de area identifica dentro de su aula a los estudiantes con
enfermedad terminal o incapacidad superior a 30 dias, e informara sobre la situacion
al Servicio de Orientacion Escolar o Docentes Administrativos.

- El profesional se comunicara con el Profesional de Apoyo Académico Especializado-
AAE que este destinado por parte de la Secretaria de Educacién Municipal y remitira el
caso.

- El profesional de AAE citara a padre de familia y/o acudiente, para conocer
informacion relevante del estudiante y recibir los soportes desde el sector salud.

- El profesional de AAE debera cumplir con las funciones que se le asignen desde Las
Orientaciones para la implementacion del apoyo académico especial y apoyo
emocional a nifias, nifios y jovenes en condicion de enfermedad.

- Los docentes de area de la Institucion deberan proporcionan las estrategias que sean
necesarias para el normal desarrollo de su proceso formativo (talleres, actividades,
lecturas)

- Los estudiantes o acudientes se presentan al establecimiento educativo
periodicamente para recibir las instrucciones sobre las actividades académicas, los
docentes orientan el proceso académico desde de la Institucidon o de forma virtual con

apoyo del profesional del AAE.

Nota aclaratoria: Mayor informacion sobre la atencién a esta poblacion podra ser consultada en el
Capitulo VI del Manual de Convivencia de la Institucion Educativa Santa Barbara.

10. CRITERIOS DE PROMOCION DE LOS ESTUDIANTES
La promocion de los estudiantes es una decision institucional que se determina en las

reuniones del Consejo Académico, donde se tienen en cuenta todos los desempefios que se
esperan en cada uno de los grados como prerrequisitos para asumir el siguiente grado de

escolaridad. Para definir la promocion de estudiantes
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el Consejo Académico se reunira bajo la forma de Comisién de Promocién y Evaluacion. Para
el caso de la Institucion, se diferencian la promocion regular, la promocion anticipada y la

promocion por situaciones especiales.

10.1. PROMOCION REGULAR
El proceso de promocién regular de los estudiantes al grado siguiente se dara segun los

criterios descritos a continuacion:

- Quienes al finalizar el afio, en el cuarto informe, registren una valoracion en la escala
nacional como minimo de Basico en todas las areas del grado cursado. Todos los
estudiantes, ademas, deberan estar a paz y salvo por todo concepto con la Institucion
(silleteria, biblioteca, deportes, etc.).

- Los estudiantes del grado once que cumplan con los siguientes requisitos:
e Registrar en el cuarto informe del afio como minimo la valoracion de los

desempenos en Basico en todas las areas del grado.

¢ Cumplir con 80 horas de servicio social en la Institucion o en instituciones con las
que se tenga convenio escrito, con el aval del Consejo Académico.

¢ Cumplir con 50 horas de Constitucion Politica Colombiana programadas por la
Institucion.

e Haber presentado las pruebas SABER 11°.
e Estar a paz y salvo por todo concepto con la Institucion (silleteria, biblioteca,

deportes, etc.).

10.2. PROMOCION ANTICIPADA
La promocion anticipada tanto de estudiantes regulares como reiniciantes se llevara a cabo a

partir de cinco requisitos indispensables y ordenados para el proceso:

- Requisito Académico: tanto estudiantes regulares como reiniciantes deben tener

TODAS las asignaturas en nivel superior: 4,6 a 5,0. El Consejo Académico sera quien
evalue este requisito y postule a los estudiantes que podrian ser promovidos
anticipadamente al grado siguiente. Esta reunidn se realizara en la semana siete (7)
del primer periodo.

- Autorizacién de acudientes: los acudientes de los estudiantes postulados que estén
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de acuerdo con la promocion anticipada deberan, en los tres dias siguientes a la

postulacion, diligenciar un formato de autorizacion que pueden reclamar en la
secretaria de la |.E.

- Evaluacién Psicosocial: los estudiantes que cumplan con los dos requisitos anteriores

pasaran a una evaluacién psicosocial con la Docente Orientadora, quien dara el parte
final de si podran ser o no promovidos anticipadamente al grado siguiente.

- Aprobacién del Consejo Directivo: Las determinaciones de promocién anticipada

acordadas en los pasos anteriores se remitiran a través de acta al Consejo Directivo
para su aprobacion o reprobacion, el Consejo sera citado de forma extraordinaria
dentro de las semanas establecidas para el periodo de promocion.

- Quienes sean promovidos estaran en el nuevo grado a partir de la semana 8 y hasta

la 12 del primer periodo. Las notas que los docentes del nuevo grado saquen durante
este tiempo seran promediadas con las que registre del grado anterior para poder dar

el consolidado final del periodo.

Nota aclaratoria:

e Los estudiantes promovidos deberan acordar con sus docentes del nuevo grado el proceso de
nivelacion en cada area o asignatura. La nivelacion es responsabilidad exclusiva del estudiante y su
familia.

o El protocolo de promocién anticipada aplica sélo para los estudiantes que lleven un afio o mas en la
Institucion Educativa.

e En caso de que el Consejo Académico encuentre casos para promocion anticipada que por su
particularidad requieran un estudio mayor al ofrecido por el protocolo descrito, estos deberan ser
remitidos a una Comision de Promocion y Evaluacion, citada de forma extraordinaria dentro de las
semanas establecidas para el periodo de promocion.

10.3. PROMOCION ESTUDIANTES CASOS ESPECIALES
Para los casos declarados como fuerza mayor (salud, desplazamiento forzado, traslado de

domicilio), se evaluara que el estudiante haya cursado como minimo el 75% del afio
calendario en la institucion; de ser asi, los padres de familia podran solicitar por escrito ante el
Consejo Académico la promocion anticipada si cumple con los requisitos establecidos en el

presente sistema de evaluacion.
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El resultado del analisis que haga el Consejo Académico determinara la promociéon o no al

grado siguiente y en los casos donde exista prescripcion médica, previamente se concertara
un plan de actividades académicas con la familia antes de presentar un concepto favorable o

desfavorable de promocién.

Las decisiones del Consejo Académico seran remitidas a través de acta al Consejo Directivo
de la institucion, este estamento dara el veredicto final acerca de si se otorga 0 no una

promocion de caracter especial.

10.4. CRITERIOS QUE DEFINEN LA NO PROMOCION
No seran promovidos al grado siguiente los estudiantes que presenten alguna de las

situaciones mencionadas a continuacion:
- Quienes, al finalizar el afio, en el cuarto informe, registren una valoracién en la escala
nacional como con desempefio Bajo (inferior a 3.0) en una o varias areas.
- Estudiantes con inasistencia igual o superior al 25% anual sin justificacién, en una o
varias areas.

- Los estudiantes que presenten la recuperacion final y hayan obtenido un desempefio

bajo (inferior a 3.0) en una o las dos areas que tenian pendientes. Igualmente aplica
para los estudiantes que no se presentan a las recuperaciones finales en el dia y hora
asignadas, sin previa justificacion.

- El nivel de preescolar se evalua y promueve de conformidad con el articulo 10 del

Decreto 2247 de 1997 sobre educacién preescolar, es decir que no se reprueba.

11. TITULACION DE ESTUDIANTES
La Institucion Educativa Santa Barbara otorga titulo de Bachiller Académico. Se realizara la

ceremonia de grado solo para los estudiantes de grado once, en el dia y la hora estipuladas en
el Plan Operativo Anual. La asistencia a esta ceremonia por parte de los estudiantes ser
portando el vestuario acordado previamente por el grupo y la rectora y sobre él llevaran las

togas y bandas institucionales.
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En los otros niveles y ciclos (preescolar, quinto y noveno) se realizara acto de clausura y

entrega de informes académicos y de convivencia.

PARAGRAFO: TITULACION EN SECRETARIA O POR VENTANILLA
- Los estudiantes que no cumplieron con las 80 horas de servicio social, o les falta parte

de ellas. Deberan cumplirlas con los parametros establecidos por la Institucion, solicitar
el respectivo certificado firmado por el o la docente encargado y presentarlo a la
secretaria para que le sea expedido su titulo. No podran presentarse a ceremonia de
graduacion.

- Los estudiantes que no cumplieron con las 50 horas de constitucion deberan esperar a
que la Institucion las programe para los grupos siguientes y cursarlas con el grupo que
se le asigne. Solicitar el respectivo certificado firmado por el o la docente encargado y
presentarlo a la secretaria para que le sea expedido su titulo. No podran presentarse a
ceremonia de graduacion.

- Los estudiantes que, por determinaciéon del Comité Escolar de Convivencia, se
determine que deben titularse por fuera de la Ceremonia oficial de grado, conforme a la
gravedad de las situaciones de convivencia en las que incurrieron a lo largo del afno

lectivo.

12. RUTA PARA ESTUDIANTES QUE NO ESTAN ASISTIENDOA LA INSTITUCION

La asistencia constante a la Institucion Educativa es de obligatoriedad por parte de los
educandos, y una responsabilidad de la familia, sin embargo, existen casos en los que los
estudiantes se encuentran matriculados, pero no asisten de manera presencial a las diferentes
actividades académicas, por ende, se plantea la siguiente ruta:

- El docente titular o director de grupo identifica dentro del aula, al estudiante que lleve
un periodo de inasistencia sin justificacién de (1) una semana y realizara llamada
telefonica a la familia para verificar las razones de su ausencia. Esto debe quedar
registrado en su diario de campo o registros de llamadas y en el registro de

convivencia escolar de cada grupo.
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- Si después de las llamadas telefonicas a la familia se sigue presentando la

inasistencia, el docente debera informar y reportar el caso al Servicio de Orientacion
Escolar con los datos de las fechas de la ausencia y los intentos de comunicacion.

- El profesional de Orientacion Escolar, durante (1) un mes, realizara seguimiento al
caso. De no obtener respuesta de la familia, el caso se remite a Coordinacién para que
éste quede reportado en un registro de acciones por parte de la Institucién o bitacora
de coordinacion. También en los registros de Convivencia de cada grupo.

- Segun las situaciones frente a los casos reportados por inasistencia, se realizara
remision al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) o Secretaria de

Educacion Municipal por parte del profesional de Orientacién Escolar.

PARAGRAFO: INDICACIONES PARA EL REGISTRO DE INASITENCIAS
Tanto los docentes de cada area como los directores de grupo deberan llevar un registro

ordenado de las ausencias de los estudiantes en el sistema MASTER 2000, donde se
pueden discriminar las ausencias como justificadas o injustificadas. EIl MASTER emitira
una alerta con los estudiantes que llevan altos porcentajes de inasistencia y que, de
acuerdo con el segundo criterio del numeral 11.4 de este SIEE, estan en riesgo de

cancelar una o varias areas o del afo lectivo.

13. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES
DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON LOS PROCESOS EVALUATIVOS
ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

Con el fin de que lo estipulado en el presente Sistema de Evaluaciéon sea cumplido por la
comunidad educativa de la institucion, se plantean las siguientes acciones:

- En el marco del conducto regular, cuando un estudiante o padre de familia tenga una
inquietud, sugerencia o situacion a tratar, debera acudir en primera instancia al docente
con quien tiene la circunstancia; en caso de que no se resuelva, la solicitud debera
pasar a la coordinacion, quien revisara los compromisos establecidos entre el docente, el
estudiante y el padre de familia, asi como el cumplimiento o no de los mimos.

- En el caso en que en coordinacién no se pueda dar soluciéon a la situacion, se acude
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al Consejo Académico, quien revisara el proceso seguido, el cumplimiento o

incumplimiento de lo pactado e implementara acciones o dara solucion definitiva a la
peticion.
- La ultima instancia para recurrir sera el Consejo Directivo, como maximo érgano de

representacion de la participacion de la comunidad educativa.

En todo caso se espera que las solicitudes e inquietudes que pongan en riesgo el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Sistema de Evaluacién Institucional de resuelvan
en las primeras instancias del debido proceso. Igualmente, para tener mayor claridad de lo
implementado y su respectivo seguimiento, se debe dejar constancia escrita de cada una de

las instancias intervinientes en la situacion

En el caso en que una determinada situacion, o peticidn, no se logre solucionar con lo expuesto
en el presente Sistema de Evaluacién Institucional, debera ser asumida por el Consejo
Académico. Tanto el analisis como las acciones implementadas por este 6érgano del gobierno
escolar serviran de insumo para el ajuste al sistema de evaluacién para el afo calendario

siguiente.

14. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMOS

Las instancias y mecanismos de atencidén y resolucion de inquietudes de los estudiantes,

padres de familia o acudientes respecto a la valoracion de los desempefos de los estudiantes

deben seguir el siguiente conducto regular:

1. Docente de la asignatura
2. Director (a) de grupo
3. Coordinador (a)
4. Comisién de evaluacién y promocién y/o Consejo Académico
5. Rector (a)
6. Otras instancias de participacion que establezca la norma
En atencion a generar una comunicacion asertiva, se debe seguir estas recomendaciones:

- Las reclamaciones deben presentarse por escrito, en un plazo maximo de dos dias
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habiles, y dirigirse al docente del area correspondiente con evidencias reales y no

supuestos.
- Todas las reclamaciones seran atendidas respetuosamente y resueltas en un plazo
maximo de cinco dias habiles.
En todo el proceso se garantizara el derecho a ser escuchado, a realizar descargas, a presentar
pruebas y a ser asistido por otra persona y con la intermediacién del Personero Estudiantil en

caso de ser necesario.

Tanto los estudiantes, padres de familia y/o acudientes deberan respetar el conducto regular y
el debido proceso, con el fin de resolver las preguntas, quejas, reclamos e inquietudes que

surjan en el proceso formativo.

Finalmente, el SIEE estarda sometido constantemente a revision y ajustes por parte de la
comunidad educativa y el Consejo Académico se encargara de darlo a conocer y socializarlo a

los demas integrantes de la comunidad educativa: docentes, padres de familia y estudiantes.

44



INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA BABARA

Establecimiento Educativo Estatal de Educacién formal, jornada diurna, calendario A. Creada mediante
acuerdo municipal 245 del 4 de septiembre de 1997 y Resoluciéon Departamental 11320 del 7 de diciembre de
1999 que aprueba todos los estudios de los ciclos preescolar, basica primaria, basica secundaria y media
10°y 11°. Fusionada con CER Los Pinos, Rio Abajo y San Luis. Resolucién municipal 015 Feb 2 de 2010.
Con jornada unica aprobada mediante Resolucion 0151 de 2015.

DANE: 205615000133 NIT: 8110214646

REFERENCIAS

Ministerio de Educacion Nacional (197). Decreto 2247.

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf

Ministerio de Educacion Nacional (1994). Ley General de Educacion.

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf

Ministerio de Educacion Nacional (2015). Decreto 1075.
https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906 _archivo_pdf.pdf

Ministerio de Educacion Nacional (2016). Decreto 1290 de 2009. MEN.

Ministerio de Educacién Nacional (2016). Derechos basicos de aprendizaje. MEN.

Ministerio de Educacion Nacional (2017). Decreto 1421.
https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906 archivo_pdf.pdf

Ministerio de Educacion Nacional (2020). Estandares Basicos de Competencias en Lenguaje,

Matematicas, Ciencias y Ciudadanas. M.

45


http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85906_archivo_pdf.pdf

